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Časť I.  Úvodné ustanovenia 

Školský poriadok materskej školy je vypracovaný v zmysle §153  Zákona NR SR č. 245/2008 

Z. z. o výchove      a vzdelávaní (školský zákon)a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov  a vydaný po prerokovaní s orgánmi školskej samosprávy 

a pedagogickej rady. 

Školský poriadok upravuje podrobnosti o :  

➢ výkone práv a povinností detí, a ich zákonných zástupcov v materskej škole,   pravidlá 

vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami  a ďalšími 

zamestnancami školy; 

➢ prevádzke a vnútornom režime materskej školy, 

➢ podmienkach na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred 

sociálnopatologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím, 

➢ podmienkach nakladania s majetkom, ktorý materská škola spravuje, 

Školský poriadok ako jediná dokumentácia určuje podrobnosti organizácie materskej školy, 

slúži na ochranu materskej školy pred prípadnými problémami, ktoré by mohli vzniknúť 

z nedodržania, resp. nerešpektovania podmienok organizácie. Školský poriadok je zverejnený 

na verejne prístupnom mieste v materskej škole (v každom pavilóne, jeden krát na pracovných 

nástenkách zamestnancov školy). Všetci zamestnanci, zákonní zástupcovia detí sú 

oboznámení o obsahu a jeho vydaní preukázateľným spôsobom, zákonní zástupcovia detí 

prostredníctvom rodičovského združenia. 

Identifikačné údaje                  

Druh školy: 
Materská škola 

Štátna, bez právnej subjektivity 

Vyučovací jazyk: slovenský 

Stupeň vzdelávania: Predprimárne vzdelávanie 

Počet tried: 7 triedna 

Adresa školy: Konopná ul. 8, 934 05 Levice 

Kontakt: Tel.č.: 036/6222121 

e- mail:  mskonopna@gmail.com  

www-  stránka školy: ms-konopna.sk 

Riaditeľ školy Bc. Zuzana Kršiaková 

Zástupca riaditeľa Ing. Jana Dorotovičová 

Zriaďovateľ: 

Mesto Levice  

Námestie hrdinov 1 

934 01 Levice 

 

 

 

mailto:mskonopna@gmail.com
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Charakteristika materskej školy 

Materská škola podporuje osobnostný rozvoj detí v oblasti sociálno-emocionálnej, 

intelektuálnej, telesnej, morálnej, estetickej rozvíja schopnosti a zručnosti. Utvára predpoklady 

na ďalšie vzdelávanie, pripravuje na život v súlade s individuálnymi a vekovými osobitosťami 

detí. Výchovu a vzdelávanie zabezpečujú kvalifikované učiteľky a realizuje sa   v zmysle 

Školského vzdelávacieho programu „Štyri ročné obdobia v materskej škole“ 

vypracovaného v súlade so Štátnym vzdelávacím programom. Hlavným cieľom výchovy   

a vzdelávania               v materskej škole je dosiahnutie optimálnej kognitívnej, senzomotorickej    

a sociálne – citovej úrovne ako základu na školské vzdelávanie  v základnej škole a na život    

v spoločnosti. Dôraz kladieme na podnetné prostredie, priaznivú sociálno-emocionálnu klímu, 

orientujeme sa na všestranne harmonický rozvoj osobnosti dieťaťa, plnohodnotné pohybové 

aktivity a zdravie. Materská škola je 7 – triedna. Poskytuje celodennú aj poldennú výchovu 

a vzdelávanie deťom vo veku od 2,5 – 6 rokov , deťom s odloženou povinnou školskou 

dochádzkou, dodatočne odloženou povinnou školskou dochádzkou a deťom so špeciálnymi 

výchovno – vzdelávacími potrebami. Kapacita materskej školy je 146 detí bez navýšenia 

počtov. Umiestnená je v typizovanej budove, pozostávajúcej zo 4 pavilónov, spojených 

vnútornými chodbami a jedálňou. Každá časť má svoj vlastný vchod. Dve časti budovy 

jednoposchodové, dve časti sú bez podlažia. V prvej časti sa nachádzajú 4 triedy materskej 

školy. Triedy obsahujú herne, spálne, šatne detí pre každú triedu zvlášť, sociálne zariadenia 

pre deti a zvlášť, riaditeľňu, zborovňu, šatňu pre pedagogické zamestnankyne, centrum 

varenia pre triedy č.1, 2, 3, 4, kanceláriu pre vedúcu zariadenia školského stravovania, 

telocvičňu, sklady pre didaktickú techniku a sklad učebných pomôcok, miestnosť elektrickej 

rozvodne. V druhej časti sa nachádza školská jedáleň pre všetky triedy materskej školy, 

kuchyňa, práčovňa, skladové priestory, sociálne zariadenia a šatne pre nepedagogických 

zamestnancov (kuchárky, upratovačky, školník ), dielňa pre školníka, vzduchotechnika 

a elektrická rozvodňa. V tretej časti sú dve triedy MŠ, ktoré obsahujú herne, spálne, sociálne 

zariadenia pre deti, šatne pre deti a personál zvlášť, sociálne zariadenia pre personál, časť 

s archívom, izolačku pre deti z celej MŠ, sklad CO jedna trieda MŠ, ktorá obsahuje herňu, 

spálňu, sociálne zariadenia pre deti, šatňu pre deti a personál zvlášť, sklad na pobyt vonku. 

Rozdeľovne stravy v tretej a štvrtej časti sa využívajú ako centrá varenia v triedach č. 5, 6 a 7. 

K materskej škole prislúcha areál so zeleňou, vysadenými stromčekmi, šiestimi pieskoviskami, 

lavičkami, záhradným náradím využívaným na plnohodnotný pobyt detí vonku, rekreačnú 

činnosť a pohybové aktivity detí. Využiť sa dajú i terasy na cvičenie a hry. Vytvorená je 

i náučná zóna na pozorovanie a praktické činnosti detí. K dispozícii je ihrisko na loptové hry. 

Deti majú dostatok priestoru na plnohodnotný pobyt vonku. Vnútorné átrium je využívané 

najmä v letných mesiacoch na poznávanie byliniek, kvetov. V letných mesiacoch je postavený 

bazén ku ktorému je vypracovaný Prevádzkový poriadok a harmonogram kúpania. Najstaršie 
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deti absolvujú predplaveckú prípravu podľa rozpracovanej metodiky. Všetky aktivity sa 

prevádzajú hravou formou.  

Časť II. Výkon práv a povinnosti detí a zákonných zástupcov 

V súlade § 144 školského zákona:  

    Dieťa má právo na: 

➢ rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu, 

➢ bezplatné vzdelanie v materskej škole rok pred plnením povinnej školskej dochádzky, 

➢ vzdelanie v štátnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v školskom 

zákone,  

➢ individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti , nadanie a zdravotný stav 

v rozsahu ustanovenom zákonom,  

➢ úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti,  

➢ poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním,  

➢ výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí, 

➢ organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, 

zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny, 

➢ úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému   

a sexuálnemu násiliu, 

➢ právo na informácie týkajúce sa jeho osoby a jeho výchovno-vzdelávacích výsledkov. 

➢ Deťom cudzincov s povoleným pobytom na území Slovenskej republiky a deťom  

žiadateľov o udelenie azylu a Slovákov žijúcich v zahraničí sa poskytuje výchova 

a vzdelávanie a stravovanie v materskej škole za tých istých podmienok ako občanom 

Slovenskej republiky.  

Dieťa je povinné: 

➢ neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa na výchove 

a vzdelávaní,  

➢ dodržiavať školský poriadok materskej školy a ďalšie vnútorné predpisy školy, chrániť 

pred poškodením majetok materskej školy a majetok, ktorý využíva na výchovu 

a vzdelávanie, 

➢ pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať, konať tak, 

aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších 

osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní,  

➢ ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov materskej školy, 

➢ rešpektovať pokyny zamestnancov materskej školy, ktoré sú v súlade so všeobecne 

záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi.  
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Zákonný zástupca dieťaťa má právo: 

➢ vybrať pre svoje dieťa materskú školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa 

zákona č.245/2008 Z. z., zodpovedajúcu schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom 

a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti, 

právo na slobodnú voľbu školy  

➢ žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v materskej škole poskytovali deťom 

informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta  

a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy    a vzdelávania v zmysle školského zákona,  

➢ oboznámiť sa so vzdelávacím programom materskej školy a školským poriadkom, byť 

informovaný   výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa,  

➢ na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa, 

➢ zúčastňovať sa na výchove a vzdelávaní po predchádzajúcom súhlase riaditeľky 

materskej školy,  

➢ vyjadrovať sa k vzdelávaciemu programu materskej školy prostredníctvom orgánov 

školskej samosprávy. 

Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:  

➢ vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie,  

➢ dodržiavať podmienky predprimárneho vzdelávania dieťaťa určené školským 

poriadkom,  

➢ s dieťaťom absolvovať diagnostické vyšetrenie, ak sa špeciálne výchovno – 

vzdelávacie potreby dieťaťa prejavia po jeho prijatí do materskej školy a je potrebné 

zmeniť formu vzdelávania, 

➢ poskytovať súčinnosť pri riešení prejavov rizikového správania svojho dieťaťa v škole, 

ktoré môžu ohroziť bezpečnosť a zdravie  

➢ dbať, aby dieťa dochádzalo do materskej školy pravidelne a včas 

➢ ospravedlňovať dôvody neprítomnosti dieťaťa na výchove a vzdelávaní dokladmi 

v súlade so školským poriadkom. 

➢ spolupracovať so zamestnancami materskej školy, pravidelne sa informovať 

prostredníctvom informačných systémov ( nástenky, internetová stránka, informačná 

tabuľa) a aktívne sa zaujímať o dianie v materskej škole, o výchovno-vzdelávacie 

výsledky a správanie svojho dieťaťa, zapájať sa do aktivít organizovaných materskou 

školou. 

➢  rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po 

prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou) sa 

komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky alebo 

riaditeľa, 

➢ odovzdať dieťa pani učiteľke osobne, nenechávať deti bez dozoru v šatni samé a odísť 

z MŠ, ani inému rodičovi zveriť na starosť, deti nesmú samé prichádzať do MŠ, 
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➢ informovať materskú školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho 

zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať 

vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania, 

➢ informovať zmene osobných údajoch dieťaťa a rodičov ( napr. zmena bydliska, 

telefónne čísla rodičov, zmena zdravotnej poisťovne atď. ) 

➢ oznámiť škole bez zbytočného odkladu dôvod neprítomnosti ( napr. choroba, rodinné 

dôvody, nepriaznivé poveternostné podmienky a iné..) a predpokladanú dĺžku 

neprítomnosti, 

➢ oznámiť škole v prípade  výskytu  ochorenia (parazitárneho ochorenia- vši, hlísty a i., 

respiračné ochorenia- ovčie kiahne, pneumokokové infekcie, invazívne 

meningokokové infekcie, chrípka a akútne respiračné ochorenia, črevné ochorenie)  

túto skutočnosť v záujme ochrany ostatných detí  a zamestnancov, po  návrate sa 

preukázať potvrdením od lekára, že dieťa môže byť začlenené znova do skupiny detí, 

➢ v čase adaptačného/diagnostického pobytu na vyzvanie triedneho učiteľa byť účastný 

na predprimárnom vzdelávaní dieťaťa v materskej škole so zámerom určenia ďalšieho 

postupu v predprimárnom vzdelávaní dieťaťa v MŠ, 

➢ poskytnúť pedagogickým zamestnancom písomné Splnomocnenie na prevzatie 

dieťaťa ním poverenou osobou a oznámiť pedagogickým zamestnancom v deň, keď 

ním poverená osoba príde po dieťa (splnomocnenia sa nachádzajú na webovej stránke  

ms-konopna.sk v časti  dokumenty), 

➢ v zmysle § 144 ods.8 školského zákona prihlásiť dieťa na plnenie povinnej školskej 

dochádzky, 

➢ nahradiť škodu, ktorú dieťa úmyselne zavinilo,  

➢ prevziať dieťa v primeranom stave, zákonný zástupca ani splnomocnená osoba 

nesmie byť pod vplyvom omamných látok, drog a alkoholických látok,  

➢ neprinášať do objektu materskej školy zvieratá, 

➢ dodržiavať zákaz fajčenia v priestoroch materskej školy a školského dvora,  

➢ ak je neprítomnosť dieťaťa v materskej škole dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, 

je zákonný zástupca povinný riaditeľke oznámiť dôvod neprítomnosti písomne a pri 

opätovnom nástupe predložiť vyhlásenie   o bezinfekčnosti prostredia, 

➢ pravidelne uhrádzať príspevky v zmysle Všeobecne záväzného nariadenia mesta 

Levice, o určení príspevkov od zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu 

výdavkov v materských školách a stravu, 

➢ zákonný zástupca je povinný rešpektovať, že počas pobytu v materskej škole dieťa 

nesmie používať mobilné elektronické zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza 

k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu osôb o ktorých sa údaje prenášajú 

(pedagogických zamestnancov, odborných zamestnancov aj nepedagogických 

zamestnancov materskej školy a detí prijatých do materskej školy), 
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➢ je povinný všetky veci súvisiace s poskytovaním predprimárneho vzdelávania jeho 

dieťaťu riešiť interne, v materskej škole s učiteľkami, ktoré pracujú v triede, podľa 

potreby s riaditeľom, 

➢ je povinný zdržať sa znevažujúcich vyjadrení, statusov a komentárov na sociálnych 

sieťach týkajúcich sa pedagogickej činnosti materskej školy a riadenia materskej školy 

Pokiaľ dieťa svojim správaním sústavne narúša výchovno-vzdelávací proces a rodič dieťaťa 

po odporúčaní riaditeľkou materskej školy nenavštívil pedagogicko- psychologickú poradňu 

a nemá záujem problémové správanie dieťaťa v spolupráci s odborníkmi riešiť, môže mu byť 

ukončená dochádzka do materskej školy. 

Materská škola bude dbať na: 

➢ napĺňanie rodičovských práv a povinností zákonných zástupcov počas konania 

o rozvode a úprave výkonu rodičovských práv a povinností až do rozhodnutia súdu tak, 

ako to bolo do podania návrhu na rozvod a úpravu výkonu práv a povinností k dieťaťu, 

➢ zachovávanie neutrality  vo svojich postojoch, vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa, 

v prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanoviská len súdu, alebo 

inému relevantnému úradu ak si ho od materskej školy písomne vyžiada a tieto 

písomné stanoviská neposkytnú ani jednému zákonnému zástupcovi 

➢ na rešpektovanie rozhodnutia súdu / prípadne predbežného rozhodnutia súdu/ 

ktorého zmyslom je dočasná úprava pomerov zákonných zástupcov vo vzťahu 

k starostlivosti o dieťa, t. j. materská škola bude rešpektovať to, že vykonateľnosť 

uznesenia o nariadení predbežného opatrenia nie je viazaná na jeho právoplatnosť, 

pretože toto uznesenie sa stáva právoplatné jeho doručením a márnym uplynutím 

lehoty na podanie odvolania; materská škola pritom rešpektuje skutočnosť, že aj 

napriek nariadeniu predbežného opatrenia rodičovské práva a povinnosti zostávajú 

zachované, 

➢ v prípade zverenia dieťaťa právoplatným rozhodnutím súdu do osobnej 

starostlivosti len jednému zo zákonných zástupcov ktorý zastupuje dieťa 

v bežných veciach, poskytne informáciu o tom, že materská škola bude riešiť všetky 

záležitosti týkajúce sa dieťaťa výhradne so zákonným zástupcom, ktorý má dieťa 

v bežných veciach (napr. zabezpečenie krúžkovej činnosti atď.) zastupovať,  

➢ na skutočnosť, že ak v prípade podozrenia zákonný zástupca opakovane preberá 

dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa 

prejavia zmeny, ktoré nasvedčujú zanedbávanie riadnej starostlivosti, bude 

materská škola po písomnom upozornení zákonného zástupcu informovať o 

tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny 

➢  riešiť situácie, ak zákonní zástupcovia budú svojimi vyjadreniami, statusmi 

a komentármi na sociálnych sieťach znevažovať pedagogickú činnosť materskej školy, 

riadenie materskej školy a poškodzovať dobré meno materskej školy na verejnosti 
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Priestory materskej školy nie sú miestom, kde zákonný zástupca, ktorému dieťa nebolo 

zverené do osobnej starostlivosti, môže kedykoľvek navštevovať maloleté dieťa mimo súdom 

presne určeného dňa a času obsiahnutého vo výroku rozhodnutia alebo súdom schválenej 

rodičovskej dohode, ak škola uvedenými dokumentmi disponuje. Priestory materskej školy 

môžu byť miestom styku s maloletým, avšak len v prípade, ak sa postupuje podľa súdneho 

rozhodnutia, v ktorom úpravu styku určí súd resp. podľa súdom schválenej rodičovskej 

dohody.  

Výkon práv a povinností vyplývajúcich zo školského zákona je v súlade s dobrými mravmi 

a nikto nesmie tieto práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého dieťaťa. 

 Nikto nesmie byť postihovaný v súvislosti s výkonom svojich práv za to, že podá sťažnosť, 

žalobu, alebo návrh na začatie trestného stíhania. V prípade domnienky, že práva, alebo 

právom chránené záujmy boli dotknuté v dôsledku nedodržania zásady rovnakého 

zaobchádzania môže sa domáhať právnej ochrany na súde. Materská škola nesmie 

postihovať, alebo znevýhodňovať nikoho preto, že uplatňuje svoje práva. 

Časť III. Prevádzka a vnútorný režim materskej školy 

Čl.1  Prijímanie na predprimárne vzdelávanie v materskej škole 

 Do materskej školy sa prijímajú deti pre nasledujúci školský rok, alebo priebežne počas 

školského roka ( ak je voľná kapacita). Na predprimárne vzdelávanie sa prijímajú spravidla 

deti od troch do šiestich rokov veku dieťa. Do materskej školy sa môžu prijať deti po dovŕšení 

dvoch rokov, ak sú vytvorené vhodné materiálne, personálne a kapacitné podmienky a dieťa 

má zvládnuté základné hygienické návyky.  

Riaditeľ rozhodne o zmene dochádzky dieťaťa do MŠ (z celodennej na poldennú) v prípade, 

ak sa počas dochádzky dieťaťa do MŠ zmení jeho správanie, zdravotný stav, a na základe 

správy z diagnostického vyšetrenia vyplynie, že dieťa potrebuje mať zabezpečené ŠVVP, ktoré 

mu aktuálne MŠ nedokáže poskytnúť. 

 

1.1 Povinné predprimárne vzdelávanie 

Povinné predprimárne vzdelávanie plní dieťa v materskej škole vo verejnom školskom obvode, 

ak zákonný zástupca pre dieťa nevyberie inú materskú školu. Materská škola je povinná 

prednostne prijať deti s trvalým pobytom v príslušnom verejnom školskom obvode a deti 

umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu, ktorého sídlo sa nachádza v príslušnom 

verejnom školskom obvode , a deti s obvyklým pobytom v príslušnom verejnom školskom 

obvode. Za dieťa, ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie sa školné neplatí. Skutočnosť, 

že dieťa plní povinnú školskú dochádzku od určitého školského roku sa vyznačí 

v osobnom spise dieťaťa. 
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Ak dieťa svojim správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných žiakov a 

účastníkov výchovy a vzdelávania, alebo narúša výchovu a vzdelávania a v prípade, že sa 

jedná o dieťa, ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie a zákonný zástupca bol s 

nevhodným správaním dieťaťa oboznámení triednou učiteľkou a riaditeľkou školy, 

riaditeľka materskej školy rozhodne o zmene formy dochádzky dieťaťa do materskej školy 

- dieťa bude mať nariadené dištančné vzdelávanie (najdlhšie na 3 mesiace, ktoré je možné 

udeliť opakovane a s prihliadnutím na možnosti materskej školy). 

 

1.2 Zápis a podmienky prijímania do materskej školy 

Riaditeľka materskej školy po dohode so zriaďovateľom určí miesto a termín na podávanie 

prihlášok na vzdelávanie v materskej škole na nasledujúci školský rok. Termín zápisu je od 1. 

apríla do 31.mája príslušného kalendárneho roka.  

Prednostne sa prijímajú deti : 

- deti, pre ktoré je plnenie predprimárneho vzdelávania povinné a dovŕšili k 31.08. vek 5 rokov  

Okrem týchto stanovených podmienok riaditeľka určí  a zverejní na verejne prístupnom mieste, 

na webovom sídle materskej školy, ostatné podmienky s dostatočným časovým predstihom 

pred zápisom. Ostatné podmienky nesmú byť v rozpore s právnymi predpismi, diskriminujúce. 

Ostatné podmienky: 

- ktorých súrodenci už navštevujú materskú školu, 

-ktoré majú osvojené základné hygienické a samoobslužné návyky, 

-ostatné od závislosti kapacity materskej školy 

1.3 Spôsob podávania žiadostí o prijatie do materskej školy 

Dieťa sa do materskej školy prijíma na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu.  

Zákonný zástupca môže podať žiadosť: 

➢ osobne 

➢ písomne poštou 

➢ e mailom 

➢ elektonicky 

Zákonný zástupca spolu s písomnou žiadosťou o prijatie dieťaťa do materskej školy predkladá 

aj potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa od všeobecného lekára pre deti a dorast, ktorého 

súčasťou je aj údaj o povinnom očkovaní. Neabsolvovanie povinného očkovania nie je 

dôvodom na neprijatie dieťaťa. Žiadosť podaná bez tohto potvrdenia nie je kompletná 

a nebude akceptovaná. Žiadosť musí byť podpísaná obidvomi zákonnými zástupcami dieťaťa. 

V prípade, že žiadosť podala osoba, ktorá na to nemá právo, riaditeľka bezodkladne požiada 

zákonného zástupcu o podpísanie takejto žiadosti.              

V prípade, že rodič zámerne neuvedie v žiadosti a lekár v doklade o zdravotnom stave dieťaťa 

prípadné ochorenie dieťaťa, alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv 

na priebeh výchovy a vzdelávania, sa považuje za závažné porušenie školského poriadku 
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a môže viesť k určeniu diagnostického pobytu dieťaťa, počas ktorého sa overí či dôjde 

k zmene formy výchovy a vzdelávania, alebo dôjde k vydaniu rozhodnutia o prerušení 

dochádzky dieťaťa na dobu, pokiaľ zákonný zástupca nepredloží všetky potrebné lekárske 

vyjadrenia a iné doklady, z ktorých je možné získať dostatok informácií a rozhodnúť o ďalšom 

postupe, alebo bude vydané rozhodnutie o predčasnom ukončení predprimárneho 

vzdelávania. 

1.4 Prijímanie detí so zdravotným znevýhodnením 

O zaradení dieťaťa so zdravotným znevýhodnením rozhodne riaditeľ na základe písomnej 

žiadosti zákonného zástupcu a správy z diagnostického vyšetrenia vydanej zariadením 

poradenstva a prevencie, ktorá obsahuje  návrh podporného opatrenia. Riaditeľ pred prijatím 

dieťaťa so zdravotným znevýhodnením so vzdelávacím programom a o všetkých možnostiach 

vzdelávania jeho dieťaťa. Počet detí v triede môže byť znížený najviac o dve za každé dieťa 

so zdravotným znevýhodnením. Maximálny počet zaradených detí  v jednej triede sú dve. 

Výsledky pedagogicko-psychologickej a špeciálnopedagogickej diagnostiky musí predložiť 

zákonný zástupca riaditeľke MŠ, aby sa mohli stanoviť adekvátne individuálne formy a metódy 

práce a vypracovať, v spolupráci s odborníkmi, individuálny rozvojový program vo výchovno-

vzdelávacej práci s dieťaťom, s ktorým bude rodič oboznámený. V prípade ak, sú výsledky 

pedagogicko-psychologickej a špeciálnopedagogickej diagnostiky také závažné ( napr. 

autizmus alebo ďalšie pervazívne vývinové poruchy), že je pre dieťa nutný odborný 

individuálny prístup, a nedajú sa zabezpečiť dieťaťu adekvátne personálne, priestorové 

a materiálne podmienky na výchovu a vzdelávanie a prostredie je pre dieťa z hľadiska jeho 

bezpečnosti a bezpečnosti ostatných detí  v triede ohrozené, riaditeľka školy, má právo na 

vylúčenie dieťaťa z výchovy  a vzdelávania.  

 

Na prijatie dieťaťa so zdravotným znevýhodnením musia byť vytvorené podmienky: 

➢ pedagogický asistent, 

➢ kapacitné 

➢ účasť zákonného zástupcu na výchove a vzdelávaní, je umožnený za podmienok ak nie je 

možné zabezpečiť promptne  asistenta a dieťa už navštevovalo materskú školu , 

➢ priestorové podmienky 

Postup prijímania detí so zdravotným znevýhodnením: 

➢ dôsledné preskúmanie podkladov a okolnosti, 

➢ prijatie na diagnostický pobyt, 

➢ určenie konkrétnej formy  výchovy a vzdelávania ( celodenná, poldenná) 

➢ rozsah vzdelávania ( niekoľko hodín, niekoľko dní v týždni) 

➢ zákonný zástupca podá písomnú žiadosť o začlenenie dieťaťa do bežnej materskej školy, 

➢ poskytnutie písomnej informácie zákonnému zástupcovi o zmenách zdravotného stavu, 

alebo iných okolnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania. 
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Ak riaditeľ materskej školy alebo príslušné školské zariadenie výchovného poradenstva 

a prevencie zistí, že vzdelávanie začleneného dieťaťa nie je na prospech začlenenému dieťaťu 

alebo deťom, ktoré sú účastníkmi výchovy a vzdelávania, navrhne po písomnom súhlase 

zriaďovateľa materskej školy a písomnom súhlase príslušného zariadenia výchovného 

poradenstva a prevencie zákonnému zástupcovi iný spôsob vzdelávania dieťaťa. Ak zákonný 

zástupca nesúhlasí so zmenou spôsobu vzdelávania svojho dieťaťa o jeho ďalšom vzdelávaní 

rozhodne súd.  

1.5 Termín vydávania rozhodnutí 

O prijatí dieťaťa na základe prihlášky v „hlavnom“ termíne rozhodne materská škola v termíne, 

ktorý určí a na svojom webovom sídle zverejní ministerstvo školstva.  

Zákonní zástupcovia sú informovaní o čase preberania rozhodnutí. Rozhodnutia si zákonní 

zástupcovia preberajú osobne. Prijatie dieťaťa platí až od času, kedy dieťa nezačne plniť 

povinnú školskú dochádzku, alebo pokým rodič neoznámi zmenu, prípadne dovtedy, pokiaľ 

z dôvodu opakovaného porušovania školského poriadku nerozhodne riaditeľ o predčasnom 

ukončení predprimárneho vzdelávania. Rozhodnutia v zmysle Správneho poriadku podpisujú 

obidvaja zákonní zástupcovia. 

1.6  Rozhodnutia 

Riaditeľ MŠ rozhoduje v režime správneho konania v zmysle §5 ods.14 zákona o štátnej 

správe v školstve a školskej samospráve. O počte prijatých a neprijatých detí riaditeľka 

písomne informuje zriaďovateľa. 

Rajonizácia pri materských školách neplatí. Dieťa nemusí chodiť do materskej školy  v mieste 

bydliska. Zákonný zástupca ho môže zapísať do materskej školy, ktorú si vyberie. 

Zoznam uchádzačov sa zverejňuje na verejne prístupnom mieste materskej školy, na 

webovom sídle materskej školy a na webovom sídle určenom ministerstvom školstva; zoznam 

obsahuje namiesto mena a priezviska uchádzača vopred pridelený číselný kód a informáciu, 

či uchádzač bol alebo nebol prijatý na predprimárne vzdelávanie.  

Ak bol uchádzač prijatý, informácia o prijatí v tomto zozname sa považuje za rozhodnutie o 

prijatí a deň zverejnenia zoznamu sa považuje za deň doručenia rozhodnutia o prijatí.  

Ak zákonný zástupca o to požiada, materská škola vyhotoví rozhodnutie o prijatí v písomnej 

forme a bez zbytočného odkladu ho odošle zákonnému zástupcovi.  

PRESTUP 

V priebehu predprimárneho vzdelávania môže dieťa na základe písomnej žiadosti zákonného 

zástupcu prestúpiť do inej MŠ.. 

Ak riaditeľ prijme dieťa prestupom,  je povinný zaslať kópiu rozhodnutia o prijatí riaditeľovi 

z ktorej prestupuje. Riaditeľ MŠ z ktorej dieťa prestupuje, je povinný do 15 dní od doručenia 

kópie o rozhodnutia zaslať do prestupujúcej MŠ kópiu osobného spisu dieťaťa a túto zmenu 

nahlásiť do RIS. 
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1.7 Zanedbanie povinnosti zákonného zástupcu 

Ak zákonný zástupca dieťaťa nedbá o riadne plnenie povinného predprimárneho vzdelávania 

svojho dieťaťa, neospravedlnene vynechá viac ako 5 dní v mesiaci oznámi riaditeľka 

materskej školy túto skutočnosť mestu Levice a ÚPSVaR v ktorej má zákonný zástupca  

dieťaťa trvalý pobyt. 

1.8 Najvyšší počet detí v triede                                               

Deti do jednotlivých tried zaraďuje riaditeľka, na začiatku školského roka spravidla podľa veku, 

tiež na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. Najvyšší 

počet detí v triede MŠ s celodennou prevádzkou v zmysle ( § 28 ods. 9 ) zákona č.209/2019 

Z. z., ktorým sa mení a dopĺňa   zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní ( školský 

zákon) je: 

18 v triede pre 2-3 ročné deti 

20 v triede pre 3-4 ročné deti 

21 v triede pre 4-5 ročné deti 

22 v triede pre 5-6 ročné deti 

21 v triede pre 2-6 ročné deti 

1.9 Podmienky prijatie vyššieho počtu detí 

Riaditeľka môže prijať vyšší počet detí do triedy o tri z dôvodu: 

a) zmeny trvalého alebo obvyklého pobytu dieťaťa,  

b) prestupu dieťaťa z inej materskej školy počas roka 

c)  pri pokračovaní plnenia povinného predprimárneho vzdelávania v materskej škole 

d)  zvýšeného záujmu zákonných zástupcov detí o výchovu a vzdelávanie v materskej škole. 

 

V súlade s požiadavkami podľa osobitného predpisu (zákon č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti 

a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení niektorých zákonov   v znení neskorších 

predpisov, § 24 zákona č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov, vyhlášky MZ SR č.75/2023 o podrobnostiach o 

požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež )  ak sú vytvorené podmienky  na navýšenie 

počtu detí v triede. Pri určovaní počtu detí v triede sa môže zohľadniť počet detí v triede 

mladších ako tri roky. Predprimárne vzdelávanie v materskej škole sa môže uskutočňovať so 

súhlasom riaditeľa aj s priamou účasťou zákonných zástupcov na výchove a vzdelávaní.  

1.10 Doklad o získaní predprimárneho vzdelávania 

Dokladom o získanom predprimárnom stupni vzdelania je úradná listina Osvedčenie o získaní 

predprimárneho vzdelania. 

Osvedčenie sa vydáva na konci obdobia školského vyučovania s dátumom 30.jún príslušného 

kalendárneho roka. Ak tento dátum padne na sobotu, alebo nedeľu uvádza sa posledný 

pracovný deň. Osvedčenie podpisuje riaditeľ a použije úradnú pečiatku so štátnym znakom. 
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Vedie sa evidencia vydaných osvedčení. O vydaní osvedčenia sa uvedie zápis v Osobnom 

spise dieťaťa. Ak bude dieťa pokračovať v plnení predprimárneho vzdelávania doklad mu bude 

vydaný v nasledujúcom roku. Na základe žiadosti zákonného zástupcu dieťaťa vydá materská 

škola odpis. V osvedčení sa nemôžu robiť opravy. 

1.11 Dochádzka detí do materskej školy      

Rodič privádza dieťa do MŠ ak, spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho po 14,30 hod. do 16,30 

hod. Neskorší príchod si dohodne vopred s triednou učiteľkou tak, aby nenarušil činnosť 

ostatných detí .V prípade dochádzky v priebehu dňa dohodne zákonný zástupca čas jeho 

príchodu a spôsob stravovania tak, aby nenarušil priebeh (napr. neobmedzil pobyt vonku 

a pod). 

Neskorší príchod dieťaťa oznámi rodič učiteľkám, osobne alebo telefonicky od 7,00 – 

7,15 hod.  na číslo telefónu 036/ 62 22121, alebo E- mailom  mskonopna@gmail.com  

 

1.12  Pobyt dieťaťa v materskej škole 

➢ Zákonní zástupcovia sú zodpovední za to, že odovzdajú dieťa do MŠ zdravé. 

➢ Do materskej školy môže byť umiestnené dieťa, ktoré: 

➢ je zdravotne spôsobilé na pobyt v kolektíve, 

➢ neprejavuje príznaky prenosného ochorenia, 

➢ nemá nariadené karanténne opatrenia 

Ranný filter 

Každé ráno pred vstupom  dieťaťa do triedy je pedagogický zamestnanec povinný previesť 

ranný filter. Prebieha komunikatívnou formou, bez dotyku dieťaťa za prítomnosti zákonného 

zástupcu. Pedagogický zamestnanec si všíma niekoľko prejavov zhoršeného zdravotného 

stavu dieťaťa. Ak sa pri rannom filtri zistí že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie, môže 

pedagogický zamestnanec odmietnuť dané dieťa prijať ak: 

➢ má oči výrazne lesklé, červené s hnisavým výtokom, 

➢ mu z uší vyteká tekutina a je zaschnutá na ušnici 

➢ mu z nosa vyteká hustá sklená tekutina, okolie nosa má červené, podráždené, 

➢ má na tvári alebo na končatinách zapálené , hnisajúce miesta a miesta aj s chrastami, 

➢ má intenzívny dusivý kašeľ alebo výrazný vlhký produktívny kašeľ 

 Pedagogickí zamestnanci majú povinnosť denne písomne zaznamenávať zdravotný stav detí. 

Do materskej školy sa neprijímajú deti so zvýšenou teplotou, užívajúce antibiotiká, 

s vírusovými ochoreniami, s hnačkami, so zvracaním, silným kašľom, zápalom očných 

spojiviek. Zákonní zástupcovia sú povinní oznámiť výskyt infekčného ochorenia 

dieťaťa, aby sa v priestoroch školy mohli včas urobiť potrebné opatrenia.  

 

mailto:mskonopna@gmail.com


MŠ Konopná ul. 8, Levice | Školský poriadok| 17 

 

PODÁVANIE LIEKOV V MATERSKEJ ŠKOLE 

Pedagogickí zamestnanci ani ostatní zamestnanci materskej školy nemajú oprávnenie 

podávať deťom lieky, kvapky, sirupy, výživové či vitamínové doplnky, ani za účelom 

doliečovania po chorobe. Nesprávne podanie lieku by mohlo ohroziť život dieťaťa. 

Ak má dieťa lekárom nariadené užívanie lieku, užíva ho pod dohľadom zákonného zástupcu. 

Ak ide o užívanie lieku na lekárom určenú dlhšiu dobu (napr.: probiotík, liekov proti zápche, 

výživových doplnkov…), rodič si nastaví taký režim, aby ich podával dieťaťu pred príchodom 

do materskej školy, alebo po odchode dieťaťa z materskej školy, prípadne po vzájomnej 

dohode škola môže umožniť, aby rodič mohol v priebehu dňa prísť dieťaťu liek podať. 

Vo veľmi odôvodnených prípadoch, pri liekoch zachraňujúcich život dieťaťa, napríklad v 

prípade anafilaxie/alergie, alebo febrilných kŕčoch môže škola, za splnených nižšie uvedených 

podmienok, vydať súhlas a v prípade ohrozenia života dieťaťu podať liek. 

Podmienky k podaniu lieku v prípade ohrozenia života dieťaťa: 

➢ zákonný zástupca dieťaťa je povinný o takejto skutočnosti informovať riaditeľku 

materskej školy ešte v čase prijímania dieťaťa do materskej školy, v čase podávania 

žiadosti o prijatie dieťaťa, 

➢ podávanie takýchto liekov v materskej škole je možné na základe individuálnej dohody 

so zákonným zástupcom 

➢ škola požaduje vyjadrenie a odporúčanie lekára pre deti a dorast, aj  lekára špecialistu, 

➢ ktorý vystaví informáciu o prejave zdravotného problému, požiadavke podávať liek, 

spôsobe, časovom rozmedzí a počte aplikácií 

➢ podávanie takýchto liekov je možné podávať na základe informovaného súhlasu 

zákonných zástupcov, učiteliek v triede, ale aj ostatných pedagogických zamestnancov 

školy 

➢ o každom podanom lieku sa vykoná záznam do osobného spisu dieťaťa 

➢ je na rozhodnutí riaditeľky materskej školy, po dohode s pedagogickými 

zamestnancami, či prevezme riziko podávania takýchto liekov. 

Spôsob podávania liekov: 

1. Lieky sú uložené v triede, ktorú dieťa navštevuje, na viditeľnom mieste, bez možnosti 

prístupu detí. Zákonný zástupca dieťaťa preberá plnú zodpovednosť za podanie lieku a za 

prípadné nežiaduce účinky liekov. 

2. Zákonný zástupca dieťaťa zodpovedá za expiračnú dobu všetkých prípravkov. 

3. V časovej tiesni po podaní lieku, inak pred podaním lieku budú informovaní rodičia o 

potrebe liek podať. Telefónne číslo na rodiča bude uložené pri lieku. Následne príde zákonný 

zástupca po dieťa do MŠ, v čo najkratšom čase. 

4. V prípade potreby bude privolaná Rýchla lekárska pomoc na telefónnom čísle 155, 112. 
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1.13  Ospravedlnenie neprítomnosti dieťaťa v materskej škole 

Ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v materskej škole, jeho zákonný 

zástupca je povinný oznámiť škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. 

Za dôvod neprítomnosti sa uznáva najmä: 

➢ choroba, 

➢ lekárom nariadený zákaz dochádzky do materskej školy 

➢ rekonvalescencia, alebo vyzdvihnutie dieťaťa z MŠ pri príznakoch ochorenia počas 

dňa, 

➢ mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky, 

➢ náhle prerušenie premávky hromadnej dopravy, 

➢ mimoriadne udalosti v rodine, 

➢ liečenie, 

➢ účasť dieťaťa na súťažiach. 

Ak dieťa nenavštívi materskú školu ani jeden deň v kalendárnom mesiaci, zákonný zástupca 

požiada písomne  o prerušenie dochádzky, pričom dĺžku neprítomnosti vyznačí. Prerušenie 

dochádzky nie je možné u dieťaťa, ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie. Pri 

opätovnom nástupe dieťaťa do materskej školy predloží písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti, 

že dieťa neprejavuje príznaky prenosného ochorenia a nemá nariadené karanténe opatrenie, 

ktoré nesmie byť staršie ako 1 deň. v odôvodnených prípadoch môže škola požadovať 

lekárske potvrdenie o chorobe. 

Ak dieťa plní povinné predprimárne vzdelávanie a neprítomnosť z dôvodu ochorenia trvá 

najviac sedem po sebe nasledujúcich vyučovacích dní alebo súhrnne maximálne 14 

vyučovacích dní počas mesiaca , ospravedlňuje ju materská škola na základe žiadosti 

zákonného zástupcu/zástupcu zariadenia. 

Potvrdenie od lekára sa vyžaduje na ospravedlnenie neprítomnosti z dôvodu ochorenia:  

a) viac ako sedem po sebe nasledujúcich vyučovacích dní, t. j. osem a viac po sebe 

nasledujúcich vyučovacích dní alebo 

 b) súhrnne viac ako 14 vyučovacích dní počas sledovaného mesiaca ospravedlnených 

zákonným zástupcom/zástupcom zariadenia, t. j. 15 a viac vyučovacích dní. 

 Zanedbanie povinnosti zákonného zástupcu 

 Pre dieťa, ktoré dosiahlo päť rokov veku do 31.augusta, ktorý predchádza začiatku školského 

roka, od ktorého bude dieťa plniť povinnú školskú dochádzku v základnej škole, je 

predprimárne vzdelávanie povinné. Ak zákonný zástupca dieťaťa nedbá o riadne plnenie 

povinného predprimárneho vzdelávania svojho dieťaťa, neospravedlnene vynechá viac ako 5 

dní v mesiaci oznámi riaditeľka materskej školy túto skutočnosť mestu Levice a ÚPSVaR 

v ktorej má zákonný zástupca  dieťaťa trvalý pobyt. 
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Ospravedlňovanie neprítomnosti dieťaťa plniaceho povinné predprimárne vzdelávanie 

Ospravedlňovanie neprítomnosti dieťaťa, ktoré plní povinné predprimárne vzdelávanie, a 

dieťaťa, ktoré pokračuje v plnení povinného predprimárneho vzdelávania, sa riadi § 144 

zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v znení neskorších 

predpisov. Neprítomnosť dieťaťa ospravedlňuje materská škola na základe žiadosti jeho 

zákonného zástupcu alebo zástupcu zariadenia. Zákonný zástupca je povinný oznámiť 

materskej škole dôvod neprítomnosti dieťaťa bez zbytočného odkladu, spôsobom určeným 

materskou školou. 

Pri neprítomnosti dieťaťa z dôvodu ochorenia alebo úrazu sa uplatňuje prísnejší alebo 

miernejší režim ospravedlňovania. 

A. Prísnejší režim ospravedlňovania 

V prísnejšom režime sa neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia ospravedlňuje bez 

predloženia potvrdenia od lekára, ak neprítomnosť trvá: 

• najviac 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní a zároveň 

• súhrnne počas polroka školského roka najviac 21 vyučovacích dní. 

Potvrdenie od lekára sa vyžaduje, ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia: 

• trvá viac ako 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní, alebo 

• súhrnne počas polroka školského roka presiahne 21 vyučovacích dní. 

Prísnejší režim predstavuje základný režim ospravedlňovania podľa § 144 ods. 12 školského 

zákona. 

B. Miernejší režim ospravedlňovania 

Miernejší režim môže riaditeľ materskej školy určiť, ak sú splnené podmienky ustanovené v § 

144 ods. 16 školského zákona, najmä ak počet vyučovacích dní, na ktorých sa deti materskej 

školy plniace povinné predprimárne vzdelávanie nezúčastnili výchovy a vzdelávania, 

nepresiahne ustanovenú referenčnú hodnotu. 

V miernejšom režime sa potvrdenie od lekára vyžaduje, ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu 

ochorenia trvá: 

• viac ako 7 po sebe nasledujúcich vyučovacích dní, 

• súhrnne počas kalendárneho mesiaca viac ako 14 vyučovacích dní, alebo 

• súhrnne počas dvoch po sebe nasledujúcich kalendárnych mesiacov viac ako 21 

vyučovacích dní. 

Ak dieťa neprekročí uvedené limity, potvrdenie od lekára sa z dôvodu ochorenia nevyžaduje. 

C. Vyžiadanie potvrdenia v odôvodnených prípadoch 

Bez ohľadu na uplatňovaný režim môže materská škola v odôvodnených prípadoch vyžadovať 

lekárske potvrdenie o chorobe alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť neprítomnosti, 

najmä pri opakovanej neprítomnosti dieťaťa. 

D. Určenie režimu materskej školy 



MŠ Konopná ul. 8, Levice | Školský poriadok| 20 

 

Riaditeľ materskej školy určuje režim ospravedlňovania v súlade s § 144 školského zákona a 

s referenčnou hodnotou zverejnenou Ministerstvom školstva, výskumu, vývoja a mládeže 

Slovenskej republiky. 

Riaditeľ materskej školy oznamuje zákonným zástupcom postup materskej školy pri 

ospravedlňovaní neprítomnosti z dôvodu ochorenia vrátane počtu vyučovacích dní, ktoré sa 

ospravedlňujú bez potvrdenia od lekára. 

Ak materská škola prestane spĺňať zákonom ustanovené podmienky na uplatňovanie 

miernejšieho režimu, bude pri ospravedlňovaní neprítomnosti postupovať podľa prísnejšieho 

režimu v súlade s § 144 školského zákona. O zmene režimu riaditeľ materskej školy informuje 

zákonných zástupcov. 

E. Povinnosti zákonného zástupcu 

Zákonný zástupca je povinný: 

• oznámiť materskej škole dôvod neprítomnosti dieťaťa bez zbytočného odkladu, 

• dodržiavať pravidlá ospravedlňovania ustanovené týmto školským poriadkom, 

• na požiadanie materskej školy predložiť doklad preukazujúci dôvod neprítomnosti, 

• v prípadoch ustanovených školským zákonom predložiť potvrdenie od lekára. 

Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti dieťaťa sa považuje najmä choroba alebo úraz, 

lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné 

podmienky, náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne 

udalosti v rodine alebo účasť dieťaťa na súťažiach, ak nejde o súťaže organizované školou. 

Konkrétny spôsob a lehota oznámenia a preukázania dôvodu neprítomnosti dieťaťa sú určené 

týmto školským poriadkom. 

1.14  Adaptačný program materskej školy 

V rozhodnutí o prijatí dieťaťa do MŠ môže riaditeľka určiť adaptačný pobyt dieťaťa v materskej 

škole. Prijatím dieťaťa a jeho prvotným vstupom do materskej školy prebieha proces adaptácie 

– prispôsobovania sa dieťaťa novým sociálnym podmienkam v prostredí materskej školy. 

Materská škola pre uľahčenie prechodu dieťaťa z rodiny a procesu adaptácie realizuje 

adaptačný program. Adaptačný program materskej školy obsahuje rôzne formy aktivít, ktoré 

uľahčujú prechod dieťaťa z rodiny do MŠ, vrátane rôznych foriem spolupráce s rodičmi 

s cieľom tento prechod uľahčiť napr: informácie rodičom. Adaptačný program MŠ je zákonným 

zástupcom dieťaťa zverejnený prostredníctvom oznamov v priestoroch školy a na webovej 

stránke MŠ. S adaptačným programom MŠ sú oboznámení zákonní zástupcovia novoprijatých 

detí vopred pred nástupom do MŠ pedagogickými zamestnancami školy. O forme 

adaptačného pobytu sa rozhodne v spolupráci so zákonnými zástupcami dieťaťa 

a s prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťaťa. Adaptačný plán  a adaptačný hárok 

v spolupráci so zákonným zástupcom dieťaťa  vypracováva triedna učiteľka. Zákonným 

zástupcom dieťaťa poskytujú informácie o priebehu adaptácie dieťaťa obidve učiteľky v triede 

denne pri preberaní dieťaťa   a v čase konzultačných hodín. Učiteľky informujú rodičov 
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o usporiadaní denných aktivít v MŠ v súvislosti s adaptáciou dieťaťa na prostredie školy. 

Triedna učiteľka úzko spolupracuje so zákonným zástupcom dieťaťa pri stanovaní dĺžky 

a formy pobytu s ohľadom na individuálne osobitosti dieťaťa.  

Ak je zákonným zástupcom dieťaťa vydané písomné rozhodnutie o prijatí dieťaťa na 

adaptačný pobyt zákonný zástupca  privádza dieťa do materskej školy postupne podľa dohody 

individuálne u každého dieťaťa. Ak sa dieťa zadaptuje môže po dohode zákonného zástupcu 

s riaditeľom pravidelne navštevovať materskú školu v dohodnutom čase. V prípade zníženej 

adaptačnej schopnosti dieťaťa a v záujme zdravého vývinu môže riaditeľka po prerokovaní so 

zákonným zástupcom rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy (na 

dohodnutý čas) alebo o ukončení tejto dochádzky, a to na základe písomnej žiadosti 

zákonného zástupcu dieťa. 

1.15  Podporné opatrenia 

Materská škola poskytuje podporné opatrenia v zmysle § 145a zákona č.245 / 2008 Z. z. 

o výchove a vzdelávaní ( školský zákon ) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov a novelou č. 182 / 2023 Z. z. Cieľom podporných opatrení je aby sa dieťa 

mohlo plnohodnotne zapojiť do výchovy a vzdelávania a rozvíjať svoje vedomosti, zručnosti 

a schopnosti. 

Podporné opatrenia sa poskytujú na základe vyjadrenia: 

a./ pedagogického zamestnanca 

b./ zariadenia Pa P 

O vyjadrenie na účel poskytnutia podporných opatrení môže požiadať: 

- riaditeľ 

- zákonný zástupca 

- pedagogický zamestnanec 

Materská škola poskytuje podporné opatrenia podľa identifikovaných potrieb dieťaťa a môže 

súčasne poskytovať viaceré opatrenia. 

1.Všeobecné podporné opatrenia – sú poskytované všetkým deťom bez rozdielu a bez 

nutnosti vyjadrenia pedagogického zamestnanca a zariadenia poradenstva a prevencie. 

Podporné opatrenie: prevencia na podporu fyzického zdravia, duševného zdravia 

a prevenciu výskytu rizikového správania. Podporné opatrenia budú realizované v zmysle 

sprievodného materiálu k podporným opatreniam. 

2.Cielené podporné opatrenia – k tomuto opatreniu sa vyjadruje pedagogickí zamestnanec 

a zariadenie poradenstva a prevencie. 

Podporné opatrenia: 

- poskytovanie výchovy a vzdelávania na základe úpravy cieľov, metód, foriem 

a prístupov vo výchove a vzdelávaní, 
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- zabezpečenie činností na rozvoj pohybovej schopnosti, zmyslového vnímania, 

komunikačnej schopnosti, sociálno – komunikačných schopností, emocionality 

a sebaobsluhy, 

- podpora pri osvojovaní si vyučovacieho jazyka školy, 

 Poskytované opatrenia budú realizované v zmysle sprievodného materiálu k podporným 

opatreniam. 

3.Špecifické podporné opatrenia-  k tomuto podpornému opatreniu je potrebné vyjadrenie 

zariadenia poradenstva a prevencie. 

Podporné opatrenia: 

- zabezpečenie činnosti na rozvoj pohybovej schopnosti, zmyslového vnímania, 

komunikačnej schopnosti, kognitívnej schopnosti, sociálno – komunikačných zručností, 

emocionality a sebaobsluhy, 

- poskytnutie edukačných publikácií a kompenzačných pomôcok, 

- činnosť na podporu dosahovania školskej spôsobilosti, 

- zabezpečenie pôsobenia pedagogického asistenta v triede, 

Poskytované opatrenia budú realizované v zmysle sprievodného materiálu k podporným 

opatreniam, odporúčaní zariadenia Pa P. 

Čl.2 Prevádzka a vnútorný režim materskej školy 

2.1 Prevádzka materskej školy 

Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch od 6,00 – 16,30 hod.  

Riaditeľka materskej školy: Bc. Zuzana Kršiaková 

Kontakt: 036/6222121 

E-mail: mskonopna@gmail.com  

Konzultačné hodiny:     7,00  –  8,00 hod.     

V prípade potreby po dohode so zákonným zástupcom.                     

Konzultácie učiteliek pre rodičov v oblasti výchovy sa realizujú na požiadanie zákonného 

zástupcu v nepriamej činnosti učiteliek. Materská škola ponúka rodičom konzultačné 

rodičovské združenia 1x za štvrť roka. Zákonní zástupcovia budú o termíne informovaní 

prostredníctvom informačných tabúľ, pozvánok a na webovej stránke materskej školy. 

Vedúca ŠJ: Viera Lojeková 

Kontakt: 036/6222121 

E-mail: mskonopnajedalen@gmail.com  

Konzultačné hodiny: denne od 7,00 – 7,30 hod., alebo po dohode so zákonným zástupcom. 

2.2 Organizácia školského roka 

Školský rok sa začína 1.septembra, prevádzka materskej školy 1.septembra ak tento dátum 

nepadne na víkend. Školský rok sa končí 31.08.daného roka. 

mailto:mskonopna@gmail.com
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V čase letných prázdnin ( júl, august ) je prevádzka materskej školy prerušená po dohode so 

zákonnými zástupcami dieťaťa a zriaďovateľom z hygienických dôvodov spravidla najmenej 

na tri týždne nepretržite, s čím riaditeľka oboznámi zákonných zástupcov dva mesiace vopred. 

Počas prerušenia prevádzky v lete, môžu deti navštevovať po predchádzajúcej dohode 

Materskú školu na Pereckej ul. Č. 40 a Materskú školu na Dopravnej ul.č.60 v Leviciach. 

Zmena materskej školy môže byť iba na základe informovaného súhlasu. V tomto období 

vykonávajú prevádzkoví zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogickí 

a ostatní zamestnanci si podľa plánu čerpajú dovolenku a náhradné voľno za prácu nadčas. 

V čase vianočných prázdnin bude prevádzka materskej školy prerušená na čas, ktorý bude 

vopred písomne prerokovaný so zákonnými zástupcami detí, prípadne podľa dohovoru 

a pokynov zriaďovateľa. Aj v tomto období majú možnosť zákonní zástupcovia umiestniť dieťa 

do náhradnej materskej školy, ktorá sa každoročne mení. V tomto čase si zamestnanci čerpajú 

dovolenku, príp. náhradné voľno. 

V čase jarných a jesenných prázdnin nebude prevádzka materskej školy prerušená, pri 

zníženom počte detí sa aktuálne obmedzí na činnosť nižšieho počtu tried. 

Pri obmedzení prevádzky v niektorých triedach ( chorobnosť ped. zamestnancov) bude deťom 

zabezpečená výchovno – vzdelávacia činnosť v náhradných triedach za splnenia hygienických 

a bezpečnostných podmienok.  

2.3  Úhrada  mesačných poplatkov za dochádzku do materskej školy 

Podľa § 28 ods. 5 zákona NR SR č. 245 / 2008 Z .z . o výchove a vzdelávaní (školský zákon) 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov, ako aj v zmysle § 35 zákona NR SR č. 596/2003 Z. 

z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve v znení neskorších predpisov určil 

zriaďovateľ, Mesto Levice Všeobecným záväzným nariadením č. 158 (dodatok č.3) mesačný 

príspevok rodičov na čiastočnú úhradu výdavkov materskej školy vo výške 22,00 € mesačne 

na dieťa, platbou vopred do 10. dňa v kalendárnom mesiaci.  

Výška príspevku za pobyt dieťaťa v materskej škole sa určuje len pre deti, pre ktoré nie je 

predprimárne vzdelávanie povinné. 

Od povinného príspevku za pobyt dieťaťa v materskej škole je oslobodený zákonný zástupca, 

ak ( § 28 ods 6): 

➢ predložil riaditeľovi materskej školy doklad o tom, že je poberateľom dávky v  hmotnej 

núdzi (toto potvrdenie obnovuje polročne – január, júl príslušného   roka,  prípadne pri 

zmene ). 

➢ je umiestnené v materskej škole na základe rozhodnutia súdu, 

➢  ( § 28 ods. 7 ) na základe rozhodnutia zriaďovateľa má dieťa prerušenú dochádzku do 

materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní 

z preukázateľného dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov na základe písomnej žiadosti 

zákonného zástupcu, 
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➢ dieťa nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin, alebo bola prerušená 

prevádzka materskej školy zapríčinená zriaďovateľom alebo inými závažnými dôvodmi, 

v týchto prípadoch zákonný zástupca uhrádza pomernú časť určeného príspevku,  

  Príspevok sa uhrádza poštovým poukazom typu U, alebo prostredníctvom sporožírového účtu 

( cez internetbanking, trvalý príkaz na úhradu, priamym vložením na účet mesta) na príjmový 

účet: 

M e s t o L e v i c e – M e s t s k ý  ú r a d 

Číslo účtu: SK21 5600 0000 0071 4714 3040 

Variabilný symbol: dostane dieťa pri nástupe do MŠ 

Konštantný symbol: 0379 

 

➢ príspevok je nutné uhradiť vopred do 10. dňa kalendárneho mesiaca za každý nasledujúci 

mesiac, v prípade, ak dieťa v rozhodujúci mesiac navštívi materskú školu čo len jeden deň, 

➢ zákonný zástupca je povinný realizovať úhradu príspevku v riadne stanovených termínoch 

a to aj v prípade, že dieťa v danom čase materskú školu nenavštevuje, resp. je choré, 

hospitalizované, umiestnené v sanatóriu a pod.   

➢ zákon neumožňuje vracať alikvótnu časť príspevku zákonnému zástupcovi      v prípade 

neprítomnosti v materskej škole. Výnimku tvoria prípady, ak dieťa nenavštevovalo 

materskú školu celý kalendárny mesiac, 

➢ ak sa v prvý deň nástupu dieťaťa v mesiaci nepreukáže zaplatenie príspevku, 

učiteľka dieťa do zariadenia nepríjme, resp. príjme až po zaplatení príspevku. 

V prípade, že zákonný zástupca tento poplatok neuhradil v stanovenom termíne, riaditeľ 

MŠ preukázateľnou formou upozorní rodičov na porušovanie školského poriadku. Pokiaľ 

sa porušenie opakuje, je možné pristúpiť k sankciám a to až k vydaniu rozhodnutia 

o ukončení dochádzky dieťaťa do materskej školy. Po zaplatení príspevku zákonný 

zástupca odovzdá 1 časť poštového poukazu triednej učiteľke ( v prípade platby 

sporožírového účtu rodič predloží výpis z účtu, prípadne doklad o vklade na účet 

o zaplatení príspevku do 10. dňa v kalendárnom mesiaci ) ,zašle na e-mail MŠ  doklad 

o úhrade, 

➢ ak sa dieťa odhlási vopred na celý kalendárny mesiac z materskej školy, príspevok 

neplatí, 

➢ ak zákonný zástupca zaplatil príspevok a kalendárny mesiac vopred a dieťa nenavštívilo 

MŠ zo zdravotných dôvodov, rodič predloží doklad ošetrujúceho lekára  s vyznačením 

začiatku a ukončenia choroby, tento príspevok prechádza na úhradu nasledujúceho 

mesiaca, 

➢ ak je prerušená prevádzka materskej školy na celý mesiac ( spravidla v čase letných 

prázdnin ) zákonný zástupca príspevok neuhrádza. Ak je prerušená prevádzka menej ako 

1 mesiac ( spravidla v čase vianočných sviatkov ) z dôvodu prekážky na strane 
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zriaďovateľa (t.j. ak neposkytne náhradnú MŠ), zákonný zástupca platí alikvótnu čiastku, 

ktorú vypočítame tak, že 22,00 € vydelíme počtom pracovných dní v danom mesiaci 

a výsledok vynásobíme počtom dní v danom mesiaci, kedy bola MŠ v prevádzke. Keď 

náhradnú MŠ zriaďovateľ poskytne, alikvótna čiastka sa nevypočítava, 

➢ vo výnimočných prípadoch je možné požiadať riaditeľa MŠ o vrátenie príspevku, 

napr. ak za dieťa príspevok uhradili a dieťa MŠ nenavštevuje niekoľko po sebe 

idúcich mesiacov, 

➢ ak je rodičovi známe, že dieťa nenavštívi v decembri materskú školu ani jeden deň, 

poplatok za tento mesiac uhradil, môže požiadať riaditeľa MŠ o vrátenie príspevku do 10. 

decembra, nie neskôr, z dôvodov ukončenia kalendárneho roka. 

2.4  Úhrada za stravovanie 

Školská jedáleň pripravuje a poskytuje jedlá a nápoje pre stravníkov podľa odporúčaných 

výživových dávok, materiálno-spotrebných noriem a receptúr pre školské stravovanie podľa 

vekových skupín stravníkov vydaných MŠ SR. Ak sa dieťa v materskej škole stravuje, rodič 

uhrádza príspevok na čiastočnú úhradu nákladov podľa § 10 zákona NR SR č. 245/ 2008 Z. 

z.  o výchove a vzdelávaní (školský zákon) v znení neskorších predpisov  

 

Stravné sa uhrádza 1 mesiac vopred (do 21. dňa v mesiaci ) na číslo účtu SK 08 

56000000007147142013 poštovým poukazom ,alebo prostredníctvom internet bankingu. 

Každý rodič, ktorého dieťa sa stravuje, vyplní a podpíše prihlášku na stravovanie.  

V prípade, že zákonný zástupca poplatok za stravovanie neuhradí, po predchádzajúcej 

písomnej výzve zákonného zástupcu k úhrade poplatku za stravovanie, dieťaťu strava nebude 

poskytnutá, resp. dieťa nebude prijaté do MŠ, až kým stravný poplatok neuhradia. 

Cez jedáleň je zakázané zákonným zástupcom a cudzím osobám prechádzať z jedného 

pavilónu do druhého. 

Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi zákonný zástupca deň vopred, do 

pripravených zošitov v jednotlivých vestibuloch, alebo najneskôr do 7,15 h. v deň 

neprítomnosti dieťaťa. Ak sa tak nestane, uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa obvykle 

odoberá. Ak zákonný zástupca včas neodhlási dieťa zo stravy, môže zavolať do 10,00 hod. 

vedúcej ŠJ a obed si za prvý deň prevziať do obedára v čase od 11.00 hod – do 11.15 hod.  

Odhlasovanie detí je možné: 

E-mailom:  mskonopnajedalen@gmail.com 

SMS: 0908 419 860 

Telefonicky na čísle: 036/6222121  

Poskytovať diétne stravovanie v zariadeniach školského stravovania je možné v súlade 

s ustanovením vyhlášky MŠ SR č. 330/2009 Z. z. o zariadení školského stravovania, a to 

donáškou pripravenej stravy zákonným zástupcom dieťaťa na základe písomného potvrdenia 

odborného lekára. Spôsob manipulácie s prinesenou stravou je súčasťou prevádzkového 
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poriadku ŠJ. Ak dieťa musí mať z objektívnych zdravotných dôvodov vylúčené zo stravy určité 

potraviny, je zákonný zástupca povinný podať u vedúcej školskej jedálne žiadosť o výnimku 

v stravovaní dieťaťa. K žiadosti, ktorá musí obsahovať osobné údaje o dieťati, prikladá 

doklad od lekára, na ktorom budú uvedené potraviny, ktoré dieťa nesmie jesť (mliečne 

potraviny, potraviny obsahujúce škrob atď.) Podľa ŠZ č.245/2008 § 140 ods.5.v školskej 

jedálni sa môžu pripravovať diétne jedlá pre deti,  u ktorých podľa lekára zdravotný stav 

vyžaduje osobitné stravovanie podľa materiálno-spotrebných noriem           a receptúr pre 

diétne stravovanie vydané ministerstvom školstva.  

Školská jedáleň pripravuje a poskytuje jedlá a nápoje pre stravníkov podľa odporúčaných 

výživových dávok, materiálno-spotrebných noriem a receptúr pre školské stravovanie podľa 

vekových skupín stravníkov vydaných MŠ SR.  

Poskytovanie dotácií na stravu a na školské potreby deťom zo sociálne odkázanej 

rodiny  

Podľa Výnosu Ministerstva práce, sociálnych vecí a rodiny Slovenskej republiky zo  

6.novembra 2008                  č. 23609/2008-II/1 o poskytovaní dotácií v pôsobnosti Ministerstva 

práce, sociálnych vecí a rodiny Slovenskej republiky má zákonný zástupca dieťaťa nárok na 

vyplácanie dotácie  na stravu a školské potreby. 

Zákonný zástupca dieťaťa je povinný predložiť doklad o tom, že je poberateľom dávky 

v hmotnej núdzi                 a príspevkov k dávke. 

Dotáciu na stravu podľa § 4 ods. 3 písm. c) zákona č.544/2010 o dotáciách je možné dotáciu 

na podporu výchovy k stravovacím návykom poskytnúť na dieťa v poslednom ročníku 

materskej školy, ak o to zákonný zástupca požiada. Výška dotáciu je 1,40 € za každý deň 

v ktorom sa dieťa zúčastnilo na VVČ a odobralo obed. V prípade ak sa dieťa nestravuje 

z dôvodu posúdenia lekára / imunológ, alergiológ, diabetológ a pod./ musí zák. zástupca 

požiadať o zaradenie do zoznamu a následne mu bude na účet zaslaná fin. hotovosť. 

2.5  Vnútorná organizácia materskej školy 

Deti do jednotlivých tried zaraďuje po zápise do MŠ a na začiatku školského roka riaditeľka, 

podľa veku, na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. Ak 

sa tak nedá učiniť v kompetencii riaditeľky je vytvoriť zmiešanú triedu. Deti, ktoré majú 

v nasledujúcom školskom roku plniť povinnú školskú dochádzku, sa spravidla  zaraďujú do 

samostatnej triedy podľa Školského zákona č. 245/2008 § 28 ods.9. Počas školského roka 

môže riaditeľka preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivých tried 

dovoľuje. Rodičovi v takomto prípade oznámi dôvod a termín preradenia riaditeľka osobne. 

Preradenie dieťaťa počas školského roka je v právomoci riaditeľky a jej rozhodnutie je 

konečné. Rozhodnutie o preradení sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí 

v dokumentácii príslušných tried a v osobnom spise dieťaťa. 
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2.6  Organizácia tried 

Budova A 

1. časť -  prízemie - trieda č. 1 a 2 

2. časť -  poschodie - trieda č. 3 a 4 

Budova C 

3. časť -  prízemie - trieda č. 6 

4. časť -  poschodie - trieda č. 5 

5. časť -  prízemie - trieda č. 7 

2.7  Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí: 

Prevádzka v jednotlivých triedach 

Trieda č. 1 -   7,00 hod.  -  16,00 hod. 

Trieda č. 2 -   7,00 hod.  -  16,00 hod. 

Trieda č. 3 -   7,00 hod.  -  16,00 hod. 

Trieda č. 4 -   6,00 hod.  -  16,30 hod. 

Trieda č. 5 -   7,00 hod.  -  16,00 hod. 

Trieda č. 6 -   7,00 hod.  -  16,00 hod. 

Trieda č. 7 -   6,00 hod.  -  16,30 hod. 

 

V čase od 6,00 hod. – 7,15 hod sa deti schádzajú v jednej triede. Triedy kde sa deti schádzajú 

sa každoročne obmieňajú o čom sú informovaní rodičia. Od 7,15 hod. sa začína prevádzka 

v ostatných triedach. Prevádzka sa končí v každej triede o 16,00 hod. O 16,00 hod. odovzdajú 

učiteľky zostávajúce deti po písomnom zázname do tried, kde je prevádzka do 16,30 hod.  

2.8  Preberanie a odovzdávanie detí 

Dieťa od rodičov preberá službukonajúca učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až 

do odovzdania zákonnému zástupcovi( inej splnomocnenej osobe staršej ako 10 rokov) alebo 

učiteľke, ktorá ju v práci strieda. Preberanie detí medzi učiteľmi je možné len písomne na 

základe aktuálneho zoznamu detí s podpisom preberajúceho a odovzdávajúceho. Prevzatie 

dieťaťa zo zariadenia dohodne zákonný zástupca s triednou učiteľkou písomne, môže 

splnomocniť aj inú známu osobu, prípadne staršieho súrodenca dieťaťa, staršie ako 10 rokov. 

Tlačivo na splnomocnenie si vyzdvihne zákonný zástupca u triednej učiteľky a po jeho 

vyplnení ho vráti na založenie ako doklad k triednej dokumentácii. Rodič preberá dieťa v čase 

od 14,30 do 16,30 hod. V prípade poldennej dochádzky dieťaťa, si rodič dieťa prevezme  

v čase od 12,00 hod do 12,30 hod. 

Ak rodič v popoludňajších hodinách prevezme dieťa zo školského dvora, zdrží sa na školskom 

dvore len nevyhnutný čas (dieťa dokončí činnosť, krátka konzultácia s učiteľkou...) a preberá 

plnú zodpovednosť za zdravie a bezpečnosť dieťaťa. Školský dvor neslúži ako verejné ihrisko,   
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2.9 Opatrenia v prípade nevyzdvihnutia dieťaťa z materskej školy 

V prípade, že si zákonný zástupca nevyzdvihne svoje dieťa do 16.30 hod. materská škola 

bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú splnomocnenie na prevzatie dieťaťa. Ak 

ani jedna z poverených osôb neprevezme dieťa, bude materská škola kontaktovať príslušné 

okresné riaditeľstvo policajného zboru, ktoré disponuje aj kontaktom na orgán sociálnoprávnej 

ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj mimo služobného času 

zamestnancov. Učiteľka urobí záznam do „zošita“- odovzdávania a preberania detí. 

Neprevzatie  dieťaťa z MŠ je klasifikované ako porušenie školského poriadku a pri 

opakovanom porušení môže riaditeľka dochádzku dieťaťa po písomnom upozornení rodiča do 

MŠ ukončiť. Zákonný zástupca musí svoje dieťa prevziať a opustiť budovu MŠ do 16.30 hod. 

dokedy je prevádzka materskej školy. O 16.30 hod. bude budova uzamknutá. Zákonný 

zástupca alebo splnomocnená osoba, ktorá  si prevezme dieťa nesmie byť pod vplyvom 

omamných látok, drog a alkoholických látok. Ak sa takáto vec udeje, odovzdá učiteľka 

dieťa za prítomnosti svedka,  ( iná kolegyňa ), urobí z toho záznam  a upovedomí riaditeľku. 

Ak sa situácia bude opakovať riaditeľka podá podnet na Úrad práce sociálnych vecí a rodiny 

ako podozrenie na zanedbávanie starostlivosti  o dieťa.  

 

2.10  Organizácia prevádzky podľa aktivít denného režimu 

Učiteľka počas aktivít odchádza od detí z triedy len v krajnom prípade a na nevyhnutne 

potrebný čas, pričom o dozor pri deťoch požiada kolegyňu, prípadne inú zamestnankyňu MŠ. 

Pri organizácii činností spojených s uspokojovaním základných fyziologických potrieb detí má 

učiteľka vždy na zreteli dodržiavanie psychohygieny detí a ochrany ich zdravia. 

2.11  Organizácia podmienok výchovy a vzdelávania:  

Realizácia výchovy a vzdelávania sa uskutočňuje prostredníctvom rôznych denných aktivít, 

pričom ich súčasťou sú aj cielené vzdelávacie aktivity. Pravidelne sa opakujú v konkrétnej 

triede a sú spracované do harmonogramu denných aktivít, pričom kladieme dôraz na 

dosiahnutú fyzickú a psychickú úroveň a individuálne zvláštnosti detí v konkrétnej triede. Pri 

usporiadaní denných aktivít sa zabezpečuje vyvážené striedanie činností s dôrazom na 

vytvorenie bezstresového prostredia pre deti  a učiteľky, dodržiavajú sa zásady zdravej 

životosprávy detí v presne stanovený čas a vytvára sa časový priestor na hry s rôznym 

obsahovým zameraním. Denný poriadok umožňuje učiteľke reagovať na potreby a záujmy 

každého dieťaťa a poskytuje priestor na pokojný, bezpečný, aktívny a zmysluplný pobyt 

dieťaťa v MŠ. 

 Učiteľka počas aktivít s deťmi neodchádza od detí z triedy, len v krajnom prípade  a na 

nevyhnutne potrebný čas, pričom o dozor pri deťoch požiada kolegyňu, prípadne inú 

zamestnankyňu MŠ. 

Pri striedaní denných aktivít by mala učiteľka rešpektovať: 
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➢ • pravidelnosť – poskytnúť podmienky a priestor na spontánne hry, cielené   vzdelávacie 

aktivity, pobyt vonku  zabezpečiť ich pravidelné opakovanie atď., s dôrazom najmä na to, 

že v súčasnosti je už prekonaný názor, že všetky organizačné formy sa budú konať   

v presne stanovenom čase, ako aj s presným časovým vymedzením,  

➢ dôslednosť – umožniť dieťaťu dokončiť hru, príp. presunúť ju vytvorením vhodných 

podmienok na neskorší čas, alebo viesť deti dôsledne a citlivo  k dodržiavaniu pravidiel 

slušného správania v akejkoľvek situácii atď.,  

➢ optimálny biorytmus – umožniť pravidelnosť v činnostiach zabezpečujúcich životosprávu, 

pri zabezpečovaní hygienických potrieb, pravidelnosť odpočinku, zdravotných cvičení 

➢ bezstresové prostredie – uspokojovať potreby a záujmy detí, nenáhliť sa  v realizácii 

výchovnovzdelávacích činností, znížiť hlučnosť v triede používaním primeranej hlasovej 

intenzity, primeraných neverbálnych prejavov atď. 

 

 Harmonogram denných aktivít v materskej škole : 

 

 1.  Hry a činnosti podľa výberu detí. 

 2.  Zdravotné cvičenia.  

 3.  Vzdelávacie aktivity 

 4.  Činnosti zabezpečujúce životosprávu (osobná hygiena, stravovanie, stolovanie). 

 5.  Pobyt vonku (v jarných a letných mesiacoch aj 2x denne).  

 5.  Obed a odpočinok. 

 6. Popoludňajšie vzdelávacie aktivity, krúžkové činnosti, hry a činnosti     

      podľa výberu detí.  

Časový harmonogram denných aktivít je zverejnený pre zákonných zástupcov  na nástenke 

v šatni príslušnej triedy a na webstránke MŠ .  

Obsah vzdelávania v MŠ je vymedzený do nasledovných vzdelávacích oblastí:  

Jazyk a komunikácia  

Matematika a práca s informáciami  

Človek a príroda  

Človek a spoločnosť 

Človek a svet práce 

Umenie a kultúra 

Zdravie a pohyb  

Všetky vzdelávacie oblasti sa realizujú v dopoludňajších vzdelávacích aktivitách buď 

jednotlivo, alebo vo vzájomnej kombinácii a integrácii. Popoludňajšie cielené vzdelávacie 

aktivity sú vo vzťahu k výberu vzdelávacích oblastí výlučne na voľbe učiteliek jednotlivých tried 

podľa vlastných potrieb a spravidla slúžia na opakovanie  a utvrdzovanie už známeho obsahu 

. Pre ich vyváženosť a primerané zastúpenie počas celého školského roka sme rozvrhli 
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týždenné časové frekvencie pre jednotlivé vzdelávacie oblasti. Denný poriadok je zverejnený 

pre zákonných zástupcov v triede, na nástenke v šatni príslušnej triedy a na webovej stránke. 

2.12  Organizácia v šatni 

Do šatne majú prístup zákonní zástupcovia. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do označenej 

skrinky vedú zákonní zástupcovia v spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti  

a poriadkumilovnosti. Za poriadok v šatni zodpovedá učiteľka príslušnej triedy, za hygienu 

a uzamykanie vchodu príslušní prevádzkoví zamestnanci. Z dôvodu ochrany majetku   

a šatstva detí školník uzamyká každý vchod o 8,00 hod. do odchodu detí na pobyt vonku. Kľúč 

nikdy nezostáva vo dverách, odkladá sa na určené miesto. Ak  v priebehu dňa prídu do budovy 

zákonní zástupcovia, alebo iná osoba, zamestnanci dbajú, aby sa za nimi vchod  zamkol. 

Budova je zamknutá aj v čase odpoludňajšieho spánku, od 12,30 hod. do 14,30 hod. 

Ak sa v čase uzamknutia budovy zákonný zástupca, alebo iná osoba potrebuje dostať  do 

budovy, zaklope na okno triedy alebo kancelárie, alebo použije zvonček pri vchode do budovy. 

Vo vykurovacom období zákonní zástupcovia pri príchode do MŠ  a odchode z MŠ za sebou 

zatvárajú dvere. V šatni na nástenkách sú okrem prác detí aj aktuálne oznamy a pokyny pre 

rodičov, za ktoré zodpovedá triedna učiteľka. 

2.13  Organizácia v umyvárni 

Všetky triedy majú samostatnú umyváreň. Každé dieťa má vlastný hrebeň, uterák, pohárik 

a zubnú kefku označenú menom dieťaťa. Za pravidelnú výmenu uterákov zodpovedá triedna 

učiteľka, ktorá dá 1x do týždňa obvykle v piatok, zákonným zástupcom uterák oprať. Zákonní 

zástupcovia ho prinesú v pondelok čistý späť do materskej školy. Za čistenie hrebeňov, suchú 

podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá upratovačka príslušnej triedy. Hygienu zubnej kefky 

a pohárika zabezpečí každý piatok v týždni nepedagogický zamestnanec v príslušnej triede. 

Stomato-hygiena sa uskutočňuje každý deň,  kde sa deti učia základom čistenia zubov, 

správnemu úchopu zubnej kefky a správnemu tlaku zubnej kefky na zuby. Zubnú kefku, zubnú 

pastu a umelohmotný označený pohárik zabezpečí pre svoje dieťa zákonný zástupca. Za 

výmenu opotrebovaných zubných kefiek zodpovedajú pedagogickí zamestnanci jednotlivých 

tried v spolupráci so zákonnými zástupcami, zubné kefky sa vymieňajú v 2 mesačných 

intervaloch. Zubná hygiena sa zabezpečuje: 

- čistou vodou, 

- zubnou pastou, ktorú má každé dieťa zvlášť 

Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich vedie  k osvojovaniu si 

základných hygienických návykov a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu v umyvárni 

zodpovedá učiteľka príslušnej triedy ( za uzatvorenie vody, a spláchnutie WC, dodržiavania 

príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov), čo po ukončení 

prevádzky kontroluje školník. V prípade nepriaznivej epidemiologickej situácie si deti zuby 

nečistia. 
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Zabezpečovanie hygienických potrieb 

Hygienické potreby / toaletný papier, vlhčený toaletný papier, hygienické vreckovky, vlhčené 

utierky, zubnú pastu, kefku.../ zabezpečujú učiteľky na triedach v úzkej spolupráci  a podpore 

zákonných zástupcov, ktorí podľa potreby počas šk. roku uvedené hygienické potreby pre 

svoje dieťa osobne zabezpečia a učiteľky ich evidujú. 

2.14 Organizácia na schodoch  

Vnútorné schodisko na prvé poschodie využívajú deti takým spôsobom, že pri hromadnom 

presune po schodisku si učiteľka zoradí deti do jedného radu. Deti sa pri chôdzi pridŕžajú 

zábradlia. Schádzanie a vychádzanie detí po schodoch zabezpečujú pedagogickí 

zamestnanci tak, že vždy ako prvý schádza alebo vychádza po schodoch pedagogický 

zamestnanec a druhý pedagogický zamestnanec schádza alebo vychádza až za posledným 

dieťaťom. V prípade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda detí, ktoré sú iba nastúpené, dá 

prednosť tým, ktoré už po schodoch idú. V prípade, že sa stretnú v polovici, staršie deti ostanú 

stáť, pokým mladšie deti neprejdú. Na vonkajšom schodisku, hlavne počas nepriaznivého 

počasia ( mokro, sneh ), učiteľky individuálne dopomáhajú deťom držaním za ruky.  

 

2.15  Organizácia  pri práci s počítačom 

Dodržiavanie bezpečnosti pri práci s počítačom: 

➢ Deti si osvojujú základné princípy bezpečnosti hravou formou a diskutujú  o nej. 

➢ Deti nemôžu pracovať pri počítači bez učiteľky – pracujú presne podľa jej pokynov. 

➢ Deti sa správajú k celému zariadeniu šetrne a nesiahajú na monitor.  

➢ Deti nesmú zasahovať do elektrických súčastí počítača.  

➢ Pri práci s počítačom deti udržiavajú čistotu a poriadok (nejedia a nepijú). 

➢ Obsah edukačnej činnosti musí byť pútavý, aby sa deti zbytočne nerozptyľovali inou 

činnosťou.  

➢ Deti musia rešpektovať všetky predpisy, týkajúce sa tejto aktivity.  

➢ Deti sú upozornené na povinnosti súvisiace s touto edukačnou aktivitou a so správaním 

sa počas jej celého trvania.  

Hlavné zásady pri práci s počítačom:  

➢ Počítač má mať denné svetlo   

➢ Správny výber pracovného stola a stoličky, s možnosťou nastavenia.  

➢ Pohyb s myšou by mal byť realizovaný uvoľneným predlaktím a uhol v lakti by mal zvierať 

90 stupňový uhol. 

➢ Nohy dieťaťa musia byť celými chodidlami pod stolom na zemi, alebo na šikmej podložke. 

➢ Obrazovka a klávesnica musia byť v priamej línii pred dieťaťom.  

➢ Horný riadok obrazovky má byť vo výške očí. 

➢ Obrazovka má byť od očí vzdialená 60 centimetrov a má mať ochranný filter.  
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➢ Uprednostňovať monitory s nízkym elektrostatickým poľom. 

➢ Pri práci s počítačom je vhodné zaradiť pohybovo-relaxačné a dychové cvičenia na 

uvoľnenie chrbtovej časti.  

Práca s počítačom nie je vhodná:  

➢ Pre deti so zlým držaním tela (plochý, guľatý a prehnutý chrbát). 

➢ Pre deti s poruchami zraku (slabozrakosť, tupozrakosť a škuľavosť). 

2.16  Organizácia v telocvični 

V telocvični sa uskutočňujú edukačné pohybovo – relaxačné aktivity detí. Za bezpečnosť detí 

a uloženie náčinia a náradia zodpovedá učiteľka, za hygienu, čistotu a dezinfekciu náčinia 

a náradia zodpovedajú príslušní prevádzkoví zamestnanci. Triedy sa striedajú podľa 

vypracovaného harmonogramu, ktorý sa obmieňa každý rok na základe vekového zloženia 

tried. 

2.17  Organizácia v jedálni 

Strava sa podáva v spoločnej jedálni v dvoch etapách: 

 

   I. etapa  II. etapa 

 

Desiata            8,30 -    8,50 hod.                9,00   -   9,20 hod. 

Obed:   11,25  -  11,55 hod.           12,05   - 12,35 hod. 

Olovrant:  14,15  -  14,35 hod.             14,45   - 15,05 hod. 

 

V jedálni sa stravujú v I. etape triedy podľa vekového zloženia. Za kvalitu  a predpísané 

množstvo stravy, za hygienu a kultúru stolovania zodpovedá vedúca ŠJ, ktorá zabezpečuje 

zisťovanie počtu stravníkov a pitný režim. Za organizáciu a výchovný proces v jedálni 

zodpovedajú učiteľky. 

Učiteľky vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stolovania   v maximálnej 

miere pri tom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedla nenásilne usmerňujú deti 

podľa želania zákonných zástupcov aj prikrmujú. Nenútia ich jesť. Deti 2,5-3 ročné používajú 

pri jedle lyžicu, deti 4-5 ročné  lyžicu a vidličku, deti  5-6 ročné kompletný príbor. 

Striedanie učiteliek stravujúcich sa v jedálni počas obeda: učiteľka ktorá má odpoludňajšiu 

službu obeduje prvá, dopoludňajšia zabezpečuje dozor pri deťoch. Učiteľka, ktorá má 

doobedňajšiu zmenu obeduje až po odovzdaní detí. 

2.18  Organizácia v spálni 

Zmyslom odpočinku je regenerácia psychických a fyzických síl detí. Každé dieťa spí výlučne 

na svojom lôžku. Pokiaľ je dieťa delené do inej triedy poverení zamestnanci zabezpečia aj 

prenesenie jeho posteľného prádla. Posteľné prádlo  je vymieňané raz za dva týždne podľa 

hygienických noriem, prípadne podľa potreby, najčastejšie v piatok, pri častejšom znečistení, 
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pomočení ihneď. Za odovzdanie posteľnej bielizne v triede zodpovedá učiteľka. Rodič ho 

riadne opraté, vyžehlené a opravené aj gombíky v najbližší deň (pondelok ) donesie späť. 

Každé dieťa má vlastné pyžamo. Pyžamo nosia deti v piatok domov a v pondelok donášajú 

čisté, pri častejšom znečistení, pomočení ihneď. Pre deti, ktoré majú problémy 

s pomočovaním počas spánku je zákonný zástupca povinný zabezpečiť ochranu 

posteľného matraca. 

Pri oddychu detí v spálni učiteľka zabezpečí pravidelné vetranie, ktoré neohrozí zdravie detí. 

Od odpočívajúcich detí neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu 

spánku. Počas odpočinku si učiteľka dopĺňa triedne písomnosti, pripravuje pomôcky, študuje 

odbornú literatúru, používa počítač a internet na zabezpečenie vyššie uvedených činností. 

Z dôvodu psychohygieny dieťaťa sa popoludňajšieho odpočinku zúčastňujú všetky deti.  

Nepedagogický zamestnanec z triedy, z ktorej sa budú deti rozdeľovať do iných tried, 

zodpovedá za prenesenie posteľnej bielizne a pyžám do triedy, v ktorej uvedené deti budú 

podľa rozdelenia učiteľky odpočívať. Aktuálny oznam pre zákonných zástupcov o rozdelení 

detí do ostatných tried bude vyvesený na dverách danej triedy. Za aktuálnosť zoznamu 

zodpovedá pedagogický zamestnanec tej triedy, ktorá bude delená.  

Odpočinok sa realizuje v závislosti od potrieb detí s minimálnym trvaním 30 minút.  So staršími 

deťmi, najmä 5 – 6-ročnými, je možné zvyšnú časť odpočinku venovať pokojnejším hrám 

a výchovno-vzdelávacím činnostiam, napríklad čítaniu rozprávok, grafomotorickým cvičeniam, 

občasnému pozeraniu detských filmov atď. Dĺžka odpočinku  v jednotlivých triedach je 

uvedená v denných poriadkoch.  

2.19  Organizácia zabezpečenia pitného režimu 

Každá trieda má na dodržiavanie pitného režimu určené poháre umiestnené tak, aby sa dieťa 

mohlo kedykoľvek v priebehu dňa napiť. Pri pití ich obsluhuje učiteľka, staršie deti pijú samé. 

Za zabezpečenie čistenia pohárov na pitný režim v triede zodpovedá upratovačka. 

Upratovačka príslušnej triedy ich 1x do týždňa umyje dezinfekčným roztokom  a čistiacim 

prostriedkom.  Za krčah na čaj zodpovedá triedna učiteľka, ktorá dbá na výmenu čaju v ŠJ, po 

ukončení prevádzky zostatok čaju vyleje a opláchne krčah, ktorý vráti do kuchyne. Kuchárky 

ho riadne umyjú pred naplnením čajom. Utierka na poháre je zavesená na mieste oddelene 

od uterákov. Za zabezpečenie čajov na prípravu nápojov zodpovedá riaditeľ MŠ v spolupráci 

so zákonnými zástupcami. 

2.20  Pobyt detí vonku 

Počas pobytu vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú, organizovanú 

činnosť, venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany 

zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľa 

MŠ. Jednotlivé triedy podľa možnosti využívajú rôzne plochy určené na pobyt vonku, prípadne 

sa striedajú s vychádzkou a tým predchádzajú veľkému množstvu detí na jednej ploche. Pobyt 
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detí vonku sa uskutočňuje aj za menej priaznivého počasia, preto je potrebné deti v každom 

počasí primerane obliekať. Materská škola je povinná zabezpečiť pobyt detí vonku cca dve 

hodiny dopoludnia a dve hodiny odpoludnia v závislosti od počasia v každom ročnom období. 

Pobyt vonku môže byť skrátený alebo vynechaný pri mimoriadne nepriaznivých 

meteorologických podmienkach ktorými sú víchrica, prudký dážď, teploty pod -10˚C, alebo pri 

nadmernom znečistení ovzdušia. 

Obliekanie detí na pobyt vonku: pri obliekaní detí pomáhajú učiteľkám určené upratovačky 

alebo aktivační pracovníci. Učiteľka skontroluje skrinky detí aby mali všetko oblečené. 

Letné obdobie 

V letnom období prispôsobuje dĺžku pobytu na slnku aktuálnym poveternostným podmienkam. 

V letnom období sa pobyt vonku na priamom slnečnom žiarení zvyčajne v čase od 11,00 hod. 

do 15,00 hod obmedzuje na minimum. Počas pobytu vonku sa deti zdržiavajú hlavne v tieni a 

vykonávajú menej fyzicky náročné aktivity. Zákonný zástupca zabezpečí pre svoje dieťa 

pokrývku hlavy, vzdušné oblečenie a nakrémuje ho krémom s ochranným faktorom. Deti majú 

možnosť ovlažiť sa externou hmlovou sprchou. Deti majú v plnej miere zabezpečený pitný 

režim. Na ochranu detí pred slnečným žiarením sa používajú na pieskovisku slnečníky. 

2.21  Organizácia v bazéne 

Počas letnej činnosti sa deti v čase pobytu vonku otužujú vodou v bazéne Za organizáciu, 

bezpečnosť detí a výchovný proces zodpovedá učiteľka. Používa metodiku predplaveckej 

prípravy. Jedna skupina detí sa kúpe, druhá skupina relaxuje na lôžkach, hojdačke, alebo 

vykonáva edukačné aktivity. Prítomné musia byť vždy dve učiteľky. V bazéne sa smie naraz 

kúpať 8 detí, ktoré musia použiť nafukovacie rukávy alebo vesty.Za čistotu vody ( dezinfekciu, 

filtráciu, zakrývanie bazéna plachtou), ako aj bezpečné uschovávanie počas roka zodpovedá 

školník. Postupuje sa podľa prevádzkového poriadku  

2.22  Starostlivosť o pieskoviská, preliezačky a trávnaté plochy 

Pieskoviská, hracie a rekreačné plochy určené pre deti, sa musia pravidelne čistiť, udržiavať. 

Čistenie a prekopávanie zabezpečuje školník v ranných hodinách. Polievanie piesku 

v pieskoviskách vykonáva vodou určenou pre ľudskú spotrebu v priebehu sezóny. Preliezačky 

sa pravidelne ošetrujú ochranným náterom a pred začatím sezóny sa skontroluje ich stav  

( uchytenie ,reťaze, drevené prvky) a každý druhý rok sa robí revízia. Trávnaté plochy udržuje 

hrabaním, kosením podľa potreby a v čistote zbieraním nebezpečných predmetov a iných 

odpadkov. 

2.23  Úsporný režim chodu materskej školy 

Riaditeľka môže rozhodnúť o spájaní tried v jednotlivých pavilónoch z dôvodu šetrenia 

finančných prostriedkov v prípade nízkej dochádzky detí do materskej školy, chorobnosti, 

hlavne v zimných mesiacoch, Nadbytok zamestnancov v takomto prípade rieši riaditeľka 

udelením náhradného voľna, alebo čerpaním dovoleniek. Materská škola môže obmedziť 
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prevádzku z celodennej na poldňovú z dôvodu odstávky el. energie, vody o čom musí 

informovať zriaďovateľa a zák. zástupcov. 

Organizácia v prípade delenia detí  

V prípade neprítomnosti pedagogického zamestnanca môže riaditeľ školy nariadiť 

zastupovanie a to v prípade, že počet prítomných detí na danej triede je vyšší ako 12 detí. 

Zastupujúcemu pedagógovi tým vzniká nárok na nadčasové hodiny. Pokiaľ chýbajú viacerí 

pedagógovia riaditeľka dohliada na to, aby v prvom rade boli deti v ranných hodinách vo 

svojich triedach a delili sa až poobede. V nevyhnutných prípadoch môže riaditeľka rozhodnúť 

o prerušení prevádzky na triede aj počas celého dňa. O tom, že sú deti delené do iných tried, 

sú zákonní zástupcovia informovaní písomným oznamom, ktorý sa nachádza na dverách 

uvedenej triedy. Súčasťou oznamu je zoznam detí a trieda, do ktorej bolo dieťa dočasne 

rozdelené. Do tejto triedy prevádzkoví zamestnanci prenesú posteľné povlečenie a pyžamo. 

Delenie detí je riešené operačne v závislosti od počtu prítomných detí preto, zmeny v zaradení 

dieťaťa do náhradnej triedy sa môžu denne meniť podľa aktuálnej situácie. Pri evidencii detí 

učiteľky postupujú v zmysle Vnútorného predpisu č.3/2016. 

2.24  Činnosť triedneho učiteľa 

Triedny učiteľ podľa §37 zákona č.138/2019 Z. z. a vyhlášky MŠVVaŠ č.541/2021 §3 

odst.1  

➢ koordinuje výchovu a vzdelávanie v príslušnej triede, 

➢ zodpovedá za vedenie príslušnej pedagogickej dokumentácie, 

➢ zodpovedá za utváranie podmienok na rozvoj pozitívnych sociálnych väzieb medzi deťmi 

navzájom, medzi deťmi a zamestnancami školy, 

➢ spolupracujú so zákonnými zástupcami dieťaťa, ostatnými pedagogickými zamestnancami 

a odbornými zamestnancami,  

➢ poskytujú deťom a zákonným zástupcom  poradenstvo vo výchove a vzdelávaní. 

Triedne učiteľky sa spravidla každoročne obmieňajú. 

 

Konzultácie s pedagogickými zamestnancami 

Zákonný zástupca dieťaťa má možnosť konzultovať s učiteľkami podľa vzájomnej dohody. 

Konzultácie sú spravidla ústne, avšak pokiaľ rodič prejaví záujem, je vyhotovený záznam 

v písomnej forme. V prípade potreby vyriešiť neodkladný problém týkajúci sa dieťaťa, či už 

výchovného, vzdelávacieho alebo zdravotného charakteru, triedna učiteľka požiada 

zákonného zástupcu dieťaťa o stretnutie a to buď osobne, alebo prostredníctvom ďalšej 

učiteľky triedy, telefonicky alebo písomne. Zo stretnutia so zákonným zástupcom vyhotoví 

písomný záznam a odovzdá ho riaditeľke MŠ. Ak je triedna učiteľka neprítomná dlhšie ako 30 

dní, riaditeľka ustanoví na jej zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.  
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2.25  Register detí  

Register detí je zoznam detí prijatých do materskej školy . Je určený na overovanie dokladov 

o vzdelaní a o získanom stupni vzdelania a na účel štatistických zisťovaní.  Riaditeľka školy 

poskytuje zriaďovateľovi údaje podľa stavu k 15. septembru príslušného školského roka. Na 

zber, spracovanie a vedenie osobných údajov uvedených v registri detí podľa tohto zákona sa 

vzťahujú osobitné predpisy. Súhlas so spracovaním osobných údajov detí a zákonných 

zástupcov detí, na poskytnutie vzdelávacím inštitúciám (ZŠ) a zverejňovaním na webovej 

stránke MŠ , dáva zákonný zástupca dieťaťa po nástupe do MŠ na osobitnom tlačive, ktoré je 

súčasťou triednej dokumentácie. 

Materská škola má právo získavať a spracúvať osobné údaje o deťoch: 

1. meno a priezvisko 

2. dátum a miesto narodenia 

3. bydlisko 

4. rodné číslo 

5. štátna príslušnosť 

6. národnosť 

7. údaje o fyzickom a duševnom zdraví 

O zákonných zástupcoch na účely identifikácie zákonných zástupcov (meno, priezvisko, 

adresu, kontakt na účely komunikácie). 

 2.26 Informačný systém  

Každá trieda má v šatni nástenky určené rodičom. Ich prostredníctvom sú rodičom podávané 

informácie o dianí v MŠ, ako aj o tom, v čom sa deti vzdelávajú, aké edukačné aktivity sú 

realizované, divadelné predstavenia, exkurzie. Je v záujme každého zákonného zástupcu 

sledovať oznamy a tým predísť vlastnej neinformovanosti. MŠ má k dispozícií aj e-mail: 

mskonopna@gmail.com, ktorá slúži  pre potreby komunikácie zákonných zástupcov 

s riaditeľom, webovú stránku a triedne stránky. 

2.27 Podmienky účasti zákonného zástupcu na výchove a vzdelávaní 

Účasť zákonného zástupcu na vzdelávaní je možná iba v prípade detí so zdravotným 

znevýhodnením na základe súhlasu riaditeľa školy, ak materská škola nedisponuje 

pedagogickým asistentom a v rozsahu najviac 4 hodiny. 

 

Čl. 3 Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich 

ochrany pred sociálnopatologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím 

3.1 Bezpečnosť a ochrana zdravia detí 

Materská škola pri výchove a vzdelávaní a pri  činnostiach súvisiacich s výchovou  

a vzdelávaním je povinná : 

➢ prihliadať na základné fyziologické potreby detí, 



MŠ Konopná ul. 8, Levice | Školský poriadok| 37 

 

➢ vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno –      patologických 

javov, 

➢ zaistiť bezpečnosť a ochranu zdravia detí a žiakov, 

➢ poskytnúť nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia  detí, 

➢ viesť evidenciu školských úrazov detí a žiakov, ku ktorým prišlo počas výchovno- 

vzdelávacieho procesu a pri činnostiach organizovaných školou; pri vzniku školského 

úrazu vyhotoviť záznam o školskom úraze.                     

Všetci pedagogickí aj nepedagogickí zamestnanci sú povinní: 

➢ vytvoriť pokojnú a tvorivú atmosféru v materskej škole, ochranu psychického zdravia 

dieťaťa, nepoužívať voči nemu telesné tresty ani neprimerané inhibičné metódy, 

➢ vytvárať podmienky na zdravý vývin detí a predchádzať sociálno -patologickým javom 

zaistiť bezpečnosť a ochranu zdravia detí  od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie.Za 

dodržiavanie hygienických predpisov  priestoroch MŠ a ochranu zdravia detí zodpovedajú 

aj prevádzkoví zamestnanci v rozsahu im určenej pracovnej náplne, 

➢ prihliadať na základné fyziologické potreby detí,   

➢ poskytovať nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti detí, 

➢ viesť evidenciu školských úrazov detí, ku ktorým prišlo počas výchovno – vzdelávacieho 

procesu a pri činnostiach organizovaných školou, 

➢ pri vzniku školského úrazu vyhotoviť záznam o školskom úraze, 

➢ v prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, službukonajúca učiteľka požiada                

o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci a rodičov , ktorúkoľvek zamestnankyňu                  

a súčasne dáva dieťaťu prvú pomoc, 

➢ prvá pomoc sa dieťaťu poskytuje bezodkladne, na ošetrenie k lekárovi    v prípade 

nezastihnutia zákonného zástupcu sprevádza dieťa učiteľ, lekársku správu odovzdá 

rodičom a úraz zaeviduje,  

➢ drobné úrazy sa  musia evidovať v zošitoch príslušnej triedy, ostatné úrazy                     

v centrálnej evidencii, úraz a spôsob ošetrenia zaevidovať v zošite – školský úraz, a tento 

záznam dať zákonnému zástupcovi na podpis, 

➢ ak sa počas dňa prejavia príznaky akútneho ochorenia, je povinnosťou pedagogického 

zamestnanca dieťa izolovať, zabezpečiť nad ním dohľad a okamžite informovať zákonných 

zástupcov. 

        3.2  Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí , oznamovanie vzniku   

registrovaného školského úrazu  a evidencie nebezpečných udalostí 

Materská škola pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných 

udalostí postupuje nasledovne: 

Registrovaný školský úraz – je poškodenie zdravia (ďalej len úraz) dieťaťa ak sa stal: 

a)  pri výchove a vzdelávaní v materskej škole alebo v priamej súvislosti s ňou, alebo     

nepovinnej činnosti organizovanej materskou školou alebo v priamej súvislosti s ňou, 



MŠ Konopná ul. 8, Levice | Školský poriadok| 38 

 

b) pri činnostiach, ktoré nie sú uvedené v písmene a), ak ich dieťa vykonalo na príkaz alebo 

so súhlasom učiteľa alebo povereného zamestnanca školy. 

Za registrovaný školský úraz sa považuje taký úraz, ktorý je dôvodom neprítomnosti dieťaťa 

v škole na základe stanoviska ošetrujúceho lekára trvajúcej dieťaťa viac ako tri dni alebo smrť 

dieťaťa. 

Riaditeľka materskej školy spisuje záznam o RŠÚ najneskôr do 4 dní po oznámení vzniku 

úrazu. Ak sa jedná o neplnoleté dieťa k spísaniu záznamu sa prizve zákonného zástupcu 

dieťaťa. 

Neregistrovaný školský úraz je úraz, ktorý je dôvodom neprítomnosti dieťaťa             

v materskej škole na základe stanoviska ošetrujúceho lekára trvajúcej menej ako štyri dni, 

poprípade ak aj nedôjde k neprítomnosti dieťaťa v škole, ale dôjde  k poškodeniu jeho zdravia 

úrazom. 

 

     Vyšetrením úrazu sa rozumie zistenie všetkých okolností a príčin vzniku úrazu, miesta úrazu, 

svedkov úrazu zadokumentovania miesta úrazu, ak ide o závažný úraz, uvedenia mena 

a priezviska pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase vzniku úrazu, 

poprípade mena a priezviska zamestnanca, ktorý dal dieťaťu pokyn na činnosť, ktorá viedla 

k vzniku úrazu. 

Oznamovanie školských úrazov 

Vznik školského úrazu je povinný bezodkladne oznámiť škole učiteľ, ktorý bol v čase úrazu 

prítomný, resp. zákonný zástupca neplnoletého dieťaťa. Oznamovacia povinnosť sa 

vzťahuje aj na úrazy, ktoré sa stali počas výchovno-vzdelávacej činnosti detí mimo materskej 

školy, napr. na súťažiach a iných podujatiach a pod. 

Vznik školského úrazu alebo nebezpečnej udalosti oznámi: 

a)  dieťa, ktoré utrpelo úraz, bezprostredne po úraze alebo udalosti učiteľke, ak to nie je 

možné, triednemu učiteľovi alebo inému poverenému zamestnancovi školy 

b)  ak nie je možné oznámiť školský úraz podľa predchádzajúceho odseku, oznámi ho 

zákonný zástupca dieťaťa osobne v materskej škole, písomne, telefonicky alebo 

elektronickou poštou  najneskôr 3. kalendárny deň nasledujúci po dni vzniku úrazu, 

nakoľko materská škola je povinné školský úraz vyšetriť a do 7 kalendárnych dní od vzniku 

školského úrazu zaevidovať. Za doručenie oznámenia sa považuje jeho doručenie 

riaditeľovi školy, alebo triednemu učiteľovi dieťaťa. 

Na základe oznámenia o školskom úraze podľa ods.2 pedagogický   zamestnanec, ktorý 

bol v čase  vzniku úrazu s deťmi:  

a) zabezpečí neodkladne za účasti dieťaťa, ktoré utrpelo úraz, jeho zákonného zástupcu 

a svedkov úrazu spísanie záznamu o registrovanom školskom úraze podľa prílohy č. 1 

k metodickému usmerneniu č. 4/2009-R, a to v piatich vyhotoveniach, 
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b) odovzdá podpísaný záznam o registrovanom školskom úraze riaditeľovi školy, ktorý ho 

podpíše a jedno vyhotovenie odovzdá BTS – autorizovanému bezpečnostnému 

technikovi, ktorý zabezpečuje preventívne a ochranné služby pre školu na základe 

príslušnej dohody so zriaďovateľom, 

c) riaditeľ školy zabezpečí ohlasovaciu povinnosť tým, že jedno vyhotovenie záznamu  

o registrovanom školskom úraze zašle zákonnému zástupcovi poškodeného.  

 Spisovanie záznamu o registrovanom školskom úraze 

1. Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po 

oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. K jeho spísaniu sa prizve zákonný 

zástupca dieťaťa. 

 

2. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý 

vykonával dozor v čase vzniku úrazu, ak to nie je možné, tak triedny učiteľ dieťaťa, 

prípadne iný zamestnanec poverený riaditeľom školy. 

3. Škola vyšetrí každý úraz, ktorý sa stane dieťaťu pri činnostiach uvedených v článku 2.Zistí, 

či spĺňa charakter a požiadavky registrovaného školského úrazu, príčinu úrazu, kto úraz 

zavinil, okolnosti jeho vzniku, prijme a vykoná potrebné opatrenia, aby sa zabránilo 

opakovaniu podobného úrazu. 

4. Ak u dieťaťa došlo k ťažkej ujme na zdraví alebo ak nastala smrť dieťaťa, oznam  

o registrovanom školskom úraze a podklady z jeho vyšetrovania zasiela škola 

Ministerstvu školstva Slovenskej republiky do jedného mesiaca od spísania tohto úrazu. 

Evidencia školských úrazov a štatistická evidencia o úrazovosti žiakov 

1. Škola vedie evidenciu neregistrovaných školských úrazov v „KNIHE ÚRAZOV“. Evidencia 

obsahuje meno, priezvisko, dátum narodenia dieťaťa, ktoré utrpelo úraz, deň, hodinu, 

mesiac a rok vzniku úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis ako k úrazu došlo, 

charakter úrazu, svedkov úrazu a meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý 

vykonával dozor v čase vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie 

neregistrovaných úrazov. 

2. Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze 

a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr. 

Úschova dokladov 

Škola je povinná uchovávať záznam o registrovanom školskom úraze päť rokov od vzniku 

tohto úrazu. Rovnaká lehota platí aj pre evidenciu neregistrovaných školských úrazov.   

3.3.  Opatrenia proti predchádzaniu epidémie chrípky : 

• prerušenie prevádzky materskej školy pri absencii 30,0 % a viac detí v kolektíve v trvaní 

4-5 pracovných dní, v prípade pretrvávajúcej nepriaznivej epidemiologickej situácie 

možno po dobu prerušenia prevádzky predĺžiť, 
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• prerušenie dať na vedomie pracovníkom odboru epidemiológie, Regionálneho úradu 

verejného zdravotníctva v Leviciach ( tel.č.036/ 6308592 ), 

• dôsledné vykonanie ranného filtru zo strany pedagogických pracovníkov, zabezpečiť 

izoláciu dieťaťa od ostatných detí v prípade podozrenia na chrípkové ochorenie 

a bezodkladne informovať zákonného zástupcu dieťaťa, 

• počas prevádzky časté krátkodobé vetranie miestnosti pobytu detí, obmedzenie 

hromadných akcií organizovaných školou, krúžky, 

• zabezpečiť zvýšenú kontrolu dodržiavania hygienických návykov týkajúcich sa 

stravovania, najmä so zameraním na osobnú hygienu, 

3.4  Opatrenia v prípade pedikulózy 

Pedikulóza sa vyskytuje u všetkých vekových skupín, najmä u detí. Pôvodca pedikulózy je voš 

detská, ktorá parazituje iba na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostredníctvom 

predmetov. Na diagnostiku slúži dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme hnidy a vši, 

hlavne za ušami a na zátylku. 

Hlásenie ochorenia : rodič, ktorý zistí zavšivavenie dieťaťa, ohlási túto skutočnosť učiteľke 

a riaditeľke materskej školy. Hromadný výskyt hlási riaditeľka na odbor epidemiológie RÚVZ. 

K udržaniu priaznivej epidemiologickej situácie vo výskyte je potrebné realizovať  

nasledovné preventívne a represívne opatrenia:  

➢ zvyšovať úroveň osobnej hygieny, 

➢ vykonávať pravidelné prehliadky vlasov, 

➢ realizovať zdravotnú výchovu detí s objasnením základných údajov  o ochorení,  v prípade 

konkrétneho zistenia zavšivavenia dieťaťa v kolektíve okamžite poslať dieťa domov, 

➢ poslať rodiča s dieťaťom na lekárske vyšetrenie, 

➢ vylúčiť dieťa z kolektívu až do ukončenia vhodnej a účinnej liečby, 

➢ prijatie dieťaťa späť do kolektívu len po predložení potvrdenia od praktického lekára, 

➢ upozorniť ostatných zákonných zástupcov na vykonanie preventívnych opatrení, 

➢ upratovačky vykonajú dezinsekciu prostredia a zabezpečia výmenu posteľného bielizne.  

3.5  Opatrenia k predchádzaniu obezity                       

V súlade s úlohami Národného programu prevencie proti obezite, materská škola prijíma 

nasledovné opatrenia : 

➢ zvýšenú pozornosť venovať telesnej a športovej výchove detí, v rámci Školského 

vzdelávacieho programu, ako aj prostredníctvom krúžkových aktivít 

➢ venovať pozornosť plnohodnotnému pobytu detí vonku 

➢ utvárať u detí pozitívny postoj k svojmu zdraviu, ako aj zdraviu iných v rôznych aktivitách ,  

➢ aktívna účasť detí na akcii  „Malí záchranári“, 

➢ obmedziť konzumáciu sladkostí ,  

➢ zapojením sa do programu : „Školské mlieko a ovocie“, 
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➢ racionálne stravovanie v materskej škole, 

➢ osveta medzi zákonnými zástupcami detí. 

3.6  Ochrana pred sociálnopatologickými javmi 

V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí 

pred sociálno patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí  a v prípade dôvodného 

podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa 

bezodkladne riešiť problém v spolupráci  s vedením školy, prípadne  s pedagogicko- 

psychologickou poradňou, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné 

oddelenie policajného zboru. 

3.7  Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog 

Primeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog. 

➢ Viesť deti k zdravému životnému spôsobu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov 

pre život a zdravie. 

➢ V prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru ( Nenič svoje múdre telo  ) a preventívne 

výukové programy zakomponovať do plánu práce školy každej triedy. 

➢ Poskytovať deťom dostatok podnetov a možností realizácie prostredníctvom rôznych 

aktivít, a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali 

svoje miesto. 

➢ Zabezpečiť v celom areáli školy prísny zákaz fajčenia. 

➢ Dbať na to, aby sa do budovy školy nedostali žiadne nepovolané osoby, a tým zamedziť 

možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti 

➢ Učiteľky sa budú zúčastňovať na školeniach s touto tematikou, prípadne študovať literatúru 

ostatné materiály s tematikou drog a ich šírenia 

➢ V prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v prostredí MŠ bezodkladne 

informovať riaditeľku, ktorá vykoná náležité opatrenia 

3.8  Opatrenia proti výskytu črevných parazitov  

➢ maximálne viesť deti k dodržiavaniu hygieny, 

➢ umývať ovocie, zeleninu, 

➢ udržiavať pieskoviská, 

➢ viesť rodičov k tomu, aby deťom pravidelne strihali nechty, 

V prípade výskytu parazitov u dieťaťa je zákonný zástupca povinný túto skutočnosť oznámiť 

v materskej škole, následne materská škola vykoná opatrenia: 

➢ vylúči dieťa z kolektívu 

➢ vykoná dezinfekciu  

➢ vyzlečie perinky (tie musia byť vypraté a vyžehlené) 

Po preliečení bude dieťa prijaté na základe lekárskeho potvrdenia. 
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3.10. Bezpečnosť detí vo výchovno –vzdelávacom procese 

Prevencia rizikového správania v edukačnom a poradenskom procese 

Materská škola realizuje veku primeranú všeobecnú prevenciu zameranú na zdravý psychický 

vývin, kamarátstvo, prijatie inakosti, empatiu, sebaúctu, sociálne zručnosti, predchádzanie 

agresívnemu správaniu a bezpečné riešenie konfliktov. 

Škola spolupracuje so zákonnými zástupcami, centrom poradenstva a prevencie a podľa 

potreby s ďalšími odbornými subjektmi. Využíva aj preventívne programy uvedené v Dodatku 

č. 03/2025: Filipove dobrodružstvá, Detským srdiečkam a Mám rád/a seba, aj teba. 

Podrobnosti o prevencii a postupe pri šikanovaní upravuje vnútorný predpis školy č. 001/2025. 

Bezpečnosť detí na školskom dvore 

Na školskom dvore učiteľka nenecháva deti bez dozoru. Zvýšenú bezpečnosť venuje deťom 

ktoré sú na preliezačkách, hojdačkách, deti ktoré sa bicyklujú tým dáva prilby a ochranné 

pomôcky. 

Bezpečnosť detí na vychádzkach 

Na vychádzke učiteľka usmerňuje správanie detí – chodcov, dbá na ich bezpečnosť. Používa 
predovšetkým chodník, po chodníku chodia vpravo. Tam, kde nie je krajnica, chodia čo 
najbližšie pri ľavom okraji vozovky, najviac dvaja vedľa seba. Pri predchádzaní cez cestu, v 
blízkosti križovatky smú prechádzať len cez prechod pre chodcov, po prechode vždy vpravo, 
kolmo na jej os, pričom berú ohľad na prichádzajúcich vodičov tým, že neprechádzajú 
jednotlivo, ale v skupinkách. Na vychádzke musia byť deti označené reflexnou vestou. Pri 
predchádzaní cez cestu používa učiteľka stop terčík, dáva znamenie zdvihnutou rukou. Pri 
prechádzaní cez komunikáciu sa učiteľka dôsledne riadi zásadami ochrany zdravia a 
bezpečnosti detí Učiteľky môžu ísť s deťmi na vychádzku mimo areálu MŠ nasledovne: Počas 
pobytu vonku, ktorého súčasťou môže byť aj vychádzka, zodpovedá najmenej 
a) 
jeden učiteľ materskej školy a podľa potreby aj ďalší zamestnanec materskej školy za najviac 
1.  21 detí triedy pre deti vo veku štyri roky až päť rokov alebo 
2.  22 detí triedy pre deti vo veku päť rokov až šesť rokov, 
b) 
jeden učiteľ materskej školy a ďalší zamestnanec materskej školy za triedu pre deti 
1. vo veku dva roky až šesť rokov alebo 
2. so zdravotným znevýhodnením bez ohľadu na ich vek. 
c)  
bez ohľadu na počet detí  
1. vo veku dvoch až troch rokov vždy dve učiteľky materskej školy 
2. vo veku troch až štyroch rokov vždy dve učiteľky materskej školy 
 

Vychádzka nesmie byť neprimerane dlhá , musí mať dobre pripravenú a premyslenú náplň a 

cieľ. V skupinách 2,5 -3 ročných detí sa používajú vychádzkové hady. 

 

Pravidlá dodržiavania bezpečnosti a zdravia detí pri preprave dopravnými prostriedkami   

Na prepravu detí počas výletu, exkurzie možno využiť verejnú dopravu. Výlet alebo exkurzia 

sa organizuje na základe Plánu krátkodobých cieľov a aktivít školy  a informovaného súhlasu 

zákonného zástupcu najviac na jeden deň v týždni  s prihliadnutím na bezpečnostné, 

hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda pre deti. 
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Informovaným súhlasom sa rozumie písomný súhlas fyzickej osoby, ktorá vlastnoručným 

podpisom potvrdí, že bola riadne poučená o dôsledkoch tohto súhlasu.  

Zákonný zástupca má právo sa dobrovoľne rozhodnúť. Konkrétny informovaný súhlas sa 

vzťahuje iba na konkrétnu udalosť, okolnosť. Pred uskutočnením výletu pedagogický 

zamestnanec poverený riaditeľom školy organizačne zabezpečí prípravu a priebeh výletu 

vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. Za bezpečnosť 

detí pri preprave autobusom je zodpovedná učiteľka, ktorá vykonáva v daný deň priamu prácu 

s deťmi a je poverená riaditeľkou MŠ.  

Pri nástupe do autobusu pomáha jedna učiteľka nastupovať deťom a organizuje umiestnenie 

detí na miesta, ďalšie sústreďujú deti pred autobusom a dbajú o bezpečnosť detí – pri výstupe 

v obrátenom poradí. Učiteľky dbajú o to, aby sa deti povyzliekali z vrchného odevu, a tým sa 

zamedzilo prehriatiu organizmu. Deti počas cesty nekonzumujú žiadnu stravu. Riaditeľka MŠ 

písomne oznámi zriaďovateľovi organizovanie podujatia.  

Pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľka zabezpečí počet pedagogických 

zamestnancov takto: 

• na výletoch, exkurziách, návštevách rôznych podujatí mimo materskej školy je potrebný 

dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s počtom 

detí  a na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu. 

3.11 Bezpečnosť detí pri organizovaní aktivít MŠ 

Krúžková činnosť  

Krúžková činnosť sa organizuje s informovaným súhlasom zákonných zástupcov /v prípade 

rozvedených rodičov stačí súhlas toho komu bolo dieťa zverené do výlučnej starostlivosti/. 

Krúžkovú činnosť zabezpečujú kmeňoví učitelia a učitelia ZŠ v popoludňajších hodinách, ktorí 

sú oboznámení s právnymi a ostatnými predpismi na zabezpečenie bezpečnosti a ochrany 

zdravia pri práci, ktoré sa doloží písomne a na základe informovaného súhlasu zákonného 

zástupcu. Za bezpečnosť detí od prevzatia až do odovzdania zodpovedajú učitelia, ktorí tento 

krúžok vedú. Dokladá sa súhlas zriaďovateľa - Mesto Levice. Materiálno – technické 

zabezpečenie krúžkovej činnosti je možné realizovať z príspevku od štátu pre deti, ktoré majú 

jeden rok pred školou.  

Logopedická intervencia a podporný program pre 5 – 6 ročné deti 

Logopedickú intervenciu zabezpečuje v materskej škole logopéd, ktorý je kmeňovým 

zamestnancom zriadenia výchovnej prevencie a poradenstva. Za bezpečnosť detí zodpovedá 

logopéd. Dokladá sa informovaný súhlas zákonných zástupcov a súhlas zriaďovateľa - Mesto 

Levice. Realizuje sa aj v dopoludňajších hodinách. 

Saunovanie, pohybová príprava detí 

Pri činnostiach ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno – vzdelávacej činnosti materskej 

školy a ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí potrebný počet pedagogických 

zamestnancov. Na 10 detí pripadá 1 pedagogický zamestnanec. Za bezpečnosť detí 
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zodpovedajú pedagogickí zamestnanci. Dokladá sa informovaný súhlas zákonných 

zástupcov, potvrdenie od detského pediatra a súhlas zriaďovateľa Mesto Levice. 

Výlety, exkurzie  

Výlety alebo exkurzie sa organizujú najviac na jeden deň so zabezpečením teplého obeda pre 

deti. Pred uskutočnením výletu alebo exkurzie pedagogický zamestnanec poverený riaditeľkou 

školy organizačne zabezpečí prípravu a priebeh týchto aktivít, vrátane poučenia zúčastnených 

osôb a detí o bezpečnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotoví písomný záznam, ktorý potvrdia 

všetky dospelé zúčastnené osoby svojim podpisom. Na výlety a exkurzie  s deťmi 

predškolského veku možno použiť verejnú dopravu. Materská škola môže organizovať pobyty 

detí v škole v prírode, výlety, exkurzie a ďalšie aktivity len s informovaným súhlasom 

zákonného zástupcu dieťaťa  po dohode so zriaďovateľom. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je 

potrebné ošetriť lekárom, pedagogický zamestnanec ho ošetrí obvyklým spôsobom.. Ak dieťa 

utrpí úraz, ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, pedagogický zamestnanec sa ihneď 

skontaktuje so zákonným zástupcom, s ktorým sa  dohodne na ďalšom postupe. Ak dieťa 

nemá záujem zúčastniť sa výletu, ktorý organizuje škola, dieťa sa po príchode umiestni do 

náhradnej triedy v ktorej sa začlení do kolektívu a plní úlohy a ciele výchovno – vzdelávacieho 

procesu. Zodpovednosť preberajú učiteľky danej triedy. 

Účasť detí na súťažiach  

Súťaže a príprava na ne sa organizujú v čase vyučovacieho procesu, ako aj mimo neho. 

Počas účasti na súťaži musí byť dodržaná bezpečnosť a ochrana zdravia . 

Za dodržiavanie bezpečnosti počas súťaže zodpovedajú organizátori a  pedagógovia poverení 

riaditeľom školy. 

Do miesta konania súťaže a späť cestujú  deti  v  sprievode  zamestnanca školy alebo inej 

plnoletej osoby, s ktorou sa dohodol riaditeľ školy. Na účasť detí a neplnoletých žiakov na 

súťaži mimo sídla školy  sa  vyžaduje súhlas ich zákonného zástupcu, alebo  osoby poverenej 

ich zastupovaním. 

3.12  Pedagogická prax v MŠ 

Osoby zdržujúce sa v objekte materskej školy  s vedomím zriaďovateľa, sú povinní  oboznámiť 

sa s právnymi predpismi na zabezpečenie bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci v súlade so 

zákonom NRSR č.311/2001 Z. z. v znení neskorších predpisov, zákonom NRSR č.124/2006 

Z. z. a bezpečnosťou a ochranou zdravia pri výchove  a vzdelávaní a programom školenia 

BOZP a PO. Preškolenie vykoná riaditeľka školy  a technik BOZP a PO. 

Študentky stredných a vysokých škôl, ktoré majú záujem o vykonávanie pedagogickej praxe 

počas školského roka, sa hlásia u riaditeľky materskej školy a písomne požiadajú zriaďovateľa 

o súhlas o vykonaní praxe. 

Prax sa realizuje na základe dohody so SPOŠ v Leviciach. 

Riaditeľka školy: 
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➢ riaditeľka materskej školy poverí pedagogických zamestnancov, ktorí budú viesť odbornú 

prax, 

➢ riaditeľ SOPŠ zabezpečí dohodu s pedagogickými zamestnancami, 

➢ vedúca praxe odovzdá zoznam študentov, 

➢ vedúca praxe rozdelí študentov do tried, 

➢ poučí študentky o BOZP na pracovisku, o čom vypracuje písomný záznam  s podpismi  

poučených, 

➢ oboznámi študentky so Školským poriadkom materskej školy, Školským vzdelávacím 

programom a pedagogickou dokumentáciou, 

➢ riaditeľka MŠ zabezpečí priestor kde sa budú študenti prezliekať a zdržiavať,  

➢ neprítomnosť ped. zamestnanca, ktorý je vedením praxe poverený oznámi riaditeľka 

materskej školy, 

➢  riaditeľka MŠ zabezpečí informovaný súhlas pre  zákonných zástupcov danej triedy kde 

sa prax uskutočňuje. 

 

3.13 Opatrenia v prípade úrazu dieťaťa v domácom prostredí 

Zákonní zástupcovia sú povinní v prípade úrazu dieťaťa v domácom prostredí s touto 

skutočnosťou oboznámiť riaditeľku. Riaditeľka vydá rozhodnutie o prerušení dochádzky ak 

neprítomnosť bude trvať celý mesiac. 

Pedagogickí zamestnanci sú povinní odmietnuť prevzatie dieťaťa ktoré má: 

➢ zašívanú ranu, nevybraté stehy, 

➢ končatiny v sadrovom obväze, 

➢ deti s úrazmi a po operácii pokiaľ to lekár neodporučí. 

3.14 Používanie mobilných elektronických zariadení 

Zákonní zástupcovia sú povinní rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu 

konajúcej učiteľke  až po prevzatie sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len 

prostredníctvom príslušnej učiteľky alebo riaditeľky materskej školy. Počas pobytu dieťa 

nesmie používať mobilné elektronické zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza 

k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu osôb o ktorých sa údaje prenášajú. 

3.15 Štandardy dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a vzdelávaní 

Materská škola postupuje podľa Štandardov dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a 

vzdelávaní vydaných ministerstvom školstva. Uplatňuje rovnaké zaobchádzanie, rešpektuje 

rozmanitosť a predchádza priestorovému, organizačnému a sociálnemu vylúčeniu alebo 

neprípustnému oddeľovaniu detí. 

Priestorová desegregácia: všetkým deťom sa umožňuje rovný nediskriminačný prístup do 

priestorov školy a k priestorom porovnateľnej kvality. Triedy ani priestory sa nevytvárajú za 

účelom vylučovania skupiny detí na základe chráneného dôvodu. 
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Organizačná desegregácia: denný režim, vzdelávacie štandardy, pomôcky, materiálno-

technické vybavenie a účasť na aktivitách sa zabezpečujú bez diskriminačného vylučovania; 

odlišnosti môžu vyplývať len z právnych predpisov, individuálneho programu alebo 

poskytnutých podporných opatrení. 

Sociálna desegregácia: škola využíva inkluzívne podporné opatrenia, podporuje priaznivú 

sociálnu klímu, destigmatizáciu a odstraňovanie stereotypov a predsudkov. Všetkým skupinám 

detí umožňuje zapájať sa do aktivít a rozvíjať svoj potenciál. 

Škola vypracovala a uplatňuje Plán uplatňovania Štandardov dodržiavania zákazu segregácie 

vo výchove a vzdelávaní a využíva metodické materiály ministerstva školstva. 

Časť IV Podmienky zaobchádzania s majetkom materskej školy 

  

➢ Pri každom svojvoľnom poškodení alebo zničení majetku materskej školy sa bude  

požadovať úhrada od zákonného zástupcu dieťaťa, ktoré poškodenie spôsobilo. Vzťahuje 

sa to aj na splnomocnenú osobu, ktorá prichádza do materskej školy pre dieťa.  

➢ Pokiaľ škoda vznikla nedostatočným dozorom učiteľky nad dieťaťom, náhrada škody sa od 

zákonných zástupcov dieťaťa nebude požadovať.  

➢ Materská škola je napojená signalizačným zariadením na mestskú políciu. Vchody do 

materskej školy sú zaistené zámkami. Kľúč od budovy vlastní riaditeľka školy, školník a 

upratovačka p. Lehocká pre prípad zastupovania školníka. Školník budovu ráno odomyká 

a večer zamyká. Školník zodpovedá za spustenie signalizačného systému, prípadne 

osoba, ktorá ho zastupuje. V priebehu prevádzky MŠ za uzamykanie budovy zodpovedá 

školník a riaditeľom poverený prevádzkový pracovník.  V priebehu prevádzky po odchode 

rodičov z budovy o 8,00 hod. uzamkne vchody a kľúče uloží na určené miesto. Budovu 

opäť otvorí v čase odchodu detí na pobyt vonku a kľúče odloží na pôvodné miesto. Budova 

je zamknutá i v čase odpoludňajšieho spánku od 12,30 – 14,30 hod. 

➢ V pavilónoch materskej školy je bez sprievodu zamestnanca materskej školy akýkoľvek 

pohyb cudzej osoby zakázaný. V rámci bezpečnosti a ochrany detí sú rodičia 

spoluzodpovední za zatváranie vchodových dverí, nevpúšťanie do budovy podozrivých a 

neznámych osôb a pri podozrení sú povinní upozorniť zamestnancov školy na danú 

skutočnosť. 

➢ Vetranie miestností na prízemí balkónovými dverami sa uskutočňuje len v prítomnosti 

zamestnanca materskej školy. Vetrať sa môže za prítomnosti detí iba pootvorením    

vetracích krídel, zakazuje sa otvárať okná dokorán.  

➢ Popoludní, po skončení prevádzky v triede je učiteľka povinná skontrolovať uzatvorenie 

okien.  

➢ Po ukončení prevádzky materskej školy je učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na 

vopred určené, uzamykateľné miesto.  
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➢ Jednotliví zamestnanci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej 

zodpovednosti, ktorá je so zamestnancom uzatvorená písomne. Ďalšie práva a povinnosti 

súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu práce.  

➢ Osobné veci si zamestnanci materskej školy odkladajú na určené uzamykateľné miesto.  

➢ Po ukončení prevádzky materskej školy všetky priestory skontroluje školník, uzamkne 

a zakóduje. Za uzamknutie kuchyne a jej skontrolovanie vykoná a je zodpovedá poverená 

kuchárka. 

➢ Osobné veci si deti odkladajú do skriniek. Materská škola neodporúča nosiť deťom ozdoby 

z drahých kovov, bicykle (za stratu nezodpovedáme ). 

 

Evidovanie majetku materskej školy 

Materská škola eviduje majetok v zmysle usmernenia a nariadení Mesta Levice. Majetok sa 

eviduje v inventárnych knihách. Ku koncu kalendárneho roka prebieha inventarizácia. Určená 

je inventarizačná komisia, ktorá kontroluje a schvaľuje výsledky inventarizácie. 

 

Spôsob zaznamenávania zmien v školskom poriadku 

V prípade, že sú potrebné niektoré časti školského poriadku zmeniť, alebo vypustiť realizuje 

sa to formou dodatkov, ktoré sa číslujú. Dodatky je možné vypracovať v priebehu roka 

kedykoľvek. 

AKTUALIZOVANÝ PRÁVNY ZÁKLAD 

Pri výklade a uplatňovaní tohto školského poriadku majú prednosť aktuálne účinné právne 

predpisy. Dokument je založený najmä na zákone č. 245/2008 Z. z. (školský zákon), zákone 

č. 596/2003 Z. z., zákone č. 138/2019 Z. z., zákone č. 355/2007 Z. z., zákone č. 365/2004 Z. 

z., zákone č. 305/2005 Z. z. a vyhláške č. 541/2021 Z. z. o materskej škole v znení neskorších 

predpisov. 

Súčasťou uplatňovania školského poriadku sú Katalóg podporných opatrení, Štandardy 

dodržiavania zákazu segregácie vo výchove a vzdelávaní, aktuálne usmernenie k 

ospravedlňovaniu povinného predprimárneho vzdelávania a platné všeobecne záväzné 

nariadenia mesta Levice o príspevkoch a školskom stravovaní. Staršie odkazy alebo sumy 

uvedené v pôvodnom texte sa použijú iba vtedy, ak sú stále účinné. 

Časť V. Záverečné ustanovenia 

Školský poriadok materskej školy je vypracovaný v zmysle:  

➢ Školský poriadok materskej školy je spracovaný  v súlade s § 153 zákon č. 245 /2008 Z. z. 

o) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších výchove a vzdelávaní 

(školský zákon predpisov, 
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➢ Zákonom 209/2019, ktorým sa dopĺňa zákon č. 245/2008 Z. z. a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov o výchove a vzdelávaní (školský zákon  

) 

➢ Zákonom č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia     a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov,  

➢ Zákonom 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí, 

➢ Zákonom č. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchádzaní v niektorých oblastiach a o ochrane 

pred diskrimináciou a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

➢  Zákonom č. 312/2013 Z. z., ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 317/2009 Z. z. o 

pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov,  

➢ Vyhláškou MŠVVa Š SR č. 541/2021 Z . z. o materskej škole, 

➢ Zákonom č.321/2025 o školskej správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov,  

➢ Všeobecne záväzným nariadením mesta Levice č. 6/2015 o určení príspevkov od 

zákonných zástupcov detí na čiastočnú úhradu výdavkov v materských školách a v 

školských jedálňach,  

➢ Metodikou predprimárneho vzdelávania, vydaného ŠPÚ 2011, ISBN 978-80-968777-3-7  

➢ Pracovným poriadkom pre pedagogických a ostatných zamestnancov škôl a školských 

zariadení . Školský poriadok je záväzný pre všetkých zamestnancov materskej školy, deti 

a ich zákonných zástupcov. 

 

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí sa zamestnanci riadia všeobecne 

záväznými právnymi p,  Zákonníkom práce, zákonom NR SR č. 124/2006 Z. z . o bezpečnosti 

a ochrane zdravia pri práci, a o zmene a doplnení niektorých zákonov, § 422 Občianskeho 

zákonníka, zákona NR SR č. 355/2007 Z. z . o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Zákona NR SR č. 8 / 2009 Z. z . o cestnej premávke 

a o zmene a doplnení niektorých zákonov (§52, §53, §55 ), Pracovným poriadkom pre 

pedagogických a ostatných zamestnancov materských škôl v Leviciach, metodickým 

usmernením Mesta Levice zo dňa 22.12.2008 na vykonanie opatrení proti predchádzaniu 

pandémie chrípky, usmernením regionálneho hygienika Regionálneho úradu verejného 

zdravotníctva so sídlom v Leviciach o postupe pri výskyte pedikulózy      ( zavšivenia detí ) a 

internými pokynmi zriaďovateľa a riaditeľa MŠ. 

 

Svojim podpisom potvrdzujem, že som bol -a oboznámená/ý so školským poriadkom 

materskej školy. Za plnenie týchto úloh preberám svojim podpisom plnú zodpovednosť.  

Záväznosť 

Školský poriadok je záväzný pre všetkých zamestnancov materskej školy, zákonných 

zástupcov detí, návštevy. 
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Školský poriadok vydal dňa: 07.09.2026 riaditeľ školy po prerokovaní na pedagogickej rade, 

prevádzkovej porade so zamestnancami MŠ a Rade školy. 

Svojim podpisom potvrdzujem, že som bol/a oboznámený/á so školským poriadkom materskej 

školy. Za plnenie týchto úloh preberám svojim podpisom plnú zodpovednosť.  

Pedagogickí zamestnanci 

P.č. Meno zamestnanca Dátum Podpis 

1.  Bieliková Iveta   

2.  Bozókyová Andrea   

3.  Dorotovičová Jana, Ing.    

4.  Dudášová Ingrid   

5.  Gajdošová Monika   

6.  Gápelová Jaroslava, Mgr.   

7.  Hladíková Mária, Bc.   

8.  Hríbiková Patrícia   

9.  Lukáčová Zuzana, Ing.   

10.  Majerová Martina   

11.  Maňková Nina   

12.  Mikulcová Ľubomíra, Bc.   

13.  Molnárová Erika   

14.  Molnárová Veronika   

15.  Paštrnáková Ivona   

16.  Štipková Ivana   

17.  Šulková Žaneta   

18.  Tóthová Michaela   

19.  Tóthová Monika, Bc.    

    

    

    

Nepedagogickí zamestnanci 

1.  Balážová Žaneta   
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2.  Horváthová Iveta   

3.  Kovácsová Anna   

4.  Lehocká Marta   

5.  Lojeková Viera   

6.  Šarköziová Eva   

7.  Šprláková Emília   

8.  Števíková Valéria   

9.  Valentíková Patrícia   

    

    

    

 

 

Platnosť a účinnosť 

 

   Školský poriadok materskej školy Konopná ul. 8, Levice vydala v zmysle § 153 zákona   NR 

SR č. 245/ 2008  Z. z . o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov riaditeľka materskej školy dňa :  

 

Derogačná klauzula 

Týmto Školským poriadkom sa ruší predchádzajúci Školský poriadok vydaný dňa 23.11.2021. 

 

                                                                                                

                                                                                      ............................................... 

                                                                                              Bc. Zuzana Kršiaková 

                                                                                            riaditeľka materskej školy 

 

 

 

 

 



MŠ Konopná ul. 8, Levice | Školský poriadok| 51 

 

 

 

 

 

 

 

 


