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Cast' I. Uvodné ustanovenia
Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle §153 Zakona NR SR &. 245/2008

Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov a vydany po prerokovani s organmi Skolskej samospravy
a pedagogickej rady.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o :

» vykone prav a povinnosti deti, a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, pravidla
vzajomnych vztahov avztahov s pedagogickymi zamestnancami a dalSimi
zamestnancami skoly;

» prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,

» podmienkach na zaistenie bezpecCnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

» podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska skola spravuje,

Skolsky poriadok ako jedina dokumentécia uréuje podrobnosti organizacie materskej $koly,
sluzi na ochranu materskej Skoly pred pripadnymi problémami, ktoré by mohli vzniknuat
z nedodrzania, resp. nere$pektovania podmienok organizacie. Skolsky poriadok je zverejneny
na verejne pristupnom mieste v materskej Skole (v kazdom paviléne, jeden krat na pracovnych
nastenkach zamestnancov Skoly). VSetci zamestnanci, zakonni zastupcovia deti su
oboznameni o obsahu a jeho vydani preukazatefnym spésobom, zakonni zastupcovia deti
prostrednictvom rodiCovského zdruzenia.

Identifikacné udaje

Bruh &Kol Materska Skola
ruh skoly: .
y Statna, bez pravnej subjektivity

Vyudéovaci jazyk:

slovensky

Stupen vzdelavania:

Predprimarne vzdelavanie

Pocet tried:

7 triedna

Adresa Skoly:

Konopna ul. 8, 934 05 Levice

Kontakt:

Tel.€.: 036/6222121

e- mail:

mskonopna@gamail.com

www- stranka Skoly:

ms-konopna.sk

Riaditel’ Skoly

Bc. Zuzana KrSiakova

Zastupca riaditel'a

Ing. Jana DorotoviCova

Zriad'ovatel:

Mesto Levice
Namestie hrdinov 1
934 01 Levice
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Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej rozvija schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady
na dalSie vzdelavanie, pripravuje na zivot v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami
deti. Vychovu a vzdelavanie zabezpecuju kvalifikované ucitelky a realizuje sa v zmysle
Skolského vzdelavacieho programu ,Styri roéné obdobia v materskej $kole“
vypracovaného v sulade so Statnym vzdelavacim programom. Hlavnym cielom vychovy
a vzdelavania v materskej Skole je dosiahnutie optimalnej kognitivnej, senzomotorickej
a socialne — citovej urovne ako zakladu na Skolské vzdelavanie v zakladnej Skole a na Zivot
v spolo¢nosti. Déraz kladieme na podnetné prostredie, priaznivu socialno-emocionalnu klimu,
orientujeme sa na vS8estranne harmonicky rozvoj osobnosti dietata, plnohodnotné pohybové
aktivity a zdravie. Materska $kola je 7 — triedna. Poskytuje celodennu aj poldennu vychovu
a vzdelavanie detom vo veku od 2,5 — 6 rokov , detom s odlozenou povinnou $kolskou
dochadzkou, dodato¢ne odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a detom so Specialnymi
vychovno — vzdelavacimi potrebami. Kapacita materskej skoly je 146 deti bez navySenia
poctov. Umiestnena je v typizovanej budove, pozostavajucej zo 4 pavildbnov, spojenych
vnutornymi chodbami a jedalfou. Kazda €ast ma svoj vlastny vchod. Dve &asti budovy
jednoposchodové, dve Casti su bez podlazia. V prvej Casti sa nachadzaju 4 triedy materskej
Skoly. Triedy obsahuju herne, spalne, Satne deti pre kazdu triedu zvlast, socialne zariadenia
pre deti a zvlast, riaditelfu, zboroviiu, Sathu pre pedagogické zamestnankyne, centrum
varenia pre triedy ¢.1, 2, 3, 4, kancelariu pre veducu zariadenia Skolského stravovania,
telocvi€nu, sklady pre didakticku techniku a sklad u€¢ebnych pomécok, miestnost elektrickej
rozvodne. V druhej Casti sa nachadza Skolska jedalen pre vsetky triedy materskej Skoly,
kuchyfa, pracovna, skladové priestory, socialne zariadenia a Satne pre nepedagogickych
zamestnancov (kucharky, upratovacky, Skolnik ), dielfia pre Skolnika, vzduchotechnika
a elektricka rozvodna. V tretej &asti s dve triedy MS, ktoré obsahuju herne, spalne, socialne
zariadenia pre deti, Satne pre deti a personal zvlast, socialne zariadenia pre personal, ¢ast
s archivom, izolaCku pre deti z celej M8, sklad CO jedna trieda MS, ktora obsahuje herfiu,
spaliu, socialne zariadenia pre deti, Satfiu pre deti a personal zvlast, sklad na pobyt vonku.
Rozdelovne stravy v tretej a Stvrtej Casti sa vyuzivaju ako centra varenia v triedach €. 5,6 a 7.
K materskej Skole prislicha areal so zelefou, vysadenymi strom&ekmi, Siestimi pieskoviskami,
lavickami, zahradnym naradim vyuzZivanym na plnohodnotny pobyt deti vonku, rekreaénu
Cinnost’ a pohybové aktivity deti. Vyuzit sa daju iterasy na cviCenie a hry. Vytvorena je
i ndu¢na zdéna na pozorovanie a praktické €innosti deti. K dispozicii je ihrisko na loptové hry.
Deti maju dostatok priestoru na plnohodnotny pobyt vonku. Vnutorné atrium je vyuzivané
najma v letnych mesiacoch na poznavanie byliniek, kvetov. V letnych mesiacoch je postaveny

bazén ku ktorému je vypracovany Prevadzkovy poriadok a harmonogram kupania. Najstarsie
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deti absolvuju predplavecku pripravu podla rozpracovanej metodiky. VSetky aktivity sa

prevadzaju hravou formou.

Cast Il. Vykon prav a povinnosti deti a zakonnych zastupcov

V sulade § 144 Skolského zakona:

Diet'a ma pravo na:

>
>
>

YV V V VY

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,
vzdelanie v $tathom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v Skolskom
zakone,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a mozZnosti , nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerand jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu ksvojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

pravo na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.
Detom cudzincov s povolenym pobytom na uUzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatelov o udelenie azylu a Slovakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob&anom

Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

» neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zucastfiujucich sa na vychove
a vzdelavani,

» dodrziavat 8kolsky poriadok materskej Skoly a dal8ie vnutorné predpisy Skoly, chranit
pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuZiva na vychovu
a vzdelavanie,

» pravidelne sa zucastriovat’ na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat, konat' tak,
aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpeénost’ dalSich
os6b zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

» ctit’ si ludsku déstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly,

» reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne

zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.
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Zakonny zastupca diet'at'a ma pravo:

>

vybrat’ pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona €.245/2008 Z. z., zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom
a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,
pravo na slobodnu vofbu Skoly

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su€asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciefmi vychovy a vzdelavania v zmysle Skolského zakona,
oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom, byt
informovany vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
zucastnovat sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajucom suhlase riaditelky
materskej Skoly,

vyjadrovat sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov

Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet’'at’a je povinny:

>
>

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie,

dodrziavat podmienky predprimarneho vzdelavania dietata uréené Skolskym
poriadkom,

s dietatom absolvovat diagnostické vySetrenie, ak sa 3$pecialne vychovno -
vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné
zmenit formu vzdelavania,

poskytovat’ sucinnost pri rieSeni prejavov rizikového spravania svojho dietata v Skole,
ktoré mézu ohrozit bezpe€nost a zdravie

dbat, aby dieta dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a v&as

ospravedifiovat dévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani dokladmi
v sulade so Skolskym poriadkom.

spolupracovat so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa informovat
prostrednictvom informaénych systémov ( nastenky, internetova stranka, informacna
tabula) a aktivne sa zaujimat’ o dianie v materskej Skole, o vychovno-vzdelavacie
vysledky a spravanie svojho dietata, zapajat sa do aktivit organizovanych materskou
Skolou.

reSpektovat, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajucej uditelke az po
prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa
komunikacia s dietatom uskutoCfiuje len prostrednictvom prislusnej ucitelky alebo
riaditefa,

odovzdat dieta pani ucitelke osobne, nenechavat deti bez dozoru v Satni samé a odist

z MS, ani inému rodi¢ovi zverit na starost, deti nesmu samé prichadzat do MS,
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A\

informovat materski Skolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

informovat zmene osobnych Udajoch dietata arodiCov ( napr. zmena bydliska,
telefonne Cisla rodi€ov, zmena zdravotnej poistovne atd'. )

oznamit Skole bez zbytoéného odkladu dévod nepritomnosti ( napr. choroba, rodinné
dévody, nepriaznivé poveternostné podmienky ainé..) a predpokladand dizku
nepritomnosti,

oznamit Skole v pripade vyskytu ochorenia (parazitarneho ochorenia- vSi, hlisty a i.,
respiratné ochorenia- ovCie kiahne, pneumokokové infekcie, invazivne
meningokokové infekcie, chripka a akutne respirané ochorenia, ¢revné ochorenie)
tuto skutoCnost v zaujme ochrany ostatnych deti a zamestnancov, po navrate sa
preukazat potvrdenim od lekara, ze dieta méze byt zalenené znova do skupiny deti,
v Case adaptaéného/diagnostického pobytu na vyzvanie triedneho ucitela byt ucastny
na predprimarnom vzdelavani dietata v materskej Skole so zamerom ur¢enia dalSieho
postupu v predprimarnom vzdelavani dietata v MS,

poskytnut pedagogickym zamestnancom pisomné Splnomocnenie na prevzatie
dietata nim poverenou osobou a oznamit pedagogickym zamestnancom v den, ked
nim poverena osoba pride po dieta (splnomocnenia sa nachadzaju na webovej stranke
ms-konopna.sk v ¢asti dokumenty),

v zmysle § 144 ods.8 Skolského zakona prihlasit dieta na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky,

nahradit' 8kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

prevziat dieta v primeranom stave, zakonny zastupca ani splnomocnena osoba
nesmie byt pod vplyvom omamnych latok, drog a alkoholickych latok,

neprinadat’ do objektu materskej koly zvierata,

dodrziavat zakaz faj¢enia v priestoroch materskej Skoly a Skolského dvora,

ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dihSia ako 30 po sebe nasledujucich dni,
je zakonny zastupca povinny riaditeflke oznamit dévod nepritomnosti pisomne a pri
opatovnom nastupe predlozit vyhlasenie o bezinfek&nosti prostredia,

pravidelne uhradzat prispevky v zmysle VSeobecne zavazného nariadenia mesta
Levice, ourCeni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na CiastoCnu uhradu
vydavkov v materskych Skolach a stravu,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze poCas pobytu v materskej Skole dieta
nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza
k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu os6b o ktorych sa udaje prenasaju
(pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov aj nepedagogickych

zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly),
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» je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdelavania jeho
dietatu rieSit' interne, v materskej Skole s ucitelkami, ktoré pracuju v triede, podla
potreby s riaditefom,

» je povinny zdrzat sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na socialnych
sietach tykajucich sa pedagogickej Cinnosti materskej Skoly a riadenia materskej Skoly

Pokial dieta svojim spravanim sustavne naru3a vychovno-vzdelavaci proces a rodi¢ dietata
po odporucani riaditelkou materskej Skoly nenavstivil pedagogicko- psychologicku poradnu
a nema zaujem problémové spravanie dietata v spolupraci s odbornikmi rieSit, méze mu byt
ukoncena dochadzka do materskej Skoly.

Materska Skola bude dbat na:

> naplinanie rodiéovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov podas konania
o rozvode a Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak,
ako to bolo do podania navrhu na rozvod a Upravu vykonu prav a povinnosti k dietatu,

» zachovavanie neutrality vo svojich postojoch, vyjadreniach tykajucich sa dietata,
v pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanoviska len sudu, alebo
inému relevantnému uradu ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada a tieto
pisomné stanoviska neposkytnu ani jednému zakonnému zastupcovi

» na reSpektovanie rozhodnutia sudu / pripadne predbezného rozhodnutia sudu/
ktorého zmyslom je doCasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu
k starostlivosti o dieta, t. j. materska Skola bude redpektovat to, Ze vykonatelnost
uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost,
pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho doru€enim a marnym uplynutim
lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom redpektuje skutoCnost, Ze aj
napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské prava a povinnosti zostavaju
zachované,

» v pripade zverenia dietata pravoplathym rozhodnutim sudu do osobnej
starostlivosti len jednému zo zakonnych zastupcov ktory zastupuje dieta
v beZnych veciach, poskytne informaciu o tom, Ze materska Skola bude riesit vietky
zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zakonnym zastupcom, ktory ma dieta
v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej ¢innosti atd'.) zastupovat,

» naskutocnost’, Ze ak v pripade podozrenia zakonny zastupca opakovane prebera
diet’a pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet'at’a
prejavia zmeny, ktoré nasvedcuju zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude
materska Skola po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu informovat’ o
tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny

> riesit’ situacie, ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi
a komentarmi na socialnych sietach znevazovat pedagogicku ¢innost materskej skoly,

riadenie materskej Skoly a poSkodzovat dobré meno materskej Skoly na verejnosti
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Priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zakonny zastupca, ktorému dieta nebolo

zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykolvek navstevovat maloleté dieta mimo sudom
presne uréeného dna a €asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sudom schvalene;j
rodi¢ovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi disponuje. Priestory materskej Skoly
mobzu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade, ak sa postupuje podfa sudneho
rozhodnutia, v ktorom uUpravu styku ur€i sud resp. podfa sudom schvalenej rodicovskej
dohody.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona je v sulade s dobrymi mravmi
a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na $kodu druhého dietata.

Nikto nesmie byt postihovany v suvislosti s vykonom svojich prav za to, ze poda staznost,
Zalobu, alebo navrh na zalatie trestného stihania. V pripade domnienky, Ze prava, alebo
pravom chranené zaujmy boli dotknuté v désledku nedodrzania zasady rovnakého
zaobchadzania méze sa domahat pravnej ochrany na sude. Materska Skola nesmie

postihovat, alebo znevyhodfiovat nikoho preto, Ze uplatiiuje svoje prava.
Cast Ill. Prevadzka a vnatorny rezim materskej sSkoly

Cl.1 Prijimanie na predprimarne vzdelavanie v materskej $kole

Do materskej Skoly sa prijimaju deti pre nasledujuci Skolsky rok, alebo priebezne pocas
Skolského roka ( ak je volna kapacita). Na predprimarne vzdelavanie sa prijimaju spravidla
deti od troch do Siestich rokov veku dieta. Do materskej Skoly sa mézu prijat deti po doviseni
dvoch rokov, ak su vytvorené vhodné materialne, personalne a kapacitné podmienky a dieta
ma zvladnuté zakladné hygienické navyky.

Riaditel rozhodne o zmene dochadzky dietata do MS (z celodennej na poldennu) v pripade,
ak sa pocéas dochadzky dietata do MS zmeni jeho spravanie, zdravotny stav, a na zaklade
spravy z diagnostického vy$etrenia vyplynie, Ze dieta potrebuje mat zabezpe&ené SVVP, ktoré

mu aktualne MS nedokaze poskytnut’.

1.1 Povinné predprimarne vzdelavanie

Povinné predprimarne vzdelavanie pini dieta v materskej 8kole vo verejnom Skolskom obvode,
ak zakonny zastupca pre dieta nevyberie inU matersku Skolu. Materska Skola je povinna
prednostne prijat deti s trvalym pobytom v prislusnom verejnom Skolskom obvode a deti
umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu, ktorého sidlo sa nachadza v prislusnom
verejnom Skolskom obvode , a deti s obvyklym pobytom v prislusnom verejnom Skolskom
obvode. Za dieta, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie sa $kolné neplati. Skutoénost’,
ze dieta plIni povinnu Skolski dochadzku od uréitého sSkolského roku sa vyznaéi

v osobnom spise diet’at’a.
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Ak dieta svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpeénost a zdravie ostatnych Ziakov a
ucastnikov vychovy a vzdelavania, alebo nari$a vychovu a vzdelavania a v pripade, ze sa
jedna o diet’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie a zakonny zastupca bol s
nevhodnym spravanim diet'ata oboznameni triednou ucitelkou a riaditelkou Skoly,
riaditelka materskej Skoly rozhodne o zmene formy dochadzky dietata do materskej Skoly
- dieta bude mat’ nariadené distanéné vzdelavanie (najdlhSie na 3 mesiace, ktoré je mozné

udelit opakovane a s prihliadnutim na moznosti materskej Skoly).

1.2 Zapis a podmienky prijimania do materskej Skoly
Riaditelka materskej Skoly po dohode so zriadovatelom uréi miesto a termin na podavanie
prihlaSok na vzdelavanie v materskej Skole na nasledujuci 8kolsky rok. Termin zapisu je od 1.
aprila do 31.maja prisludného kalendarneho roka.
Prednostne sa prijimaju deti :
- deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné a dovisili k 31.08. vek 5 rokov
Okrem tychto stanovenych podmienok riaditelka ur€i a zverejni na verejne pristupnom mieste,
na webovom sidle materskej Skoly, ostatné podmienky s dostato€nym &asovym predstihom
pred zapisom. Ostatné podmienky nesmu byt v rozpore s pravnymi predpismi, diskriminujuce.
Ostatné podmienky:
- ktorych surodenci uz navstevuju matersku Skolu,
-ktoré maju osvojené zakladné hygienické a samoobsluzné navyky,
-ostatné od zavislosti kapacity materskej Skoly
1.3 Sposob podavania ziadosti o prijatie do materskej Skoly
Dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu.
Zakonny zastupca mdze podat Ziadost'

» osobne

» pisomne postou

» e mailom

» elektonicky
Zakonny zastupca spolu s pisomnou Ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly predklada
aj potvrdenie o zdravotnom stave dietata od v8eobecného lekara pre deti a dorast, ktorého
suCastou je aj udaj o povinnom ocCkovani. Neabsolvovanie povinného ockovania nie je
dévodom na neprijatie dietata. Ziadost podana bez tohto potvrdenia nie je kompletna
a nebude akceptovana. Ziadost musi byt podpisana obidvomi zakonnymi zastupcami dietata.
V pripade, Ze Ziadost podala osoba, ktora na to nema pravo, riaditelka bezodkladne poZiada
zakonného zastupcu o podpisanie takejto ziadosti.
V pripade, ze rodi€ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata
pripadné ochorenie dietata, alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv

na priebeh vychovy a vzdelavania, sa povazuje za zavazné poruSenie Skolského poriadku
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a méze viest k urCeniu diagnostického pobytu dietata, poCas ktorého sa overi Ci dojde
k zmene formy vychovy a vzdelavania, alebo déjde k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky dietata na dobu, pokial zakonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o dalSom
postupe, alebo bude vydané rozhodnutie o pred€asnom ukon&eni predprimarneho
vzdelavania.

1.4 Prijimanie deti so zdravotnym znevyhodnenim

O zaradeni dietata so zdravotnym znevyhodnenim rozhodne riaditel na zaklade pisomnej
Ziadosti zakonného zastupcu a spravy z diagnostického vySetrenia vydanej zariadenim
poradenstva a prevencie, ktord obsahuje navrh podporného opatrenia. Riaditel pred prijatim
dietata so zdravotnym znevyhodnenim so vzdelavacim programom a o v8etkych mozZnostiach
vzdelavania jeho dietata. Polet deti v triede moze byt zniZzeny najviac o dve za kazdé dieta
so zdravotnym znevyhodnenim. Maximalny pocCet zaradenych deti v jednej triede su dve.
Vysledky pedagogicko-psychologickej a Specialnopedagogickej diagnostiky musi predlozit
zakonny zastupca riaditelke MS, aby sa mohli stanovit adekvatne individualne formy a metédy
prace a vypracovat, v spolupraci s odbornikmi, individuélny rozvojovy program vo vychovno-
vzdelavacej praci s dietatom, s ktorym bude rodi¢ oboznameny. V pripade ak, su vysledky
pedagogicko-psychologickej a Specialnopedagogickej diagnostiky také zavazné ( napr.
autizmus alebo dalSie pervazivne vyvinové poruchy), ze je pre dieta nutny odborny
individualny pristup, a nedaju sa zabezpecit dietatu adekvatne personalne, priestorové
a materialne podmienky na vychovu a vzdelavanie a prostredie je pre dieta z hladiska jeho
bezpecénosti a bezpe€nosti ostatnych deti v triede ohrozené, riaditelka Skoly, ma pravo na

vylucenie dietata z vychovy a vzdelavania.

Na prijatie dietat'a so zdravotnym znevyhodnenim musia byt’ vytvorené podmienky:

» pedagogicky asistent,

» kapacitné

» UCast zakonného zastupcu na vychove a vzdelavani, je umozneny za podmienok ak nie je
mozné zabezpedit promptne asistenta a dieta uz navstevovalo matersku skolu ,

» priestorové podmienky

Postup prijimania deti so zdravotnym znevyhodnenim:

dosledné preskimanie podkladov a okolnosti,

prijatie na diagnosticky pobyt,

uréenie konkrétnej formy vychovy a vzdelavania ( celodenna, poldennd)

rozsah vzdelavania ( niekolko hodin, niekolko dni v tyzdni)

zakonny zastupca poda pisomnu Ziadost o zaclenenie dietata do beznej materskej Skoly,

YV V V V V V

poskytnutie pisomnej informacie zakonnému zastupcovi o zmenach zdravotného stavu,

alebo inych okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania.
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Ak riaditel materskej Skoly alebo prislusné Skolské zariadenie vychovného poradenstva
a prevencie zisti, Ze vzdelavanie za¢leneného dietata nie je na prospech zalenenému dietatu
alebo detom, ktoré su uc€astnikmi vychovy a vzdelavania, navrhne po pisomnom suhlase
zriadovatela materskej Skoly a pisomnom suhlase prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie zakonnému zastupcovi iny spdsob vzdelavania dietata. Ak zakonny
zastupca nesuhlasi so zmenou spdsobu vzdelavania svojho dietata o jeho dalSom vzdelavani

rozhodne sud.

1.5 Termin vydavania rozhodnuti

O prijati dietata na zaklade prihlasky v ,hlavhom® termine rozhodne materska Skola v termine,
ktory urci a na svojom webovom sidle zverejni ministerstvo Skolstva.

Zakonni zastupcovia su informovani o ¢ase preberania rozhodnuti. Rozhodnutia si zakonni
zastupcovia preberaju osobne. Prijatie dietata plati az od ¢asu, kedy dieta nezacne plinit
povinnu Skolsku dochadzku, alebo pokym rodi¢ neoznami zmenu, pripadne dovtedy, pokial
z dévodu opakovaného porusovania Skolského poriadku nerozhodne riaditel o predéasnom
ukonéeni predprimarneho vzdelavania. Rozhodnutia v zmysle Spravneho poriadku podpisuju

obidvaja zakonni zastupcovia.

1.6 Rozhodnutia

Riaditel MS rozhoduje v reZime spravneho konania v zmysle §5 ods.14 zakona o $tatne;
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave. O pocte prijatych a neprijatych deti riaditelka
pisomne informuje zriadovatela.

Rajonizacia pri materskych Skolach neplati. Dieta nemusi chodit’ do materskej Skoly v mieste
bydliska. Zakonny zastupca ho mdze zapisat' do materskej Skoly, ktoru si vyberie.

Zoznam uchadzalov sa zverejfiuje na verejne pristupnom mieste materskej Skoly, na
webovom sidle materskej Skoly a na webovom sidle uréenom ministerstvom $kolstva; zoznam
obsahuje namiesto mena a priezviska uchadzaca vopred prideleny Ciselny kéd a informaciu,
Ci uchadzac bol alebo nebol prijaty na predprimarne vzdelavanie.

Ak bol uchadzac prijaty, informacia o prijati v tomto zozname sa povazuje za rozhodnutie o
prijati a den zverejnenia zoznamu sa povazuje za den dorucenia rozhodnutia o prijati.

Ak zakonny zastupca o to poziada, materska Skola vyhotovi rozhodnutie o prijati v pisomnej
forme a bez zbytoéného odkladu ho odosle zakonnému zastupcovi.

PRESTUP

V priebehu predprimarneho vzdelavania méze dieta na zaklade pisomnej Zziadosti zakonného
zastupcu prestupit do inej MS..

Ak riaditel' prijme dieta prestupom, je povinny zaslat" képiu rozhodnutia o prijati riaditefovi
z ktorej prestupuje. Riaditel MS z ktorej dieta prestupuje, je povinny do 15 dni od doruéenia
képie o rozhodnutia zaslat' do prestupujicej MS képiu osobného spisu dietata a tito zmenu
nahlasit do RIS.
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1.7 Zanedbanie povinnosti zakonného zastupcu

Ak zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania
svojho dietata, neospravedinene vynecha viac ako 5 dni v mesiaci oznami riaditelka
materskej $koly tuto skuto&nost mestu Levice a UPSVaR v ktorej ma zakonny zastupca

dietata trvaly pobyt.

1.8 Najvyssi pocet deti v triede

Deti do jednotlivych tried zarad'uje riaditelka, na zaCiatku Skolského roka spravidla podla veku,
tieZ na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Najvy$Si
podet deti v triede MS s celodennou prevadzkou v zmysle ( § 28 ods. 9 ) zakona &.209/2019
Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( $kolsky
zakon) je:

18 v triede pre 2-3 rocné deti

20 v triede pre 3-4 roCné deti

21 v triede pre 4-5 ro€né deti

22 v triede pre 5-6 ro¢né deti

21 v triede pre 2-6 ro¢né deti

1.9 Podmienky prijatie vySSieho poctu deti

Riaditefka m&ze prijat’ vy$Si pocet deti do triedy o tri z dévodu:

a) zmeny trvalého alebo obvyklého pobytu dietata,

b) prestupu dietata z inej materskej Skoly po¢as roka

¢) pri pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole

d) zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej Skole.

V sulade s pozZiadavkami podfa osobitného predpisu (zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpelnosti
a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, § 24 zakona &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky MZ SR &.75/2023 o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladeZz ) ak su vytvorené podmienky na navy$enie
poctu deti v triede. Pri ur€ovani poctu deti v triede sa mbéze zohladnit poCet deti v triede
mladSich ako tri roky. Predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa mdze uskutoc¢riovat so

suhlasom riaditela aj s priamou u€astou zakonnych zastupcov na vychove a vzdelavani.

1.10 Doklad o ziskani predprimarneho vzdelavania

Dokladom o ziskanom predprimarnom stupni vzdelania je uradna listina Osvedcenie o ziskani
predprimarneho vzdelania.

OsvedCenie sa vydava na konci obdobia Skolského vyu€ovania s datumom 30.jun prislusného
kalendarneho roka. Ak tento datum padne na sobotu, alebo nedelu uvadza sa posledny

pracovny den. Osved€enie podpisuje riaditel a pouZzije uradnu peciatku so Statnym znakom.
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Vedie sa evidencia vydanych osvedceni. O vydani osved¢enia sa uvedie zapis v Osobnom
spise dietata. Ak bude dieta pokraovat v plneni predprimarneho vzdelavania doklad mu bude
vydany v nasledujucom roku. Na zaklade ziadosti zakonného zastupcu dietata vyda materska

Skola odpis. V osvedcCeni sa nemo&Zzu robit’ opravy.

1.11 Dochadzka deti do materskej Skoly

Rodi¢ privadza dieta do MS ak, spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho po 14,30 hod. do 16,30
hod. NeskorSi prichod si dohodne vopred s triednou uéitelkou tak, aby nenarusil ¢innost
ostatnych deti .V pripade dochadzky v priebehu dfia dohodne zakonny zastupca Cas jeho
prichodu a spbésob stravovania tak, aby nenarusSil priebeh (napr. neobmedzil pobyt vonku
a pod).

Neskorsi prichod diet'at’a oznami rodi¢ ucitelkam, osobne alebo telefonicky od 7,00 —

7,15 hod. na Cislo telefonu 036/ 62 22121, alebo E- mailom mskonopna@gmail.com

1.12 Pobyt diet'at’a v materskej Skole

> Zakonni zastupcovia su zodpovedni za to, Ze odovzdaju dieta do MS zdravé.

» Do materskej Skoly méze byt umiestnené dieta, ktoré:

» je zdravotne spbsobilé na pobyt v kolektive,

» neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

» nema nariadené karanténne opatrenia
Ranny filter
Kazdé rano pred vstupom dietata do triedy je pedagogicky zamestnanec povinny previest
ranny filter. Prebieha komunikativnou formou, bez dotyku dietata za pritomnosti zakonného
zastupcu. Pedagogicky zamestnanec si vS§ima niekolko prejavov zhorSeného zdravotného
stavu dietata. Ak sa pri rannom filtri zisti Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie, mbze
pedagogicky zamestnanec odmietnut dané dieta prijat ak:

» ma ocCi vyrazne lesklé, Cervené s hnisavym vytokom,

» mu z usi vyteka tekutina a je zaschnuta na usnici

» mu z nosa vyteka husta sklena tekutina, okolie nosa ma ¢ervené, podrazdené,

» ma na tvari alebo na koncatinach zapalené , hnisajuce miesta a miesta aj s chrastami,

» ma intenzivny dusivy kaSel alebo vyrazny vihky produktivny kasel
Pedagogicki zamestnanci maju povinnost denne pisomne zaznamenavat zdravotny stav deti.
Do materskej Skoly sa neprijimaju deti so zvySenou teplotou, uzivajuce antibiotika,
s virusovymi ochoreniami, s hna¢kami, so zvracanim, silnym kaslom, zapalom oénych
spojiviek. Zakonni zastupcovia su povinni oznamit’ vyskyt infekéného ochorenia

diet’at’a, aby sa v priestoroch skoly mohli véas urobit’ potrebné opatrenia.
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PODAVANIE LIEKOV V MATERSKEJ SKOLE

Pedagogicki zamestnanci ani ostatni zamestnanci materskej Skoly nemaju opravnenie
podavat detom lieky, kvapky, sirupy, vyzivové ¢&i vitaminové doplnky, ani za ucelom
dolieCovania po chorobe. Nespravne podanie lieku by mohlo ohrozit Zivot dietata.

Ak ma dieta lekdrom nariadené uzivanie lieku, uZiva ho pod dohladom zakonného zastupcu.
Ak ide o uzivanie lieku na lekarom ur&enu dihSiu dobu (napr.: probiotik, liekov proti zapche,
vyzivovych doplnkov...), rodi€ si nastavi taky rezim, aby ich podaval dietatu pred prichodom
do materskej Skoly, alebo po odchode dietata z materskej Skoly, pripadne po vzajomnej
dohode Skola m&ze umoznit, aby rodi€ mohol v priebehu dria prist’ dietatu liek podat.

Vo velmi oddévodnenych pripadoch, pri liekoch zachranujucich Zivot dietata, napriklad v
pripade anafilaxie/alergie, alebo febrilnych kf€och méze Skola, za spinenych nizsie uvedenych
podmienok, vydat suhlas a v pripade ohrozenia zivota dietatu podat liek.

Podmienky k podaniu lieku v pripade ohrozenia Zivota dietata:

» zakonny zastupca dietata je povinny o takejto skutoCnosti informovat riaditelku
materskej Skoly eSte v Case prijimania dietata do materskej Skoly, v Case podavania
Ziadosti o prijatie dietata,

» podavanie takychto liekov v materskej Skole je mozné na zaklade individualnej dohody
so zakonnym zastupcom

» Skola pozaduje vyjadrenie a odporucanie lekara pre deti a dorast, aj lekara Specialistu,

» ktory vystavi informaciu o prejave zdravotného problému, poziadavke podavat liek,
spbsobe, Easovom rozmedzi a pocte aplikacii

» podavanie takychto liekov je mozné podavat na zaklade informovaného suhlasu
zakonnych zastupcov, uditeliek v triede, ale aj ostatnych pedagogickych zamestnancov
Skoly

» 0 kazdom podanom lieku sa vykona zaznam do osobného spisu dietata

» je na rozhodnuti riaditelky materskej Skoly, po dohode s pedagogickymi
zamestnancami, €i prevezme riziko podavania takychto liekov.

Sposob podavania liekov:

1. Lieky su uloZené v triede, ktoru dieta navstevuje, na viditelnom mieste, bez mozZnosti
pristupu deti. Zakonny zastupca dietata prebera plnu zodpovednost za podanie lieku a za
pripadné neziaduce ucinky liekov.

2. Zakonny zastupca dietata zodpoveda za expiraénu dobu vSetkych pripravkov.

3. V Casovej tiesni po podani lieku, inak pred podanim lieku budu informovani rodiCia o
potrebe liek podat. Telefonne Cislo na rodi¢a bude ulozené pri lieku. Nasledne pride zakonny
zastupca po dieta do MS, v &o najkratSom &ase.

4.V pripade potreby bude privolana Rychla lekarska pomoc na telefénnom ¢&isle 155, 112.
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1.13 Ospravedinenie nepritomnosti diet'at'a v materskej Skole
Ak sa dieta neméze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit' Skole bez zbyto€ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.
Za dbvod nepritomnosti sa uznava najma:
» choroba,
» lekarom nariadeny zakaz dochadzky do materskej Skoly
> rekonvalescencia, alebo vyzdvihnutie dietata z MS pri priznakoch ochorenia pogas
dna,
mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,
nahle preruSenie premavky hromadnej dopravy,

mimoriadne udalosti v rodine,

YV V VYV V

lieCenie,

» Ucast dietata na sutaziach.
Ak dieta nenavstivi matersku Skolu ani jeden deh v kalendarnom mesiaci, zakonny zastupca
poziada pisomne o prerudenie dochadzky, pricom dizku nepritomnosti vyznagdi. Prerusenie
dochadzky nie je mozZné u dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie. Pri
opatovnom nastupe dietata do materskej Skoly predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti,
ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténe opatrenie,
ktoré nesmie byt starSie ako 1 deh. v oddévodnenych pripadoch mézZze Skola pozadovat
lekarske potvrdenie o chorobe.
Ak diet’a plni povinné predprimarne vzdelavanie a nepritomnost z dévodu ochorenia trva
najviac sedem po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo suhrnne maximalne 14
vyuCovacich dni poCas mesiaca , ospravedlfiuje ju materska Skola na zaklade Ziadosti
zakonného zastupcu/zastupcu zariadenia.
Potvrdenie od lekara sa vyzaduje na ospravedinenie nepritomnosti z dévodu ochorenia:
a) viac ako sedem po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni, t. j. osem a viac po sebe
nasledujucich vyu€ovacich dni alebo
b) suhrnne viac ako 14 vyucovacich dni po€as sledovaného mesiaca ospravedinenych

zakonnym zastupcom/zastupcom zariadenia, t. j. 15 a viac vyucovacich dni.

Zanedbanie povinnosti zakonného zastupcu

Pre dieta, ktoré dosiahlo pat rokov veku do 31.augusta, ktory predchadza zaciatku Skolského
roka, od ktorého bude dieta pinit povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej Skole, je
predprimarne vzdelavanie povinné. Ak zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie
povinného predprimarneho vzdelavania svojho dietata, neospravedinene vynecha viac ako 5
dni v mesiaci oznami riaditefka materskej $koly tito skuto&nost mestu Levice a UPSVaR

v ktorej ma zakonny zastupca dietata trvaly pobyt.
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Ospravedinovanie nepritomnosti diet'at’a plniaceho povinné predprimarne vzdelavanie

OspravedIfiovanie nepritomnosti dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, a
dietata, ktoré pokraCuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania, sa riadi § 144
zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni neskorsich
predpisov. Nepritomnost' dietata ospravedifiuje materska Skola na zaklade Ziadosti jeho
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Zakonny zastupca je povinny oznamit
materskej Skole dovod nepritomnosti dietata bez zbytocného odkladu, spésobom urcenym
materskou Skolou.
Pri nepritomnosti dietata z dévodu ochorenia alebo urazu sa uplatfiuje prisnejsi alebo
miernejSi rezim ospravedIinovania.
A. PrisnejSi rezim ospravedlnovania
V prisnejSom rezime sa nepritomnost dietata z dbévodu ochorenia ospravedifiuje bez
predlozenia potvrdenia od lekara, ak nepritomnost trva:

e najviac 7 po sebe nasledujicich vyuéovacich dni a zaroven

e suhrnne pocCas polroka Skolského roka najviac 21 vyuéovacich dni.
Potvrdenie od lekara sa vyZaduje, ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia:

e trva viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni, alebo

e suhrnne pocas polroka Skolského roka presiahne 21 vyucovacich dni.
PrisnejSi rezim predstavuje zakladny rezim ospravedifovania podla § 144 ods. 12 Skolského
zakona.
B. MiernejsSi rezim ospravedliovania
MiernejSi rezim moze riaditel materskej Skoly urcit, ak su splnené podmienky ustanovené v §
144 ods. 16 3kolského zakona, najma ak pocet vyu€ovacich dni, na ktorych sa deti materskej
Skoly plniace povinné predprimarne vzdelavanie nezucastnili vychovy a vzdelavania,
nepresiahne ustanovenu referenénu hodnotu.
V miernejSom reZime sa potvrdenie od lekara vyZaduje, ak nepritomnost’ dietata z dévodu
ochorenia trva:

e viac ako 7 po sebe nasledujucich vyuéovacich dni,

e suhrnne pocas kalendarneho mesiaca viac ako 14 vyuéovacich dni, alebo

e suhrnne pocas dvoch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov viac ako 21

vyucovacich dni.

Ak dieta neprekroci uvedené limity, potvrdenie od lekara sa z dévodu ochorenia nevyzaduje.
C. Vyziadanie potvrdenia v odévodnenych pripadoch
Bez ohladu na uplatiiovany rezim mdze materska Skola v odévodnenych pripadoch vyzadovat
lekarske potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost’ nepritomnosti,
najma pri opakovanej nepritomnosti dietata.

D. Uréenie rezimu materskej Skoly
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Riaditel materskej Skoly uruje rezim ospravedifiovania v sulade s § 144 Skolského zakona a
s referen¢nou hodnotou zverejnenou Ministerstvom Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze
Slovenskej republiky.
Riaditel materskej Skoly oznamuje zakonnym zastupcom postup materskej Skoly pri
ospravedIfiovani nepritomnosti z dévodu ochorenia vratane poctu vyu€ovacich dni, ktoré sa
ospravedIfuju bez potvrdenia od lekara.
Ak materska $kola prestane spifiat zakonom ustanovené podmienky na uplatfiovanie
miernejSieho reZimu, bude pri ospravedIfiovani nepritomnosti postupovat podla prisnejSieho
rezimu v sulade s § 144 Skolského zdkona. O zmene rezimu riaditel materskej Skoly informuje
zdkonnych zastupcov.
E. Povinnosti zakonného zastupcu
Zakonny zastupca je povinny:

e oznamit materskej Skole dévod nepritomnosti dietata bez zbytoéného odkladu,

e dodrziavat pravidla ospravedifiovania ustanovené tymto Skolskym poriadkom,

e na poziadanie materskej Skoly predlozit doklad preukazujuci dévod nepritomnosti,

e v pripadoch ustanovenych Skolskym zakonom predlozit potvrdenie od lekara.
Za dbvod ospravedlnitelnej nepritomnosti dietata sa povazuje najma choroba alebo uraz,
lekarom nariadeny zakaz dochadzky do S$koly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky, nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne
udalosti v rodine alebo ucast dietata na sutaZiach, ak nejde o sutaze organizované Skolou.
Konkrétny spbsob a lehota oznamenia a preukazania dévodu nepritomnosti dietata su uréené

tymto Skolskym poriadkom.

1.14 Adaptaény program materskej Skoly

V rozhodnuti o prijati dietata do MS méze riaditelka urcit adaptacény pobyt dietata v materskej
Skole. Prijatim dietata a jeho prvotnym vstupom do materskej Skoly prebieha proces adaptacie
— prispbsobovania sa dietata novym socialnym podmienkam v prostredi materskej Skoly.
Materska Skola pre ufahCenie prechodu dietata zrodiny a procesu adaptacie realizuje
adaptacny program. Adaptacény program materskej Skoly obsahuje rézne formy aktivit, ktoré
ulah&uju prechod dietata z rodiny do MS, vratane réznych foriem spoluprace s rodiémi
s ciefom tento prechod ulahgit napr: informacie rodiom. Adaptaény program MS je zakonnym
zastupcom dietata zverejneny prostrednictvom oznamov v priestoroch Skoly a na webovej
stranke MS. S adaptaénym programom MS si oboznameni zakonni zastupcovia novoprijatych
deti vopred pred nastupom do MS pedagogickymi zamestnancami $koly. O forme
adaptacného pobytu sa rozhodne v spolupraci so zakonnymi zastupcami dietata
a s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. Adaptaény plan a adaptaény harok
v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata vypracovava triedna ucitefka. Zakonnym
zastupcom dietata poskytuju informacie o priebehu adaptacie dietata obidve ucitelky v triede
denne pri preberani dietata av ase konzultaCnych hodin. Ucitelky informuju rodi¢ov
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o usporiadani dennych aktivit v MS v suvislosti s adaptaciou dietata na prostredie $koly.
Triedna ugitelka Uzko spolupracuje so zakonnym zastupcom dietata pri stanovani dizky
a formy pobytu s ohfadom na individualne osobitosti dietata.

Ak je zakonnym zastupcom dietata vydané pisomné rozhodnutie o prijati dietata na
adaptacCny pobyt zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne podla dohody
individualne u kazdého dietata. Ak sa dieta zadaptuje méze po dohode zakonného zastupcu
s riaditelom pravidelne navstevovat matersku Skolu v dohodnutom Case. V pripade zniZenej
adaptacCnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moZze riaditelka po prerokovani so
zakonnym zastupcom rozhodnut o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly (na
dohodnuty ¢as) alebo o ukonc€eni tejto dochadzky, ato na zaklade pisomnej Ziadosti

zakonného zastupcu dieta.

1.15 Podporné opatrenia
Materska Skola poskytuje podporné opatrenia v zmysle § 145a zakona ¢€.245 / 2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon ) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a novelou &. 182 /2023 Z. z. Cielom podpornych opatreni je aby sa dieta
mohlo plnohodnotne zapojit do vychovy a vzdelavania a rozvijat svoje vedomosti, zru€¢nosti
a schopnosti.
Podporné opatrenia sa poskytuju na zaklade vyjadrenia:
a./ pedagogického zamestnanca
b./ zariadenia Pa P
O vyjadrenie na uc€el poskytnutia podpornych opatreni méze poziadat’

- riaditef

- zdkonny zastupca

- pedagogicky zamestnanec
Materska Skola poskytuje podporné opatrenia podla identifikovanych potrieb dietata a moéze
sucasne poskytovat viaceré opatrenia.
1.VSeobecné podporné opatrenia — su poskytované vsSetkym detom bez rozdielu a bez
nutnosti vyjadrenia pedagogického zamestnanca a zariadenia poradenstva a prevencie.
Podporné opatrenie: prevencia na podporu fyzického zdravia, duSevného zdravia
a prevenciu vyskytu rizikového spravania. Podporné opatrenia budu realizované v zmysle
sprievodného materialu k podpornym opatreniam.
2.Cielené podporné opatrenia — k tomuto opatreniu sa vyjadruje pedagogicki zamestnanec
a zariadenie poradenstva a prevencie.
Podporné opatrenia:

- poskytovanie vychovy a vzdelavania na zaklade upravy ciefov, metdd, foriem

a pristupov vo vychove a vzdelavani,
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- zabezpecenie cinnosti na rozvoj pohybovej schopnosti, zmyslového vnimania,
komunika¢nej schopnosti, socialno — komunikaénych schopnosti, emocionality
a sebaobsluhy,

- podpora pri osvojovani si vyucovacieho jazyka skoly,

Poskytované opatrenia budu realizované v zmysle sprievodného materialu k podpornym
opatreniam.

3.Specifické podporné opatrenia- k tomuto podpornému opatreniu je potrebné vyjadrenie
zariadenia poradenstva a prevencie.

Podporné opatrenia:

- zabezpecCenie cCinnosti na rozvoj pohybovej schopnosti, zmyslového vnimania,
komunikagnej schopnosti, kognitivnej schopnosti, socialno — komunikaénych zruénosti,
emocionality a sebaobsluhy,

- poskytnutie edukacnych publikacii a kompenza&nych pomébcok,

- ¢innost na podporu dosahovania Skolskej sposobilosti,

- zabezpecenie pbsobenia pedagogického asistenta v triede,

Poskytované opatrenia budu realizované v zmysle sprievodného materialu k podpornym

opatreniam, odporu¢ani zariadenia Pa P.

Cl.2 Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

2.1 Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6,00 — 16,30 hod.
Riaditel’ka materskej Skoly: Bc. Zuzana KrSiakova

Kontakt: 036/6222121

E-mail: mskonopna@gmail.com

Konzultaéné hodiny: 7,00 — 8,00 hod.

V pripade potreby po dohode so zakonnym zastupcom.

Konzultacie uciteliek pre rodi€ov v oblasti vychovy sa realizuju na poziadanie zakonného
zastupcu v nepriamej Cinnosti uciteliek. Materska Skola ponuka rodi¢om konzultaéné
rodiCovské zdruzenia 1x za Stvrt roka. Zakonni zastupcovia budu o termine informovani
prostrednictvom informaénych tabul, pozvanok a na webovej stranke materskej skoly.
Vedtca SJ: Viera Lojekova

Kontakt: 036/6222121

E-mail: mskonopnajedalen@gmail.com

Konzultaéné hodiny: denne od 7,00 — 7,30 hod., alebo po dohode so zakonnym zastupcom.

2.2 Organizacia Skolského roka
Skolsky rok sa zadina 1.septembra, prevadzka materskej $koly 1.septembra ak tento datum

nepadne na vikend. Skolsky rok sa koné&i 31.08.daného roka.

MS Konopna ul. 8, Levice | Skolsky poriadok| 22


mailto:mskonopna@gmail.com
mailto:mskonopnajedalen@gmail.com

V ¢ase letnych prazdnin (jul, august ) je prevadzka materskej Skoly preruSena po dohode so
zakonnymi zastupcami dietata a zriadovatelom z hygienickych dévodov spravidla najmenej
na tri tyzdne nepretrzite, s ¢im riaditelka oboznami zakonnych zastupcov dva mesiace vopred.
PocCas preruSenia prevadzky v lete, mdézu deti navstevovat po predchadzajucej dohode
Materski $kolu na Pereckej ul. C. 40 a Matersku $kolu na Dopravnej ul.€.60 v Leviciach.
Zmena materskej Skoly moéze byt iba na zaklade informovaného suhlasu. V tomto obdobi
vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki
a ostatni zamestnanci si podla planu €erpaju dovolenku a nahradné volno za pracu nadéas.
V ¢ase vianoénych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na Cas, ktory bude
vopred pisomne prerokovany so zakonnymi zastupcami deti, pripadne podfa dohovoru
a pokynov zriadovatela. Aj v tomto obdobi maju moznost zakonni zastupcovia umiestnit’ dieta
do nahradnej materskej Skoly, ktora sa kazdoro€ne meni. V tomto €ase si zamestnanci Cerpaju
dovolenku, prip. nahradné volno.

V ¢ase jarnych a jesennych prazdnin nebude prevadzka materskej Skoly prerusena, pri
zniZzenom pocte deti sa aktudlne obmedzi na €innost' nizSieho poctu tried.

Pri obmedzeni prevadzky v niektorych triedach ( chorobnost ped. zamestnancov) bude detom
zabezpelena vychovno — vzdelavacia €innost' v nahradnych triedach za splnenia hygienickych

a bezpec€nostnych podmienok.

2.3 Uhrada mesaénych poplatkov za dochadzku do materskej Skoly

Podla § 28 ods. 5 zakona NR SR €. 245/ 2008 Z .z . o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)

a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ako aj v zmysle § 35 zdkona NR SR €. 596/2003 Z.

z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov urdil

zriadovatel, Mesto Levice VSeobecnym zavaznym nariadenim €. 158 (dodatok €.3) mesacny

prispevok rodi¢ov na Ciastocnu uhradu vydavkov materskej Skoly vo vySke 22,00 € mesaéne
na dieta, platbou vopred do 10. dia v kalendarnom mesiaci.

Vy8ka prispevku za pobyt dietata v materskej Skole sa uréuje len pre deti, pre ktoré nie je

predprimarne vzdelavanie povinné.

Od povinného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole je oslobodeny zakonny zastupca,

ak ( § 28 ods 6):

» predlozil riaditefovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je poberatelom davky v hmotne;j
nuadzi (toto potvrdenie obnovuje polroéne — januar, jul prislusného roka, pripadne pri
zmene ).

» je umiestnené v materskej Skole na zaklade rozhodnutia sudu,

» (§ 28 ods. 7 ) na zaklade rozhodnutia zriadovatela ma dieta prerusenu dochadzku do
materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni
z preukazatefného dévodu choroby alebo rodinnych dévodov na zaklade pisomnej Ziadosti

zakonného zastupcu,
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» dieta nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin, alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri€inena zriadovatefom alebo inymi zavaznymi dévodmi,
v tychto pripadoch zakonny zastupca uhradza pomernu ¢ast uréeného prispevku,

Prispevok sa uhradza postovym poukazom typu U, alebo prostrednictvom sporozirového uétu

( cez internetbanking, trvaly prikaz na uhradu, priamym vloZzenim na ucet mesta) na prijmovy

ucet:

MestoLevice—-Mestsky urad

Cislo Gétu: SK21 5600 0000 0071 4714 3040

Variabilny symbol: dostane diet’a pri nastupe do MS

Konstantny symbol: 0379

» prispevok je nutné uhradit vopred do 10. dia kalendarneho mesiaca za kazdy nasledujuci
mesiac, v pripade, ak dieta v rozhodujuci mesiac navstivi matersku skolu €o len jeden den,

» zakonny zastupca je povinny realizovat uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch
a to aj v pripade, ze dieta v danom Case matersku Skolu nenavstevuje, resp. je choré,
hospitalizované, umiestnené v sanatériu a pod.

» zakon neumoznuje vracat alikvétnu Cast prispevku zakonnému zastupcovi v pripade
nepritomnosti v materskej Skole. Vynimku tvoria pripady, ak dieta nenavstevovalo
matersku Skolu cely kalendarny mesiac,

> ak sa vprvy den nastupu dietata v mesiaci nepreukaze zaplatenie prispevku,
ucCitelka dieta do zariadenia neprijme, resp. prijme az po zaplateni prispevku.
V pripade, Ze zadkonny zastupca tento poplatok neuhradil v stanovenom termine, riaditef
MS preukéazatelnou formou upozorni rodi¢ov na porusovanie $kolského poriadku. Pokial
sa poruSenie opakuje, je mozné pristupit k sankciam ato aZz k vydaniu rozhodnutia
o ukonéeni dochadzky dietata do materskej Skoly. Po zaplateni prispevku zakonny
zastupca odovzda 1 cast postového poukazu triednej ucCitelke ( v pripade platby
sporozirového uctu rodi€ predlozi vypis z uétu, pripadne doklad o vklade na ucet
o zaplateni prispevku do 10. diia v kalendarnom mesiaci ) ,za$le na e-mail MS doklad
o Uhrade,

» ak sa dieta odhlasi vopred na cely kalendarny mesiac z materskej Skoly, prispevok
neplati,

» ak zakonny zastupca zaplatil prispevok a kalendarny mesiac vopred a dieta nenavstivilo
MS zo zdravotnych dévodov, rodi¢ predlozi doklad oSetrujiceho lekara s vyznadenim
zaCiatku a ukoncenia choroby, tento prispevok prechadza na uUhradu nasledujuceho
mesiaca,

» ak je preruSena prevadzka materskej Skoly na cely mesiac ( spravidla v ¢ase letnych
prazdnin ) zakonny zastupca prispevok neuhradza. Ak je preruSena prevadzka menej ako

1 mesiac ( spravidla v Case viano¢nych sviatkov ) z dévodu prekazky na strane
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zriadovatela (t.j. ak neposkytne nahradni MS), zakonny zastupca plati alikvétnu Siastku,
ktor vypocitame tak, ze 22,00 € vydelime poctom pracovnych dni v danom mesiaci
a vysledok vynasobime po&tom dni v danom mesiaci, kedy bola MS v prevadzke. Ked
nahradnu MS zriadovatel poskytne, alikvotna iastka sa nevypogitava,

> vo vynimoénych pripadoch je mozné poziadat’ riaditefa MS o vratenie prispevku,
napr. ak za dieta prispevok uhradili a dieta MS nenavstevuje niekolko po sebe
iducich mesiacov,

» ak je rodiCovi zname, ze dieta nenavstivi v decembri matersku Skolu ani jeden den,
poplatok za tento mesiac uhradil, mdze poziadat riaditefa MS o vratenie prispevku do 10.

decembra, nie neskor, z dovodov ukoncenia kalendarneho roka.

2.4 Uhrada za stravovanie

Skolska jedalefi pripravuje a poskytuje jedla a napoje pre stravnikov podia odporuganych
vyzivovych davok, materialno-spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie podfa
vekovych skupin stravnikov vydanych MS SR. Ak sa dieta v materskej kole stravuje, rodi¢
uhradza prispevok na Ciasto¢nu uhradu nakladov podla § 10 zakona NR SR ¢&. 245/ 2008 Z.

z. o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) v zneni neskorsich predpisov

Stravné sa uhradza 1 mesiac vopred (do 21. dha v mesiaci ) na Cislo uctu SK 08
56000000007147142013 postovym poukazom ,alebo prostrednictvom internet bankingu.
Kazdy rodi€, ktorého dieta sa stravuje, vyplni a podpiSe prihlasku na stravovanie.

V pripade, Zze zakonny zastupca poplatok za stravovanie neuhradi, po predchadzajucej
pisomnej vyzve zakonného zastupcu k uhrade poplatku za stravovanie, dietatu strava nebude
poskytnuta, resp. dieta nebude prijaté do MS, aZ kym stravny poplatok neuhradia.

Cez jedalen je zakazané zakonnym zastupcom a cudzim osobam prechadzat z jedného
pavilénu do druhého.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami zakonny zastupca den vopred, do
pripravenych zoS8itov v jednotlivych vestibuloch, alebo najneskdér do 7,15 h. vden
nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza pinu stravnu jednotku, ktoru dieta obvykle
odobera. Ak zakonny zastupca v€as neodhlasi dieta zo stravy, méze zavolat do 10,00 hod.
veducej SJ a obed si za prvy defi prevziat do obedara v 8ase od 11.00 hod — do 11.15 hod.
Odhlasovanie deti je mozné:

E-mailom: mskonopnajedalen@gmail.com

SMS: 0908 419 860

Telefonicky na Cisle: 036/6222121

Poskytovat’ diétne stravovanie v zariadeniach 3kolského stravovania je mozné v sulade

s ustanovenim vyhlasky MS SR &. 330/2009 Z. z. o zariadeni $kolského stravovania, a to
donaskou pripravenej stravy zakonnym zastupcom dietata na zaklade pisomného potvrdenia

odborného lekara. Spésob manipulacie s prinesenou stravou je suéastou prevadzkového
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poriadku SJ. Ak dieta musi mat z objektivnych zdravotnych dévodov vyligené zo stravy uréité
potraviny, je zakonny zastupca povinny podat u veducej Skolskej jedalne ziadost’ o vynimku
v stravovani dietat’a. K ziadosti, ktora musi obsahovat osobné udaje o dietati, priklada
doklad od lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest (mliecne
potraviny, potraviny obsahujice $krob atd.) Podla SZ &.245/2008 § 140 ods.5.v $kolske;
jedalni sa mdzu pripravovat diétne jedla pre deti, u ktorych podla lekara zdravotny stav
vyZaduje osobitné stravovanie podla materialno-spotrebnych noriem a receptur pre
diétne stravovanie vydané ministerstvom Skolstva.

Skolska jedalen pripravuje a poskytuje jedla a napoje pre stravnikov podfa odporuéanych
vyzivovych davok, materialno-spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie podla
vekovych skupin stravnikov vydanych MS SR.

Poskytovanie dotacii na stravu a na Skolské potreby detom zo socialne odkazanej
rodiny

Podla Vynosu Ministerstva prace, socialnych veci arodiny Slovenskej republiky zo
6.novembra 2008 €. 23609/2008-11/1 o poskytovani dotacii v pésobnosti Ministerstva
prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ma zakonny zastupca dietata narok na
vyplacanie dotacie na stravu a Skolské potreby.

Zakonny zastupca dietata je povinny predlozit doklad o tom, ze je poberatelom davky

v hmotnej nudzi a prispevkov k davke.

Dotéaciu na stravu podla § 4 ods. 3 pism. ¢) zakona ¢.544/2010 o dotaciach je mozné dotaciu
na podporu vychovy k stravovacim navykom poskytnut’ na dieta v poslednom roéniku
materskej Skoly, ak o to zakonny zastupca poziada. Vyska dotaciu je 1,40 € za kazdy den
v ktorom sa dieta zuéastnilo na VVC a odobralo obed. V pripade ak sa dieta nestravuje
z ddévodu posudenia lekara / imunolég, alergioldg, diabetolég a pod./ musi zak. zastupca

poziadat o zaradenie do zoznamu a nasledne mu bude na uUcet zaslana fin. hotovost.

2.5 Vnutorna organizacia materskej Skoly

Deti do jednotlivych tried zaraduje po zapise do MS a na zadiatku $kolského roka riaditelka,
podla veku, na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Ak
sa tak neda ucinit v kompetencii riaditelky je vytvorit zmieSanu triedu. Deti, ktoré maiju
v nasledujucom Skolskom roku plnit’ povinnu Skolsku dochadzku, sa spravidla zaraduju do
samostatnej triedy podla Skolského zakona &. 245/2008 § 28 ods.9. Pogas $kolského roka
moze riaditelka preradit deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried
dovoluje. Rodi¢ovi v takomto pripade oznami doévod a termin preradenia riaditelka osobne.
Preradenie dietata poCas Skolského roka je v pravomoci riaditelky a jej rozhodnutie je
kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaCi

v dokumentacii prislusnych tried a v osobnom spise dietata.
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2.6 Organizacia tried

Budova A

1. Cast- prizemie -triedac.1a2
2. Cast- poschodie -triedac¢.3 a4
Budova C

3. Cast'- prizemie -triedac. 6

4, Cast- poschodie -trieda¢.5

5. Cast- prizemie -trieda¢.7

2.7 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti:

Prevadzka v jednotlivych triedach

Trieda¢.1 - 7,00 hod. - 16,00 hod.

Trieda €. 2 - 7,00 hod. - 16,00 hod.

Trieda¢.3 - 7,00 hod. - 16,00 hod.

Trieda¢.4 - 6,00 hod. - 16,30 hod.

Trieda¢.5 - 7,00 hod. - 16,00 hod.
6 - 7,00 hod. - 16,00 hod.
7

- 6,00 hod. - 16,30 hod.

Trieda &.

Trieda &.

V €ase od 6,00 hod. — 7,15 hod sa deti schadzaju v jednej triede. Triedy kde sa deti schadzaju
sa kazdoro&ne obmiefaju o €om su informovani rodi€ia. Od 7,15 hod. sa zalina prevadzka
v ostatnych triedach. Prevadzka sa kon¢i v kazdej triede o 16,00 hod. O 16,00 hod. odovzdaju

ucitelky zostavajuce deti po pisomnom zadzname do tried, kde je prevadzka do 16,30 hod.

2.8 Preberanie a odovzdavanie deti

Dieta od rodiCov prebera sluzbukonajuca ucitelka, ktora zafi zodpoveda od jeho prevzatia az
do odovzdania zakonnému zastupcovi( inej splnomocnenej osobe starSej ako 10 rokov) alebo
ucitelke, ktora ju v praci strieda. Preberanie deti medzi ucitelmi je mozné len pisomne na
zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajiceho a odovzdavajuceho. Prevzatie
dietata zo zariadenia dohodne zakonny zastupca s triednou ucitelkou pisomne, mbze
splnomocnit aj inl znamu osobu, pripadne starSieho surodenca dietata, starSie ako 10 rokov.
Tla¢ivo na splnomocnenie si vyzdvihne zakonny zastupca u triednej ucitelky a po jeho
vyplneni ho vrati na zaloZenie ako doklad k triednej dokumentacii. Rodi¢ prebera dieta v Case
od 14,30 do 16,30 hod. V pripade poldennej dochadzky dietata, si rodi¢ dieta prevezme
v 8ase od 12,00 hod do 12,30 hod.

Ak rodi¢ v popoludhajdich hodinach prevezme dieta zo $kolského dvora, zdrzi sa na Skolskom
dvore len nevyhnutny Cas (dieta dokonci €innost, kratka konzultacia s ucitefkou...) a prebera

plni zodpovednost za zdravie a bezped&nost dietata. Skolsky dvor nesluzi ako verejné ihrisko,
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2.9 Opatrenia v pripade nevyzdvihnutia diet'at’a z materskej Skoly

V pripade, ze si zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta do 16.30 hod. materska Skola
bude kontaktovat postupne vsetky osoby, ktoré maju splnomocnenie na prevzatie dietata. Ak
ani jedna z poverenych osdb neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat prislusné
okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré disponuje aj kontaktom na organ socialnopravnej
ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluZzobného ¢&asu
zamestnancov. Ucitelka urobi zaznam do ,zoSita“- odovzdavania a preberania deti.
Neprevzatie dietata zMS je klasifikované ako porusenie $kolského poriadku a pri
opakovanom poruseni méze riaditelka dochadzku dietata po pisomnom upozorneni rodi¢a do
MS ukongit. Zakonny zastupca musi svoje dieta prevziat' a opustit budovu MS do 16.30 hod.
dokedy je prevadzka materskej Skoly. O 16.30 hod. bude budova uzamknuta. Zakonny
zastupca alebo splnomocnena osoba, ktora si prevezme dieta nesmie byt pod vplyvom
omamnych latok, drog a alkoholickych latok. Ak sa takato vec udeje, odovzda ucitelka
dieta za pritomnosti svedka, ( ina kolegyna ), urobi z toho zaznam a upovedomi riaditelku.
Ak sa situacia bude opakovat riaditelka poda podnet na Urad prace socialnych veci a rodiny

ako podozrenie na zanedbavanie starostlivosti o dieta.

2.10 Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

UcCitelka poc€as aktivit odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne
potrebny &as, pritom o dozor pri detoch poZiada kolegyfiu, pripadne ini zamestnankyiu MS.
Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma

uCitefka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

2.11 Organizacia podmienok vychovy a vzdelavania:

Realizacia vychovy a vzdelavania sa uskuto€nuje prostrednictvom réznych dennych aktivit,
pricom ich su€astou su aj cielené vzdelavacie aktivity. Pravidelne sa opakuju v konkrétnej
triede asu spracované do harmonogramu dennych aktivit, pricom kladieme doéraz na
dosiahnutu fyzickd a psychicku uroven a individualne zvlastnosti deti v konkrétnej triede. Pri
usporiadani dennych aktivit sa zabezpeCuje vyvazené striedanie Cinnosti s dérazom na
vytvorenie bezstresového prostredia pre deti a uditelky, dodrziavaju sa zasady zdravej
zivotospravy deti v presne stanoveny Cas a vytvara sa Casovy priestor na hry s réznym
obsahovym zameranim. Denny poriadok umoznuje ucitelke reagovat na potreby a zaujmy
kazdéeho dietata a poskytuje priestor na pokojny, bezpec€ny, aktivny a zmysluplny pobyt
dietata v MS.

UcCitelka pocCas aktivit s detmi neodchadza od deti z triedy, len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny ¢Cas, priCom o dozor pri detoch poziada kolegyfu, pripadne inu
zamestnankyriu MS.

Pri striedani dennych aktivit by mala uéitelka reSpektovat’
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» < pravidelnost — poskytnut podmienky a priestor na spontanne hry, cielené vzdelavacie
aktivity, pobyt vonku zabezpedit ich pravidelné opakovanie atd., s dérazom najma na to,
ze v sucasnosti je uz prekonany nazor, ze vSetky organiza¢né formy sa budu konat
v presne stanovenom Case, ako aj s presnym ¢asovym vymedzenim,

» dbslednost — umoznit dietatu dokoncit hru, prip. presunut ju vytvorenim vhodnych
podmienok na neskorsi &as, alebo viest deti désledne a citlivo k dodrziavaniu pravidiel
sludného spravania v akejkolvek situacii atd'.,

» optimalny biorytmus — umoznit’ pravidelnost' v ¢innostiach zabezpedujucich Zivotospravu,
pri zabezpec€ovani hygienickych potrieb, pravidelnost odpocinku, zdravotnych cvi¢eni

» bezstresové prostredie — uspokojovat potreby a zaujmy deti, nenahlit sa v realizacii
vychovnovzdelavacich €innosti, znizit hlu¢nost v triede pouzivanim primeranej hlasove;j

intenzity, primeranych neverbalnych prejavov atd.

Harmonogram dennych aktivit v materskej Skole :

Hry a &innosti podla vyberu deti.

Zdravotné cviCenia.

Vzdelavacie aktivity

Cinnosti zabezpedéujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie).
Pobyt vonku (v jarnych a letnych mesiacoch aj 2x denne).

Obed a odpocinok.

o g g bk w D=

. PopoludriajSie vzdelavacie aktivity, krazkové €innosti, hry a ¢innosti
podla vyberu deti.
Casovy harmonogram dennych aktivit je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke
v $atni prislusnej triedy a na webstranke MS .
Obsah vzdelavania v MS je vymedzeny do nasledovnych vzdelavacich oblasti:
Jazyk a komunikacia
Matematika a praca s informaciami
Clovek a priroda
Clovek a spolognost
Clovek a svet prace
Umenie a kultara
Zdravie a pohyb
Vsetky vzdelavacie oblasti sa realizuju v dopoludhajSich vzdelavacich aktivitach bud
jednotlivo, alebo vo vzajomnej kombinacii a integracii. Popoludhajsie cielené vzdelavacie
aktivity su vo vztahu k vyberu vzdelavacich oblasti vyluéne na volbe uciteliek jednotlivych tried
podla vlastnych potrieb a spravidla sluzia na opakovanie a utvrdzovanie uz znameho obsahu

. Pre ich vyvaZenost a primerané zastupenie pocCas celého Skolského roka sme rozvrhli
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tyzdenné Casové frekvencie pre jednotlivé vzdelavacie oblasti. Denny poriadok je zverejneny

pre zakonnych zastupcov v triede, na nastenke v Satni prislusnej triedy a na webovej stranke.

2.12 Organizacia v Satni

Do 8atne maju pristup zakonni zastupcovia. Pri prezliekani a odkladani veci do oznacene;j
skrinky vedu zakonni zastupcovia v spolupraci s uCitefkami deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti. Za poriadok v 8atni zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu
a uzamykanie vchodu prislusni prevadzkovi zamestnanci. Z dévodu ochrany majetku
a Satstva deti Skolnik uzamyka kazdy vchod o 8,00 hod. do odchodu deti na pobyt vonku. Kfu¢
nikdy nezostava vo dverach, odklada sa na urené miesto. Ak v priebehu dfia pridu do budovy
zakonni zastupcovia, alebo ina osoba, zamestnanci dbaju, aby sa za nimi vchod zamkol.
Budova je zamknuta aj v ¢ase odpoludnajsieho spanku, od 12,30 hod. do 14,30 hod.

Ak sa v Case uzamknutia budovy zakonny zastupca, alebo ina osoba potrebuje dostat do
budovy, zaklope na okno triedy alebo kancelarie, alebo pouZije zvoncek pri vchode do budovy.
Vo vykurovacom obdobi zakonni zastupcovia pri prichode do MS a odchode z MS za sebou
zatvaraju dvere. V Satni na nastenkach su okrem prac deti aj aktualne oznamy a pokyny pre

rodiCov, za ktoré zodpoveda triedna ucitelka.

2.13 Organizacia v umyvarni
Vsetky triedy maju samostatnu umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny hreben, uterak, poharik
a zubnu kefku oznaCenu menom dietata. Za pravidelnu vymenu uterakov zodpoveda triedna
ucitelka, ktora da 1x do tyzdria obvykle v piatok, zakonnym zastupcom uterak oprat. Zakonni
zastupcovia ho prinesu v pondelok Cisty spat do materskej Skoly. Za Cistenie hreberiov, suchu
podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda upratovacka prislusnej triedy. Hygienu zubnej kefky
a poharika zabezpedi kazdy piatok v tyZdni nepedagogicky zamestnanec v prislusne;j triede.
Stomato-hygiena sa uskutoCriuje kazdy den, kde sa deti uCia zakladom Ccistenia zubov,
spravnemu Uchopu zubnej kefky a spravnemu tlaku zubnej kefky na zuby. Zubnu kefku, zubnu
pastu a umelohmotny oznaceny poharik zabezpeli pre svoje dieta zakonny zastupca. Za
vymenu opotrebovanych zubnych kefiek zodpovedaju pedagogicki zamestnanci jednotlivych
tried v spolupraci so zakonnymi zastupcami, zubné kefky sa vymienaju v 2 mesacnych
intervaloch. Zubna hygiena sa zabezpecuje:

- Cistou vodou,

- zubnou pastou, ktori ma kazdé dieta zvlast
Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti uc€itelky, ktora ich vedie k osvojovaniu si
zakladnych hygienickych navykov a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu v umyvarni
zodpoveda ucitelka prisluSnej triedy ( za uzatvorenie vody, a splachnutie WC, dodrziavania
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpeénostnych predpisov), ¢o po ukoncéeni
prevadzky kontroluje Skolnik. V pripade nepriaznivej epidemiologickej situacie si deti zuby

nedistia.
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Zabezpecovanie hygienickych potrieb

Hygienické potreby / toaletny papier, vihéeny toaletny papier, hygienické vreckovky, vilhéené
utierky, zubnu pastu, kefku.../ zabezpecuju ucitefky na triedach v Uzkej spolupraci a podpore
zakonnych zastupcov, ktori podfa potreby pocas Sk. roku uvedené hygienické potreby pre

svoje dieta osobne zabezpecia a ucitelky ich eviduju.

2.14 Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaju deti takym spdsobom, Ze pri hromadnom
presune po schodisku si ucitelka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chédzi pridfzaju
zdbradlia. Schadzanie a vychadzanie deti po schodoch zabezpeCuju pedagogicki
zamestnanci tak, ze vzdy ako prvy schadza alebo vychadza po schodoch pedagogicky
zamestnanec a druhy pedagogicky zamestnanec schadza alebo vychadza az za poslednym
dietatom. V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastupené, da
prednost tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starSie deti ostanu
stat, pokym mladsSie deti neprejdu. Na vonkajSom schodisku, hlavne po€as nepriaznivého

pocasia ( mokro, sneh ), ucitelky individualne dopomahaju detom drzanim za ruky.

2.15 Organizacia pri praci s pocitacom

Dodrziavanie bezpecénosti pri praci s pocitacom:

» Deti si osvojuju zakladné principy bezpecnosti hravou formou a diskutuju o nej.

» Deti nemb&zu pracovat pri pocitaci bez ucitelky — pracuju presne podla jej pokynov.

» Deti sa spravaju k celému zariadeniu Setrne a nesiahaju na monitor.

» Deti nesmu zasahovat do elektrickych sucasti pocitaca.

» Pripraci s poCitatom deti udrziavaju Cistotu a poriadok (nejedia a nepija).

» Obsah edukacnej ¢innosti musi byt putavy, aby sa deti zbytoCne nerozptylovali inou
Cinnostou.

» Deti musia reSpektovat vSetky predpisy, tykajuce sa tejto aktivity.

» Deti su upozornené na povinnosti suvisiace s touto edukacnou aktivitou a so spravanim
sa pocas jej celého trvania.

Hlavné zasady pri praci s pocitacom:

» Pocita¢ ma mat denné svetlo

» Spravny vyber pracovného stola a stolicky, s moznostou nastavenia.

» Pohyb s mySou by mal byt realizovany uvolnenym predlaktim a uhol v lakti by mal zvierat
90 stupniovy uhol.

» Nohy dietata musia byt celymi chodidlami pod stolom na zemi, alebo na Sikmej podlozke.

» Obrazovka a klavesnica musia byt v priamej linii pred dietatom.

» Horny riadok obrazovky ma byt vo vyske o¢i.

» Obrazovka ma byt od oci vzdialena 60 centimetrov a ma mat ochranny filter.
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» Uprednosthovat’ monitory s nizkym elektrostatickym polom.

» Pri praci s pocitatom je vhodné zaradit pohybovo-relaxacné a dychové cviCenia na
uvolnenie chrbtovej Casti.

Praca s pocitacom nie je vhodna:

» Pre deti so zlym drZzanim tela (plochy, gulaty a prehnuty chrbat).

» Pre deti s poruchami zraku (slabozrakost, tupozrakost a Skulavost).

2.16 Organizacia v telocvicni

V telocvi€ni sa uskutoc¢hiuju edukaéné pohybovo — relaxaéné aktivity deti. Za bezpecnost deti
a ulozenie nacinia a naradia zodpoveda ucitelka, za hygienu, Cistotu a dezinfekciu nacinia
a naradia zodpovedaju prisluSni prevadzkovi zamestnanci. Triedy sa striedaju podla
vypracovaného harmonogramu, ktory sa obmiena kazdy rok na zaklade vekového zloZenia
tried.

2.17 Organizacia v jedalni

Strava sa podava v spolocnej jedalni v dvoch etapach:

I. etapa . etapa
Desiata 8,30 - 8,50 hod. 9,00 - 9,20 hod.
Obed: 11,25 - 11,55 hod. 12,05 -12,35 hod.
Olovrant: 14,15 - 14,35 hod. 14,45 -15,05 hod.

V jedalni sa stravuju v I. etape triedy podla vekového zloZenia. Za kvalitu a predpisané
mnozstvo stravy, za hygienu a kultdru stolovania zodpoveda vedica SJ, ktora zabezpeduje
zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim. Za organizaciu a vychovny proces vV jedalni
zodpovedaju uditelky.

Ucitelky vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania v maximalnej
miere pri tom uplatfiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla nenasilne usmernuju deti
podla Zelania zakonnych zastupcov aj prikrmuju. Nenutia ich jest. Deti 2,5-3 ro¢né pouzivaju
pri jedle lyZicu, deti 4-5 ro¢né lyZicu a vidliCku, deti 5-6 roéné kompletny pribor.

Striedanie uciteliek stravujucich sa v jedalni poas obeda: ucitefka ktora ma odpoludiajsiu
sluzbu obeduje prva, dopoludnajSia zabezpeluje dozor pri detoch. Ucitelka, ktora ma

doobednajSiu zmenu obeduje az po odovzdani deti.

2.18 Organizacia v spalni

Zmyslom odpocinku je regeneracia psychickych a fyzickych sil deti. Kazdé dieta spi vyluéne
na svojom |6zku. Pokial je dieta delené do inej triedy povereni zamestnanci zabezpecia aj
prenesenie jeho postelného pradla. Postelné pradlo je vymienané raz za dva tyZzdne podfla

hygienickych noriem, pripadne podfla potreby, naj¢astejSie v piatok, pri €astejSom znecisteni,
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pomoceni ihned. Za odovzdanie postelnej bielizne v triede zodpoveda ucitefka. Rodi¢ ho
riadne opraté, vyzehlené a opravené aj gombiky v najblizSi defi (pondelok ) donesie spat.
Kazdé dieta ma vlastné pyzamo. Pyzamo nosia deti v piatok domov a v pondelok donasaju
Cisté, pri CastejSom znecCisteni, pomoceni ihned. Pre deti, ktoré maju problémy
s pomoc¢ovanim pocas spanku je zakonny zastupca povinny zabezpecit ochranu
postelného matraca.

Pri oddychu deti v spalni uitelka zabezpeci pravidelné vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti.
Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku. Pogas odpocinku si ugitelka dopifia triedne pisomnosti, pripravuje pomdcky, $tuduje
odbornu literatdru, pouziva pocita¢ a internet na zabezpecenie vysSie uvedenych &innosti.
Z dovodu psychohygieny dietata sa popoludriajSieho odpocinku zugasthuju vSetky deti.
Nepedagogicky zamestnanec z triedy, z ktorej sa budu deti rozdefovat do inych tried,
zodpoveda za prenesenie postelnej bielizne a pyzam do triedy, v ktorej uvedené deti budu
podla rozdelenia ucitelky odpocivat. Aktualny oznam pre zakonnych zastupcov o rozdeleni
deti do ostatnych tried bude vyveseny na dverach danej triedy. Za aktualnost zoznamu
zodpoveda pedagogicky zamestnanec tej triedy, ktora bude delena.

Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. So starSimi
detmi, najma 5 — 6-roénymi, je mozné zvysSnu Cast odpocCinku venovat pokojnejSim hram
a vychovno-vzdelavacim ¢innostiam, napriklad &itaniu rozpravok, grafomotorickym cvi¢eniam,
ob&asnému pozeraniu detskych filmov atd. Dizka odpoginku v jednotlivych triedach je

uvedena v dennych poriadkoch.

2.19 Organizacia zabezpecenia pitného rezimu

Kazda trieda ma na dodrziavanie pitného reZimu uréené pohare umiestnené tak, aby sa dieta
mohlo kedykolvek v priebehu dha napit. Pri piti ich obsluhuje ucitelka, starSie deti piju samé.
Za zabezpeCenie Cdistenia poharov na pitny rezim v triede zodpoveda upratovacka.
Upratovacka prislusnej triedy ich 1x do tyzdfia umyje dezinfekénym roztokom a Cistiacim
prostriedkom. Za kréah na &aj zodpoveda triedna ugitelka, ktora dba na vymenu &aju v SJ, po
ukonéeni prevadzky zostatok ¢aju vyleje a oplachne kréah, ktory vrati do kuchyne. Kucharky
ho riadne umyju pred naplnenim ¢ajom. Utierka na pohare je zavesena na mieste oddelene
od uterakov. Za zabezpeé&enie &ajov na pripravu napojov zodpoveda riaditel MS v spolupraci

so zakonnymi zastupcami.

2.20 Pobyt deti vonku

PocCas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu
¢innost, venuje detom zvy3enu pozornost, dodrziava poziadavky bezpeCnosti a ochrany
zdravia v zmysle prislusnych v8eobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditela
MS. Jednotlivé triedy podla moznosti vyuzivaju rézne plochy uréené na pobyt vonku, pripadne

sa striedaju s vychadzkou a tym predchadzaju velkému mnozstvu deti na jednej ploche. Pobyt
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deti vonku sa uskuto€riuje aj za menej priaznivého pocasia, preto je potrebné deti v kazdom
poCasi primerane obliekat. Materska Skola je povinna zabezpecit pobyt deti vonku cca dve
hodiny dopoludnia a dve hodiny odpoludnia v zavislosti od po€asia v kazdom roénom obdobi.
Pobyt vonku méze byt skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych
meteorologickych podmienkach ktorymi su vichrica, prudky dazd, teploty pod -10°C, alebo pri
nadmernom znecisteni ovzdusia.

Obliekanie deti na pobyt vonku: pri obliekani deti pomahaju ucitelkam ur€ené upratovacky
alebo aktivaéni pracovnici. UCitelka skontroluje skrinky deti aby mali vSetko oblecené.

Letné obdobie

V letnom obdobi prispésobuje dizku pobytu na sinku aktualnym poveternostnym podmienkam.
V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom sineénom Ziareni zvy€ajne v ¢ase od 11,00 hod.
do 15,00 hod obmedzuje na minimum. Pocas pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne v tieni a
vykonavaju menej fyzicky narocné aktivity. Zakonny zastupca zabezpedi pre svoje dieta
pokryvku hlavy, vzdusné oble€enie a nakrémuje ho krémom s ochrannym faktorom. Deti maju
moznost ovlazit sa externou hmlovou sprchou. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny

rezim. Na ochranu deti pred sineénym ziarenim sa pouZzivaju na pieskovisku sinecniky.

2.21 Organizacia v bazéne

Pocas letnej ¢innosti sa deti v ¢ase pobytu vonku otuzuju vodou v bazéne Za organizaciu,
bezpec€nost deti a vychovny proces zodpoveda ucitefka. PouzZiva metodiku predplavecke;j
pripravy. Jedna skupina deti sa kupe, druha skupina relaxuje na l6Zkach, hojdacke, alebo
vykonava edukacné aktivity. Pritomné musia byt vzdy dve ucitelky. V bazéne sa smie naraz
kupat’ 8 deti, ktoré musia pouzit nafukovacie rukavy alebo vesty.Za &istotu vody ( dezinfekciu,
filtraciu, zakryvanie bazéna plachtou), ako aj bezpe¢né uschovavanie pocas roka zodpoveda

Skolnik. Postupuje sa podfa prevadzkového poriadku

2.22 Starostlivost’ o pieskoviska, preliezacky a travnaté plochy

Pieskoviska, hracie a rekreacné plochy uréené pre deti, sa musia pravidelne Cistit, udrziavat.
Cistenie a prekopavanie zabezpeéuje $kolnik vrannych hodinach. Polievanie piesku
v pieskoviskach vykonava vodou uréenou pre ludsku spotrebu v priebehu sezény. Preliezaky
sa pravidelne oSetruju ochrannym naterom a pred zaCatim sez6ny sa skontroluje ich stav
(uchytenie ,retaze, drevené prvky) a kazdy druhy rok sa robi revizia. Travnaté plochy udrzuje
hrabanim, kosenim podla potreby a v Cistote zbieranim nebezpenych predmetov a inych

odpadkov.

2.23 Usporny rezim chodu materskej $koly

Riaditefka mdze rozhodnut o spajani tried v jednotlivych pavilbnoch z dévodu Setrenia
financnych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly, chorobnosti,
hlavne v zimnych mesiacoch, Nadbytok zamestnancov v takomto pripade rieSi riaditelka

udelenim nahradného volna, alebo Cerpanim dovoleniek. Materska Skola mbéze obmedzit
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prevadzku z celodennej na poldhovu z dévodu odstavky el. energie, vody o com musi
informovat zriadovatela a zak. zastupcov.

Organizacia v pripade delenia deti

V pripade nepritomnosti pedagogického zamestnanca mdze riaditel Skoly nariadit
zastupovanie a to v pripade, Ze pocet pritomnych deti na danej triede je vy38i ako 12 deti.
Zastupujucemu pedagoégovi tym vznika narok na nadCasové hodiny. Pokial chybaju viaceri
pedagogovia riaditelka dohliada na to, aby v prvom rade boli deti v rannych hodinach vo
svojich triedach a delili sa az poobede. V nevyhnutnych pripadoch méZze riaditefka rozhodnut
o preruSeni prevadzky na triede aj po€as celého diia. O tom, Ze su deti delené do inych tried,
su zakonni zastupcovia informovani pisomnym oznamom, ktory sa nachadza na dverach
uvedenej triedy. Su€astou oznamu je zoznam deti a trieda, do ktorej bolo dieta doCasne
rozdelené. Do tejto triedy prevadzkovi zamestnanci prenesu postelné povle€enie a pyzamo.
Delenie deti je rieSené operacne v zavislosti od po&tu pritomnych deti preto, zmeny v zaradeni
dietata do nahradnej triedy sa mézu denne menit’ podla aktualnej situacie. Pri evidencii deti

ucitelky postupuju v zmysle Vnutorného predpisu €.3/2016.

2.24 Cinnost triedneho uéitela

Triedny ugditel podla §37 zakona ¢.138/2019 Z. z. a vyhlasky MSVVaS ¢.541/2021 §3

odst.1

» koordinuje vychovu a vzdelavanie v prislusnej triede,

» zodpoveda za vedenie prisluSnej pedagogickej dokumentacie,

» zodpoveda za utvaranie podmienok na rozvoj pozitivnych socialnych vazieb medzi detmi
navzajom, medzi detmi a zamestnancami Skoly,

» spolupracuju so zakonnymi zastupcami dietata, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami,

» poskytuju detom a zakonnym zastupcom poradenstvo vo vychove a vzdelavani.

Triedne uéitel’ky sa spravidla kazdoroéne obmienaju.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonny zastupca dietata ma moznost konzultovat' s uditelkami podla vzajomnej dohody.
Konzultacie su spravidla ustne, avSak pokial rodi¢ prejavi zaujem, je vyhotoveny zaznam
v pisomnej forme. V pripade potreby vyrieSit neodkladny problém tykajuci sa dietata, Ci uz
vychovného, vzdelavacieho alebo zdravotného charakteru, triedna ucitefka poZiada
zakonného zastupcu dietata o stretnutie ato bud osobne, alebo prostrednictvom dalSej
ucitelky triedy, telefonicky alebo pisomne. Zo stretnutia so zakonnym zastupcom vyhotovi
pisomny zdznam a odovzda ho riaditelke MS. Ak je triedna ugitelka nepritomna dlhie ako 30

dni, riaditelka ustanovi na jej zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.
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2.25 Register deti
Register deti je zoznam deti prijatych do materskej Skoly . Je ur€eny na overovanie dokladov
o vzdelani a o ziskanom stupni vzdelania a na ucel Statistickych zistovani. Riaditelka Skoly
poskytuje zriadovatelovi udaje podla stavu k 15. septembru prislusného Skolského roka. Na
zber, spracovanie a vedenie osobnych udajov uvedenych v registri deti podla tohto zakona sa
vztahuju osobitné predpisy. Suhlas so spracovanim osobnych udajov deti a zakonnych
zastupcov deti, na poskytnutie vzdelavacim institiciam (ZS) a zverejfiovanim na webovej
stranke MS , dava zakonny zastupca dietata po nastupe do MS na osobitnom tlagive, ktoré je
sucastou triednej dokumentacie.
Materska skola ma pravo ziskavat’ a spracuvat’ osobné udaje o det'och:

1. meno a priezvisko
2. datum a miesto narodenia
3. bydlisko
4. rodné Cislo
5. Statna prislusnost
6. narodnost’

7. Udaje o fyzickom a duSevnom zdravi
O zakonnych zastupcoch na Ucely identifikacie zakonnych zastupcov (meno, priezvisko,

adresu, kontakt na ucely komunikacie).

2.26 Informacny systém

Kazda trieda ma v Satni nastenky ur¢ené rodi¢om. Ich prostrednictvom su rodi€om podavané
informacie o diani v MS, ako aj o tom, v om sa deti vzdelavaju, aké edukacné aktivity su
realizované, divadelné predstavenia, exkurzie. Je v zaujme kazdého zakonného zastupcu
sledovat oznamy atym predist viastnej neinformovanosti. MS ma k dispozicii aj e-mail:
mskonopna@gmail.com, ktora sluzi pre potreby komunikacie zakonnych zastupcov

s riaditefom, webovu stranku a triedne stranky.

2.27 Podmienky ucasti zakonného zastupcu na vychove a vzdelavani
Ugast zakonného zastupcu na vzdelavani je mozna iba v pripade deti so zdravotnym
znevyhodnenim na zaklade suhlasu riaditefa Skoly, ak materskd Skola nedisponuje

pedagogickym asistentom a v rozsahu najviac 4 hodiny.

Cl. 3 Podmienky na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti aich

ochrany pred socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

3.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti
Materska Skola pri vychove avzdelavani apri  Cinnostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim je povinna :
» prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti,
MS Konopna ul. 8, Levice | Skolsky poriadok| 36



» vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno —  patologickych
javov,

» zaistit bezpec€nost a ochranu zdravia deti a ziakov,

» poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecénosti a ochrany zdravia deti,

» viest evidenciu Skolskych urazov deti a zZiakov, ku ktorym priSlo pocas vychovno-
vzdelavacieho procesu a pri Cinnostiach organizovanych 3kolou; pri vzniku Skolského
urazu vyhotovit zaznam o Skolskom uraze.

Vsetci pedagogicki aj nepedagogicki zamestnanci su povinni:

» vytvorit pokojnu a tvorivi atmosféru v materskej Skole, ochranu psychického zdravia
dietata, nepouzivat’ vo&i nemu telesné tresty ani neprimerané inhibi¢né metddy,

» vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a predchadzat’ socialno -patologickym javom
zaistit bezpec€nost a ochranu zdravia deti od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie.Za
dodrziavanie hygienickych predpisov priestoroch MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju
aj prevadzkovi zamestnanci v rozsahu im urCenej pracovnej napine,

» prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti,

» poskytovat nevyhnutné informacie na zaistenie bezpeénosti deti,

» viest evidenciu Skolskych urazov deti, ku ktorym prislo po€as vychovno — vzdelavacieho
procesu a pri ¢innostiach organizovanych skolou,

» pri vzniku Skolského Urazu vyhotovit zaznam o Skolskom uraze,

> vpripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitelka poZiada
o privolanie rychlej zdravotnej pomoci arodiCov , ktorukolvek zamestnankyriu
a sucasne dava dietatu prvu pomoc,

» prva pomoc sa dietatu poskytuje bezodkladne, na o3etrenie k lekarovi v pripade
nezastihnutia zakonného zastupcu sprevadza dieta ucitel, lekarsku spravu odovzda
rodi¢om a Uraz zaeviduje,

» drobné urazy sa musia evidovat v zoSitoch prisluSnej triedy, ostatné urazy
v centralnej evidencii, Uraz a spdsob oSetrenia zaevidovat v zoSite — Skolsky uraz, a tento
zaznam dat zakonnému zastupcovi na podpis,

» ak sa pocCas drna prejavia priznaky akutneho ochorenia, je povinnostou pedagogického
zamestnanca dieta izolovat, zabezpecit nad nim dohlfad a okamzite informovat zakonnych

zastupcov.

3.2 Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti , oznamovanie vzniku
registrovaného Skolského urazu a evidencie nebezpeénych udalosti

Materska Skola pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych
udalosti postupuje nasledovne:

Registrovany skolsky uUraz — je poSkodenie zdravia (dalej len Uraz) dietata ak sa stal:

a) pri vychove avzdelavani v materskej Skole alebo v priamej suvislosti s fiou, alebo

nepovinnej ¢innosti organizovanej materskou Skolou alebo v priamej suvislosti s fiou,
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b) pri ¢innostiach, ktoré nie su uvedené v pismene a), ak ich dieta vykonalo na prikaz alebo
so suhlasom ucitela alebo povereného zamestnanca Skoly.

Za registrovany Skolsky Uraz sa povazuje taky uraz, ktory je dévodom nepritomnosti dietata
v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara trvajucej dietata viac ako tri dni alebo smrt
dietata.

Riaditelka materskej $koly spisuje zaznam o RSU najneskér do 4 dni po oznameni vzniku
urazu. Ak sa jedna o neplnoleté dieta k spisaniu zaznamu sa prizve zakonného zastupcu
dietata.

Neregistrovany Skolsky uraz je uraz, ktory je dbévodom nepritomnosti dietata
v materskej Skole na zaklade stanoviska o$etrujuceho lekdra trvajucej menej ako Styri dni,
popripade ak aj neddjde k nepritomnosti dietata v Skole, ale déjde k podkodeniu jeho zdravia

Urazom.

VysSetrenim Urazu sa rozumie zistenie vSetkych okolnosti a pri€in vzniku Urazu, miesta urazu,

svedkov Urazu zadokumentovania miesta Urazu, ak ide o zavazny Uraz, uvedenia mena

a priezviska pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v €ase vzniku Urazu,

popripade mena a priezviska zamestnanca, ktory dal dietatu pokyn na €innost, ktora viedla

k vzniku urazu.

Oznamovanie Skolskych turazov

Vznik S§kolského urazu je povinny bezodkladne oznamit' Skole ugitel, ktory bol v ¢ase urazu

pritomny, resp. zakonny zastupca neplnoletého diet'ata. Oznamovacia povinnost sa

vztahuje aj na urazy, ktoré sa stali po€as vychovno-vzdelavacej Cinnosti deti mimo materskej

Skoly, napr. na sutaziach a inych podujatiach a pod.

Vznik Skolského Urazu alebo nebezpecnej udalosti oznami:

a) dieta, ktoré utrpelo uraz, bezprostredne po uraze alebo udalosti ucitelke, ak to nie je
mozne, triednemu ucitelovi alebo inému poverenému zamestnancovi Skoly

b) ak nie je mozné oznamit Skolsky uraz podla predchadzajuceho odseku, oznami ho
zakonny zastupca dietata osobne v materskej Skole, pisomne, telefonicky alebo
elektronickou postou najneskor 3. kalendarny deil nasledujici po dni vzniku urazu,
nakolko materska Skola je povinné Skolsky uraz vySetrit a do 7 kalendarnych dni od vzniku
Skolského urazu zaevidovat. Za doruenie oznamenia sa povazuje jeho dorucenie
riaditelovi Skoly, alebo triednemu ucitelovi dietata.

Na zaklade oznamenia o Skolskom Uraze podla ods.2 pedagogicky zamestnanec, ktory

bol v ¢ase vzniku Urazu s detmi:

a) zabezpeci neodkladne za ucasti dietata, ktoré utrpelo Uraz, jeho zakonného zastupcu
a svedkov Urazu spisanie zaznamu o registrovanom Skolskom uraze podla prilohy €. 1

k metodickému usmerneniu ¢. 4/2009-R, a to v piatich vyhotoveniach,
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b) odovzda podpisany zaznam o registrovanom Skolskom Uraze riaditefovi Skoly, ktory ho

podpiSe ajedno vyhotovenie odovzda BTS - autorizovanému bezpecnostnému
technikovi, ktory zabezpecuje preventivne a ochranné sluzby pre Skolu na zaklade

prisludnej dohody so zriadovatefom,

c) riaditel Skoly zabezpeci ohlasovaciu povinnost tym, Ze jedno vyhotovenie zaznamu

o registrovanom Skolskom Uraze za$le zakonnému zastupcovi poSkodeného.

Spisovanie zaznamu o registrovanom skolskom uraze
1.

Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskér do $tyroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. K jeho spisaniu sa prizve zakonny

zastupca dietata.

2. Zaznam o registrovanom Skolskom Uraze spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory

vykonaval dozor v ¢ase vzniku Urazu, ak to nie je mozné, tak triedny ucitel dietata,
pripadne iny zamestnanec povereny riaditefom Skoly.

Skola vysetri kazdy Uraz, ktory sa stane dietatu pri ¢innostiach uvedenych v &lanku 2.Zisti,
&i spina charakter a poziadavky registrovaného $kolského Urazu, priginu urazu, kto Uraz
zavinil, okolnosti jeho vzniku, prijme a vykona potrebné opatrenia, aby sa zabranilo
opakovaniu podobného Urazu.

Ak u dietata doslo k taZkej ujme na zdravi alebo ak nastala smrt dietata, oznam
o registrovanom Skolskom uraze a podklady zjeho vySetrovania zasiela Skola

Ministerstvu Skolstva Slovenskej republiky do jedného mesiaca od spisania tohto Urazu.

Evidencia skolskych urazov a statisticka evidencia o Grazovosti ziakov

1.

Skola vedie evidenciu neregistrovanych $kolskych trazov v ,KNIHE URAZOV*. Evidencia
obsahuje meno, priezvisko, datum narodenia dietata, ktoré utrpelo uraz, den, hodinu,
mesiac a rok vzniku urazu, miesto, kde doSlo k urazu, stru¢ny popis ako k urazu doslo,
charakter urazu, svedkov urazu a meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ase vzniku Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie
neregistrovanych urazov.

Udaje z evidencie sa vyuzivajl pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom uraze

a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

Uschova dokladov

Skola je povinna uchovavat zaznam o registrovanom $kolskom Uraze péat rokov od vzniku

tohto urazu. Rovnaka lehota plati aj pre evidenciu neregistrovanych Skolskych Grazov.

3.3. Opatrenia proti predchadzaniu epidémie chripky :

preruSenie prevadzky materskej Skoly pri absencii 30,0 % a viac deti v kolektive v trvani
4-5 pracovnych dni, v pripade pretrvavajucej nepriaznivej epidemiologickej situacie

mozno po dobu prerusenia prevadzky predizit,
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e prerusenie dat na vedomie pracovnikom odboru epidemiolégie, Regionalneho uUradu
verejného zdravotnictva v Leviciach ( tel.€.036/ 6308592 ),

e dobsledné vykonanie ranného filtru zo strany pedagogickych pracovnikov, zabezpedit
izolaciu dietata od ostatnych deti v pripade podozrenia na chripkové ochorenie
a bezodkladne informovat zakonného zastupcu dietata,

e pocCas prevadzky Casté kratkodobé vetranie miestnosti pobytu deti, obmedzenie
hromadnych akcii organizovanych Skolou, kruzky,

e zabezpelit zvy3enu kontrolu dodrziavania hygienickych navykov tykajucich sa

stravovania, najma so zameranim na osobnu hygienu,

3.4 Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuldza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca pedikuldzy je vos
detska, ktora parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom
predmetov. Na diagnostiku sluzi dékladna prehliadka vlasov, pri ktorej hfadame hnidy a vsi,
hlavne za uSami a na zatylku.

Hlasenie ochorenia : rodi€, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tuto skutoénost’ ucitelke
a riaditelke materskej $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ.
K udrzaniu priaznivej epidemiologickej situacie vo vyskyte je potrebné realizovat

nasledovné preventivne a represivne opatrenia:

» zvySovat Urover osobnej hygieny,

» vykonavat pravidelné prehliadky vlasov,

» realizovat zdravotnu vychovu deti s objasnenim zakladnych Udajov o ochoreni, v pripade
konkrétneho zistenia zavSivavenia dietata v kolektive okamzite poslat dieta domov,
poslat rodi€a s dietatom na lekarske vySetrenie,

vylucit dieta z kolektivu az do ukoncenia vhodnej a ucinnej lieCby,

prijatie dietata spat do kolektivu len po predlozeni potvrdenia od praktického lekara,

upozornit ostatnych zakonnych zastupcov na vykonanie preventivnych opatreni,

YV V. V VYV V

upratovacky vykonaju dezinsekciu prostredia a zabezpecia vymenu postelného bielizne.

3.5 Opatrenia k predchadzaniu obezity

V sulade s ulohami Narodného programu prevencie proti obezite, materska Skola prijima
nasledovné opatrenia :

> zvydenu pozornost venovat telesnej a $portovej vychove deti, vramci Skolského
vzdelavacieho programu, ako aj prostrednictvom krizkovych aktivit

venovat pozornost’ plnohodnotnému pobytu deti vonku

utvarat u deti pozitivny postoj k svojmu zdraviu, ako aj zdraviu inych v réznych aktivitach ,
aktivna udast deti na akcii ,Mali zachranari®,

obmedzit konzumaciu sladkosti ,

Y V V VYV V

zapojenim sa do programu : ,Skolské mlieko a ovocie®,
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>
>

racionalne stravovanie v materskej skole,

osveta medzi zakonnymi zastupcami deti.

3.6 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpec€ovat' aktivhu ochranu deti

pred socialno patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade dévodného

podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania i ohrozovania mravného vyvinu dietata

bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s pedagogicko-

psychologickou poradriou, kontaktovat prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné

oddelenie policajného zboru.

3.7 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog.

>

Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zivot a zdravie.

V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literaturu ( Neni€ svoje mudre telo ) a preventivne
vyukové programy zakomponovat do planu prace Skoly kazdej triedy.

Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legéalne ¢i nelegalne drogy nemali
svoje miesto.

Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zakaz fajcenia.

Dbat na to, aby sa do budovy 3koly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti

Ucitelky sa budu zu€astniovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat literaturu
ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia
V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne

informovat riaditelku, ktora vykona nalezité opatrenia

3.8 Opatrenia proti vyskytu ¢revnych parazitov

>
>
>
>

maximalne viest deti k dodrzZiavaniu hygieny,
umyvat ovocie, zeleninu,
udrziavat pieskoviska,

viest rodi€ov k tomu, aby detom pravidelne strihali nechty,

V pripade vyskytu parazitov u dietata je zakonny zastupca povinny tuto skuto€nost oznamit

v materskej Skole, nasledne materska Skola vykona opatrenia:

>
>
>

vyluci dieta z kolektivu
vykona dezinfekciu

vyzledie perinky (tie musia byt vypraté a vyzehlené)

Po prelie€eni bude dieta prijaté na zaklade lekarskeho potvrdenia.
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3.10. Bezpecnost’ deti vo vychovno —vzdelavacom procese

Prevencia rizikového spravania v edukacnom a poradenskom procese

Materska Skola realizuje veku primeranu vSeobecnu prevenciu zameranu na zdravy psychicky
vyvin, kamaratstvo, prijatie inakosti, empatiu, sebalctu, socialne zru€nosti, predchadzanie
agresivnemu spravaniu a bezpeéné riedenie konfliktov.

Skola spolupracuje so zakonnymi zastupcami, centrom poradenstva a prevencie a podla

potreby s dalSimi odbornymi subjektmi. VyuzZiva aj preventivne programy uvedené v Dodatku

v

¢. 03/2025: Filipove dobrodruzstva, Detskym srdieCckam a Mam rad/a seba, aj teba.
Podrobnosti o prevencii a postupe pri Sikanovani upravuje vnutorny predpis Skoly €. 001/2025.
Bezpecnost’ deti na Skolskom dvore

Na Skolskom dvore ucitelka nenechava deti bez dozoru. ZvySenu bezpecnost’ venuje detom
ktoré su na preliezatkach, hojdackach, deti ktoré sa bicykluju tym dava prilby a ochranné
pomd&cky.

Bezpecnost’ deti na vychadzkach

Na vychadzke ucitefka usmerfiuje spravanie deti — chodcov, dba na ich bezpeénost. Pouziva
predovdetkym chodnik, po chodniku chodia vpravo. Tam, kde nie je krajnica, chodia €o
najblizSie pri favom okraji vozovky, najviac dvaja vedla seba. Pri predchadzani cez cestu, v
blizkosti krizovatky smu prechadzat’ len cez prechod pre chodcov, po prechode vzdy vpravo,
kolmo na jej os, pricom beru ohlad na prichadzajucich vodiCov tym, Ze neprechadzaju
jednotlivo, ale v skupinkach. Na vychadzke musia byt’ deti oznaéené reflexnou vestou. Pri
predchadzani cez cestu pouziva ucitelka stop ter€ik, dava znamenie zdvihnutou rukou. Pri
prechadzani cez komunikaciu sa ucitelka dbsledne riadi zasadami ochrany zdravia a
bezpe&nosti deti Ugitelky mdzu ist' s detmi na vychadzku mimo arealu MS nasledovne: Podas
pobytu vonku, ktorého su€astou méze byt aj vychadzka, zodpoveda najmenej

a)

jeden ucitel materskej Skoly a podla potreby aj dalsi zamestnanec materskej Skoly za najviac
1. 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pat rokov alebo

2. 22 deti triedy pre deti vo veku pat rokov az Sest rokov,

b)

jeden ucitel materskej Skoly a daldi zamestnanec materskej koly za triedu pre deti

1. vo veku dva roky az Sest rokov alebo

2. so zdravotnym znevyhodnenim bez ohladu na ich vek.

c)

bez ohladu na pocet deti

1. vo veku dvoch az troch rokov vzdy dve ucitelky materskej Skoly

2. vo veku troch az Styroch rokov vzdy dve ucitelky materskej Skoly

Vychadzka nesmie byt neprimerane dlha , musi mat dobre pripravenu a premyslenu napln a

ciel. V skupinach 2,5 -3 ro¢nych deti sa pouzivaju vychadzkové hady.

Pravidla dodrziavania bezpeénosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami
Na prepravu deti po€as vyletu, exkurzie mozno vyuZzit verejnu dopravu. Vylet alebo exkurzia
sa organizuje na zaklade Planu kratkodobych cielov a aktivit Skoly a informovaného suhlasu
zakonného zastupcu najviac na jeden den v tyzdni s prihliadnutim na bezpecénostné,

hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpelenim teplého obeda pre deti.
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Informovanym suhlasom sa rozumie pisomny suhlas fyzickej osoby, ktora vlastnoruénym

podpisom potvrdi, Ze bola riadne poucena o dosledkoch tohto suhlasu.

Zakonny zastupca ma pravo sa dobrovolne rozhodnut. Konkrétny informovany suhlas sa

vztahuje iba na konkrétnu udalost, okolnost. Pred uskutoénenim vyletu pedagogicky

zamestnanec povereny riaditelom Skoly organizatne zabezpedi pripravu a priebeh vyletu

vratane poucenia zucastnenych oséb a deti o bezpefnosti a ochrane zdravia. Za bezpeCnost

deti pri preprave autobusom je zodpovedna ucitelka, ktora vykonava v dany den priamu pracu

s detmi a je poverena riaditelkou MS.

Pri nastupe do autobusu pomaha jedna ucitefka nastupovat detom a organizuje umiestnenie

deti na miesta, dalSie sustreduju deti pred autobusom a dbaju o bezpeclnost deti — pri vystupe

v obratenom poradi. U€itelky dbaju o to, aby sa deti povyzliekali z vrchného odevu, a tym sa

zamedzilo prehriatiu organizmu. Deti poas cesty nekonzumuju Ziadnu stravu. Riaditelka MS

pisomne oznami zriadovatelovi organizovanie podujatia.

Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpeci poCet pedagogickych

zamestnancov takto:

¢ na vyletoch, exkurziach, navstevach réznych podujati mimo materskej Skoly je potrebny
dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej pinoletej osoby s po¢tom

deti a na zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

3.11 Bezpeénost’ deti pri organizovani aktivit MS

Krazkova €innost’

Kruzkova Cinnost’ sa organizuje s informovanym suhlasom zakonnych zastupcov /v pripade
rozvedenych rodicov staci suhlas toho komu bolo dieta zverené do vylu¢nej starostlivosti/.
Kruzkovu ginnost zabezpeduju kmerfiovi ugitelia a ugitelia ZS v popoludiiaj$ich hodinach, ktori
su oboznameni s pravnymi a ostatnymi predpismi na zabezpecenie bezpelnosti a ochrany
zdravia pri praci, ktoré sa dolozi pisomne a na zaklade informovaného suhlasu zakonného
zastupcu. Za bezpecénost deti od prevzatia az do odovzdania zodpovedaju ucitelia, ktori tento
krizok vedu. Doklada sa suhlas zriadovatela - Mesto Levice. Materialno — technické
zabezpecenie kruzkovej €innosti je mozné realizovat z prispevku od Statu pre deti, ktoré maju
jeden rok pred Skolou.

Logopedicka intervencia a podporny program pre 5 — 6 roéné deti

Logopedicku intervenciu zabezpeCuje v materskej Skole logopéd, ktory je kmeriovym
zamestnancom zriadenia vychovnej prevencie a poradenstva. Za bezpecnost deti zodpoveda
logopéd. Doklada sa informovany suhlas zakonnych zastupcov a suhlas zriadovatela - Mesto
Levice. Realizuje sa aj v dopoludnajsich hodinach.

Saunovanie, pohybova priprava deti

Pri Cinnostiach ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno — vzdelavacej €innosti materske;j
Skoly a ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpedi potrebny pocCet pedagogickych
zamestnancov. Na 10 deti pripada 1 pedagogicky zamestnanec. Za bezpecnost deti
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zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Doklada sa informovany suhlas zakonnych
zastupcov, potvrdenie od detského pediatra a suhlas zriadovatela Mesto Levice.

Vylety, exkurzie

Vylety alebo exkurzie sa organizuju najviac na jeden den so zabezpecCenim teplého obeda pre
deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditeflkou
Skoly organizaéne zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit, vratane poucenia zu€astnenych
0s0b a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia
v8etky dospelé zucCastnené osoby svojim podpisom. Na vylety aexkurzie s detmi
predskolského veku mozno pouZit verejnu dopravu. Materska Skola mdZe organizovat pobyty
deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie aktivity len s informovanym suhlasom
zakonného zastupcu dietata po dohode so zriadovatelom. Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je
potrebné oSetrit lekarom, pedagogicky zamestnanec ho oSetri obvyklym spésobom.. Ak dieta
utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, pedagogicky zamestnanec sa ihned
skontaktuje so zakonnym zastupcom, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak dieta
nema zaujem zucastnit’ sa vyletu, ktory organizuje skola, dieta sa po prichode umiestni do
nahradnej triedy v ktorej sa zac€leni do kolektivu a plni ulohy a ciele vychovno — vzdelavacieho
procesu. Zodpovednost preberaju ucitelky danej triedy.

Ugast deti na sut'aziach

Sutaze a priprava na ne sa organizuju v ¢ase vyucovacieho procesu, ako aj mimo neho.
Pocas ucasti na sutazi musi byt dodrzana bezpecnost' a ochrana zdravia .

Za dodrziavanie bezpec€nosti pocas sutaZze zodpovedaju organizatoria pedagdgovia povereni
riaditelom Skoly.

Do miesta konania sutaze a spat’ cestuju deti v sprievode zamestnanca Skoly alebo inej
plnoletej osoby, s ktorou sa dohodol riaditel 8koly. Na ucast deti a neplnoletych Ziakov na
sutazi mimo sidla 8koly sa vyZaduje suhlas ich zakonného zastupcu, alebo osoby poverenegj

ich zastupovanim.

3.12 Pedagogicka prax v MS

Osoby zdrzujuce sa v objekte materskej Skoly s vedomim zriadovatela, su povinni oboznamit
sa s pravnymi predpismi na zabezpecenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci v sulade so
zakonom NRSR ¢.311/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zakonom NRSR ¢&.124/2006
Z. z. a bezpec€nostou a ochranou zdravia pri vychove a vzdelavani a programom Skolenia
BOZP a PO. Preskolenie vykona riaditelka Skoly a technik BOZP a PO.

Studentky strednych a vysokych $kdl, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditelky materskej Skoly a pisomne poZiadaju zriadovatela
o suhlas o vykonani praxe.

Prax sa realizuje na zaklade dohody so SPOS v Leviciach.

Riaditefka Skoly:

MS Konopna ul. 8, Levice | Skolsky poriadok| 44



» riaditelka materskej Skoly poveri pedagogickych zamestnancov, ktori budu viest odbornu
prax,

riaditel SOPS zabezpeé&i dohodu s pedagogickymi zamestnancami,

veduca praxe odovzda zoznam Studentov,

veduca praxe rozdeli Studentov do tried,

YV V VYV V

pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam s podpismi

poucenych,

> oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly, Skolskym vzdelavacim
programom a pedagogickou dokumentaciou,

> riaditelka MS zabezpeéi priestor kde sa budt $tudenti prezliekat a zdrziavat,

» nepritomnost ped. zamestnanca, ktory je vedenim praxe povereny oznami riaditelka
materskej Skoly,

> riaditelka MS zabezpeé&i informovany suhlas pre zakonnych zastupcov danej triedy kde

sa prax uskutoCnuje.

3.13 Opatrenia v pripade urazu diet'ata v domacom prostredi

Zakonni zastupcovia su povinni v pripade Urazu dietata v domacom prostredi s touto
skutoénostou oboznamit' riaditelku. Riaditelka vyda rozhodnutie o preruseni dochadzky ak
nepritomnost bude trvat cely mesiac.

Pedagogicki zamestnanci su povinni odmietnut’ prevzatie dietata ktoré ma:

» zaSivanu ranu, nevybraté stehy,

» koncatiny v sadrovom obvaze,

» deti s Urazmi a po operacii pokial to lekar neodporudi.

3.14 Pouzivanie mobilnych elektronickych zariadeni

Zakonni zastupcovia su povinni reSpektovat, Ze v ase od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitelke az po prevzatie sa komunikacia s dietatom uskutoCiiuje len
prostrednictvom prislusnej ugitelky alebo riaditelky materskej Skoly. Podas pobytu dieta
nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza

k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu osbéb o ktorych sa udaje prenasaju.

3.15 Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani

Materska $kola postupuje podla Standardov dodrziavania zakazu segregéacie vo vychove a
vzdelavani vydanych ministerstvom Skolstva. Uplatfiuje rovnaké zaobchadzanie, reSpektuje
rozmanitost a predchadza priestorovému, organizatnému a socialnemu vyluceniu alebo
nepripustnému oddelovaniu deti.

Priestorova desegregacia: vSetkym detom sa umoziuje rovny nediskriminaény pristup do
priestorov Skoly a k priestorom porovnatelnej kvality. Triedy ani priestory sa nevytvaraju za

ucelom vylu€ovania skupiny deti na zaklade chraneného dévodu.
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Organizatna desegregacia: denny rezim, vzdelavacie Standardy, pomdcky, materialno-
technické vybavenie a u€ast na aktivitdch sa zabezpec€uju bez diskriminacného vylu¢ovania;
odliSnosti mdézu vyplyvat len z pravnych predpisov, individualneho programu alebo
poskytnutych podpornych opatreni.

Socialna desegregacia: Skola vyuZiva inkluzivnhe podporné opatrenia, podporuje priaznivu
socialnu klimu, destigmatizaciu a odstrafiovanie stereotypov a predsudkov. V8etkym skupinam
deti umoZnuje zapajat sa do aktivit a rozvijat svoj potencial.

Skola vypracovala a uplatfiuje Plan uplatfiovania Standardov dodrziavania zakazu segregéacie

vo vychove a vzdelavani a vyuziva metodické materialy ministerstva Skolstva.

Cast’ IV Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej $koly

» Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni€eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spbsobilo. Vztahuje
sa to aj na splnomocnenu osobu, ktora prichadza do materskej Skoly pre dieta.

» Pokial $koda vznikla nedostatoénym dozorom ucitelky nad dietatom, nahrada Skody sa od
zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat.

» Materska Skola je napojena signalizatnym zariadenim na mestsku policiu. Vchody do
materskej Skoly su zaistené zamkami. KIU¢ od budovy vlastni riaditelka Skoly, Skolnik a
upratovacka p. Lehocka pre pripad zastupovania $kolnika. Skolnik budovu rano odomyka
a veder zamyka. Skolnik zodpoveda za spustenie signalizaéného systému, pripadne
osoba, ktora ho zastupuje. V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda
Skolnik a riaditeflom povereny prevadzkovy pracovnik. V priebehu prevadzky po odchode
rodiCov z budovy o 8,00 hod. uzamkne vchody a klu€e ulozi na ur€ené miesto. Budovu
opat otvori v ase odchodu deti na pobyt vonku a klfti¢e odlozi na pévodné miesto. Budova
je zamknuta i v ¢ase odpoludnajSieho spanku od 12,30 — 14,30 hod.

» 'V pavildbnoch materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykolvek
pohyb cudzej osoby zakazany. V ramci bezpecCnosti a ochrany deti su rodicia
spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a
neznamych osdb a pri podozreni su povinni upozornit zamestnancov Skoly na danu
skuto€nost.

» Vetranie miestnosti na prizemi balkénovymi dverami sa uskuto¢fiuje len v pritomnosti
zamestnanca materskej Skoly. Vetrat sa mdZe za pritomnosti deti iba pootvorenim
vetracich kridel, zakazuje sa otvarat okna dokoran.

» Popoludni, po skon€eni prevadzky v triede je ulitelka povinna skontrolovat uzatvorenie
okien.

» Po ukonc&eni prevadzky materskej Skoly je ucitelka povinna odlozit’ didakticku techniku na

vopred uréené, uzamykatelné miesto.
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» Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o hmotnej
zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dal$ie prava a povinnosti
suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.

» Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné miesto.

» Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje Skolnik, uzamkne
a zakoduje. Za uzamknutie kuchyne a jej skontrolovanie vykona a je zodpoveda poverena
kucharka.

» Osobné veci si deti odkladaju do skriniek. Materska skola neodporuc¢a nosit detom ozdoby

z drahych kovov, bicykle (za stratu nezodpovedame ).

Evidovanie majetku materskej Skoly
Materska Skola eviduje majetok v zmysle usmernenia a nariadeni Mesta Levice. Majetok sa
eviduje v inventarnych knihach. Ku koncu kalendarneho roka prebieha inventarizacia. UrCena

je inventarizaCna komisia, ktora kontroluje a schvaluje vysledky inventarizacie.

Sposob zaznamenavania zmien v Skolskom poriadku
V pripade, Ze su potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, alebo vypustit’ realizuje
sa to formou dodatkov, ktoré sa disluju. Dodatky je mozné vypracovat v priebehu roka

kedykolvek.

AKTUALIZOVANY PRAVNY ZAKLAD

Pri vyklade a uplatfiovani tohto Skolského poriadku maju prednost aktualne ucinné pravne
predpisy. Dokument je zaloZeny najma na zakone €. 245/2008 Z. z. (8kolsky zakon), zakone
€. 596/2003 Z. z., zakone ¢&. 138/2019 Z. z., zakone €. 355/2007 Z. z., zakone €. 365/2004 Z.
z., zakone €. 305/2005 Z. z. a vyhlaske €. 541/2021 Z. z. o materskej Skole v zneni neskorsich
predpisov.

Sugastou uplatiiovania $kolského poriadku s Katalég podpornych opatreni, Standardy
dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani, aktualne usmernenie k
ospravedIfiovaniu povinného predprimarneho vzdelavania a platné vSeobecne zavazné
nariadenia mesta Levice o prispevkoch a Skolskom stravovani. StarSie odkazy alebo sumy

uvedené v pdvodnom texte sa pouziju iba vtedy, ak su stéle ucinné.

Cast' V. Zavereéné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle:
> Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v stlade s § 153 zakon &. 245 /2008 Z. z.
0) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich vychove a vzdelavani

(8kolsky zakon predpisov,
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> Zakonom 209/2019, ktorym sa dopifia zakon ¢&. 245/2008 Z. z. a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon
)

» Zakonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

» Zakonom 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti,

» Zakonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

> Zakonom &. 312/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 317/2009 Z. z. o
pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

> Vyhlaskou MSVVa S SR &. 541/2021 Z . z. o materskej $kole,

» Zakonom ¢.321/2025 o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

» VSeobecne zavaznym nariadenim mesta Levice €. 6/2015 o urCeni prispevkov od
zdkonnych zastupcov deti na Ciastoénu uhradu vydavkov v materskych Skolach a v
Skolskych jedalfiach,

> Metodikou predprimarneho vzdelavania, vydaného SPU 2011, ISBN 978-80-968777-3-7

» Pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kél a Skolskych
zariadeni . Skolsky poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov materskej $koly, deti

a ich zakonnych zastupcov.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeCnost deti sa zamestnanci riadia vSeobecne
zavaznymi pravnymi p, Zakonnikom prace, zakonom NR SR €. 124/2006 Z. z . o bezpelnosti
a ochrane zdravia pri praci, a o zmene a doplneni niektorych zakonov, § 422 Obcianskeho
zakonnika, zakona NR SR €. 355/2007 Z. z . o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, Zakona NR SR &. 8/ 2009 Z. z . o cestnej premavke
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (§52, §53, §55 ), Pracovnym poriadkom pre
pedagogickych a ostatnych zamestnancov materskych 3kél v Leviciach, metodickym
usmernenim Mesta Levice zo dia 22.12.2008 na vykonanie opatreni proti predchadzaniu
pandémie chripky, usmernenim regionalneho hygienika Regiondlneho uradu verejného
zdravotnictva so sidlom v Leviciach o postupe pri vyskyte pedikuldzy ( zavSivenia deti ) a

internymi pokynmi zriadovatela a riaditela MS.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol -a oboznamenal/y so Skolskym poriadkom
materskej Skoly. Za plnenie tychto uloh preberam svojim podpisom pinu zodpovednost.
Zavaznost’

Skolsky poriadok je zavazny pre vsetkych zamestnancov materskej $koly, zakonnych

zastupcov deti, navstevy.
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Skolsky poriadok vydal dia: 07.09.2026 riaditel $koly po prerokovani na pedagogickej rade,
prevadzkovej porade so zamestnancami MS a Rade $koly.
Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/a oboznameny/a so Skolskym poriadkom materskej

Skoly. Za plnenie tychto uloh preberam svojim podpisom pinu zodpovednost.

Pedagogicki zamestnanci

P.€. | Meno zamestnanca Datum Podpis
1. Bielikova Iveta

2. Bozdkyova Andrea

3. Dorotovitova Jana, Ing.

4, Dudéasova Ingrid

d. Gajdo3ova Monika
Gapelova Jaroslava, Mgr.

7. Hladikova Maria, Bc.

8. Hribikova Patricia

9. Lukadova Zuzana, Ing.

10. Majerova Martina

1. Marikovéa Nina

12. Mikulcova Lubomira, Bc.

13. Molnarova Erika

14. Molnarova Veronika

15. Pastrnakova Ivona

16. Stipkova Ivana

17. Sulkova Zaneta

18. Téthova Michaela

19. Téthova Monika, Be.

Nepedagogicki zamestnanci

1, BalaZzova Zaneta
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Horvathova lveta

Kovacsova Anna

nal I

Lehocka Marta

d. Lojekova Viera

6. Sarkéziova Eva

7. Sprlakova Emilia

8. Stevikova Valéria

9. Valentikova Patricia

Platnost’ a Géinnost’

Skolsky poriadok materskej $koly Konopna ul. 8, Levice vydala v zmysle § 153 zakona NR
SR ¢&. 245/ 2008 Z. z . ovychove avzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni

niektorych zakonov riaditelka materskej Skoly dia :

Derogaéna klauzula
Tymto Skolskym poriadkom sa rusi predchadzajtci Skolsky poriadok vydany dria 23.11.2021.

Bc. Zuzana KrSiakova

riaditelka materskej Skoly
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